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 2     المكتبات

 

 

 

 
 وثائق

 2024-2023لسنة  : /83م م    الممارسة رقم :

 المدرسيةبشأن توريد ونقل وتركيب أثاث المكتبات 
       الخاصة بـ : إدارة المكتبات

 : من المستندات الآتية الممارسةتتألف وثائق هذه  

 ( 1المستند رقم)   الشروط العامة. 
 ( 2المستند رقم ) الشروط الخاصة . 
 ( 3المستند رقم )  والمواصفات الفنية .الشروط  
 ( 4المستند رقم ) عقد الصيغة  نموذج.   
 ( 5المستند رقم ) : النماذج ، ويتضمن الوثائق التالية 

 الممارسنموذج بيانات    (1-5الوثيقة   ) -
 نموذج صيغة العطاء   (2-5الوثيقة   ) -
 نموذج محتويات العطاء  ( 3-5الوثيقة   ) -
 نموذج التأمين الأولي (  4-5الوثيقة   ) -
  نموذج التأمين النهائي  ( 5-5) الوثيقة   -
 من الباطن المورديننموذج  (   6-5)   الوثيقة -
 (1الإقرار رقم )نموذج (    7-5الوثيقة   ) -
  ...........الإقرار  نموذج     (8-5)   الوثيقة -
 نموذج ..................... (   9-5الوثيقة   ) -
   (   نموذج .....................10-5الوثيقة  ) -
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 ( الملاحق  6المستند رقم   )-  التالية ، ويتضمن الوثائق-إن وجدت : 
 -إن وجدت  -(   ملحق الشروط الإضافية 1 -6الوثيقة  ) -
 (  ملحق ...........2- 6الوثيقة  ) -

 ( 7المستند رقم)   رقم ينبالقانون دلـــــالمعبشأن المناقصات العامـــــة  2016لسنة  49القانون رقم 
 2024لسنة1و 2019لسنة 74

 .2017لسنة  30الصادرة بالمرسوم رقم  التنفيذيةولائحته 

 
 

 

 

 
 (1المستند رقم )

  العامة الشروط   
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 4     المكتبات

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 (1لمستند رقم )
    الشروط العامة 

 

    فهرس المحتويات 
 

 رقم الصفحة الموضوع رقم المادة

 6 الشروط الواجب توافرها في مقدم العطاء ( 1) مادة 
 6 العطاءعنوان مقدم  ( 2) مادة 
 6 ةالممارستسليم وثائق  ( 3) مادة 
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 رقم الصفحة الموضوع رقم المادة

 7 ةالممارسدراسة مستندات  ( 4) مادة 
 7/8 شروط إعداد وتقديم العطاء ( 5) مادة 
 8 مدة سريان العطاء ( 6) مادة 
 9 الاجتماع التمهيدي ( 7) مادة 
 9 آخر موعد لتقديم العطاءات ( 8) مادة 
 10/11/9/ محتويات العطاء ( 9)  مادة
 11 العينات (10)مادة 
 11 التأمين الأولي (11)مادة 
 12/13 الأسعار (12)مادة 
 13 فض المظاريف ودراسة العطاءات والبت فيها (13)مادة 
 14/15/16 الترسية (14)مادة 
 16 التأمين النهائي (15)مادة 

 17 الدفعة المقدمة (16مادة )
 18 الباطن من التعاقد (17)مادة 
 18/19 تغيير الشكل القانوني للمورد (18)مادة 

 19 الأوامر التغييرية (19مادة )
 19/20 فسخ العقد أو سحب العمل والتنفيذ على الحساب (20)مادة 

 20/21 الجرد (21مادة )
 21 المسئولية عن الممتلكات (22)مادة 
 21 المورد مستحقات من الخصم (23)مادة 
 21 التنفيذ بعدم الدفع جواز عدم (24)مادة 
 22 القاهرة القوة (25)مادة 
 22 الطارئة الظروف (26)مادة 
 22 التنازل (27)مادة 
 23 حوالة الحق  (28)مادة 
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 رقم الصفحة الموضوع رقم المادة

 23 غرامة التأخير (29)مادة 
 24 إنهاء العقد للمصلحة العامة (30)مادة 

 24 ثبات أسعار العقد (31مادة )
 24/25 الا  الســرية (32مادة )

 25 الضريبــة (33) مادة
 25 دعم العمالة الوطنية (34) مادة
 26 النقل الجوي (35)مادة 
 26 التلوث وحماية البيئة (36)مادة 
 26 أنظمة السلامة (37)مادة 
 27 الكشف عن العمولات (38)مادة 
 27 الفكرية الملكية (39)مادة 
 27 التطبيق الواجب القانون (40)مادة 
 28 القضائي الاختصاص (41)مادة 

 
 
 

 

 

 ( 1) مادة 
  الشروط الواجب توافرها في مقدم العطاء   
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          كان أم   فردًا -ة أن يكون كويتيًا الممارسبعطاء لهذه  المتقدم الممارس يشترط في  
العامة، وأن  للمناقصاتفي السجل التجاري ومسجلًا لدى الجهاز المركزي  ومقيدًا -شركة 

 ة. الممارسيقدم ما يثُبت ذلك بموجب شهادة حديثة معاصرة لعام طرح 
 وفي -المحلى  الممارس لم يكن الطرح مقصوراً على ما -أجنبيًا  الممارسويجوز أن يكون 

( من 24والمادة )( 23( من المادة )1هذه الحالة لا تسري في شأنه أحكام كل من البند رقم )
  بشأن قانون التجارة وتعديلاته. 1980( لسنة 68ن رقم )المرسوم بالقانو 

 ( 2 مادة )
  عنوان مقدم العطاء   

وفي الكويت أو  محليًا، ممارساً أن يبين عنوانه في دولة الكويت إذا كان  الممارسعلى    
الخارج إذا كان أجنبيًا، وتعتبر جميع المراسلات والإخطارات والإعلانات التي توجه إليه على 
هذا العنوان بمثابة إعلان قانوني صحيح، وعليه أن يُُطر الجهة العامة بكل تغيير يحدث على 

راسلات والإخطارات هذا العنوان كتابةً وبعلم الوصول، وإذا لم يتم هذا الإخطار تعتبر جميع الم
والإعلانات التي ترسل إليه على عنوانه القديم صحيحة ونافذة في حقه وبمثابة إعلان قانوني 

 سليم منتجًا لكافة آثاره القانونية. 

 ( 3مادة ) 
  تسليم وثائق الممارسة   

ة لمن يرغب في التقدم لها خلال الزمان وفي المكان المحددين في الممارسيتم تسليم وثائق 
ويستثنى من هذا الرسم أصحاب  ة بعد سداد الرسم المقرر لهذه الوثائقالممارسالإعلان عن 

 المشروعات الصغيرة والمتوسطة.

 

 ( 4مادة ) 
  دراسة مستندات الممارسة   
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 ة،الممارسكافة مستندات   منه بأنه قد قام بدراسة إقراراً الممارسيعُد تقديم العطاء من 
وأنه قد اطلع على كافة الأمور ذات  هاوأنه قد وضع في اعتباره كافة الشروط المحددة بوثائق

 الصلة بموضوع العقد.

 ( 5 مادة )
  شروط إعداد وتقديم العطاء   

 الآتية :العطاء وفقًا للشروط والضوابط  بإعداد الممارسيلتزم 
وجميع صفحاته  يكون العطاء مكتوبًا وموقعًا عليه من الشخص المفوض بالتوقيع قانونًا،أن  -1

ين، ولا يجوز الممارسة الرســمية الصــادرة إلى الممارسفي كــــافة وثــائـــق  الممارسمختومــــة بخـــتم 
 التنازل عن تلك الوثائق إلى الغير.

ة، الممارسلوجوه حسب الشروط المبُيّنة في وثائق أن يكون العطاء معبأً وكاملًا من جميع ا  -2
 ة.الممارسأن يقوم بإجراء أي كشط أو محو أو تعديل في وثائق  للممارسولا يجوز 

ويحكم إغلاقه، ولا تقُبل  ةللممارسأن يــوضع العطاء في المظاريف الرســـمية المخصصة   -3
المظاريف الممزقة أو التالفة أو المشوهة، وفي حال تلف أو تشويه أو ضياع مظروف 

أن يحصل على مظروف آخر عوضًا عنه ليقدم فيه  الممارسة الرسمي يجب على الممارس
 ( من هذه المادة. 6العطاء، مع مراعاة حكم البند )

ورغب  بديل عطاءة على جواز تقديم ممارسللفي حال ما إذا نصت الشروط الخاصة   -4
بديلٍ أو أكثر، فيجب عليه الحصول على مجموعة من الوثائق  عطاءفي تقديم  الممارس
ويجب أن يدون بوضوح على كل  تقديمه،بديل يرغب في  عطاءة لكل للممارسالرسمية 

 بديلًا.  عطاءً مجموعة من الوثائق ما يدل على أنها تمثل 
أو من يفوضه رسميًا في ذلك خلال الزمان وفي المكان المحددين  الممارسأن يقدم العطاء من  -5

 ة وموضوعها.الممارسورقم  الممارسة مقابل إيصالٍ مُثبَت به بيانات الممارسفي وثائق 
ة لتقديم الممارسلن يتم استلام أي عطاء يرَد بعد الموعد النهائي المحدد في الإعلان عن   -6

 .العطاءات
 لن يتم استلام أي عطاء عليه علامة أو إشارة.  -7
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ة، يجوز استعمال الوسائل الالكترونية لإتمام الممارسما لم يتم حظر ذلك في وثائق   -8
شريطة أن تكون مستوفية لكافة الشروط والمتطلبات  بعضها، الإجراءات السابقة كلها أو

 السابقة.
فإنه لن يتم  عيّنات،ة على وجوب تقديم للممارسفي حال ما إذا نصت الشروط الخاصة  -9

قبول العطاء ما لم يكن مصحوبا بالعيّنات المطلوبة أو الإيصال الدال على استلامها من 
 ة.الممارسالجهة المحددة بوثائق 

( ما لم يتم قبوله لاعتبارات تتعلق 3( و )2ويعُد باطلًا كل عطاء يُالف أحكام البندين )
 بالمصلحة العامة.

 ( 6مادة ) 
  مدة سريان العطاء   

( يومًا 90) يبقى العطاء نافذ المفعول وغير جائز الرجوع فيه من وقت تصـديره ولمدة
 .العطاءاتمن تاريخ فض مظاريف 

وإذا تعذر البت في العطاءات خلال المدة المحددة لسريانها، فسيُطلب من مقدمي 
             العطاءات قبول سريان عطاءاتهم لمدة أخرى مماثلة على الأكثر، ويتعين أن يوافق كل 
منهم كتابةً على التمديد مع تجديد مدة التأمين الأولي، ويستبعد عطاء من لم يقبل مَد مُدة 

 سريانه.
 

 ( 7 مادة )
  الاجتماع التمهيدي   

في الحالات التي يتقرر فيها عقد جلسة للاستفسارات، سَيُعقد اجتماعًا تمهيديًا للرد 
 ة وفقًا للموعد والمكان المحددين بالإعلان عنها.الممارسعلى الاستفسارات المقدمة بشأن 

سواء بشخصه  المشار إليهة حضور الاجتماع الممارسويجوز لكل من قام بشراء وثائق 
 أو من يمثله.
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ة ويسرى في الممارسويعتبر كل ما يدَُون بمحضر هذا الاجتماع جزءًا لا يتجزأ من وثائق 
 مواجهة مقدمي العطاءات سواء من حضر منهم أو لم يحضر هذا الاجتماع.

ين الممارسجميع  والردود عليها بعد اعتمادها على وسيتم تعميم الأسئلة والاستفسارات
 موعد إقفال العطاءات بوقتٍ كاف. قبل

 

 

 

 ( 8مادة ) 
  آخر موعد لتقديم العطاءات   

ة ولن يلُتفت إلى أي الممارسيُـقْبَل تقديم العطاءات خلال الموعد المحدد بالإعلان عن  
المشار  عطاءٍ يقدم بعد الميعاد المذكور، كذلك لن يلُتفت إلى أي تعديل في العطاء يرد بعد الموعد

 إليه.

 ( 9مادة ) 
  محتويات العطاء   

ة على تقديم العطاء متضمنًا عرضًا ماليًا فقط، للممارسإذا نصت الشروط الخاصة  أولاً :
 : فإنه يتعين أن يقدم العطاء في مظروف واحد مغلق يحتوي على ما يلي

 التأمين الأولي المطلوب. -1
على أن تكون  المقدم،وأية بيانات أخرى عن العطاء  الشروط العامة والشروط الخاصة -2

 .الممارسمعبأة وموقعة ومختومة من قبل 
بيانات كاملة عن الشركات أو الأفراد الكويتيين الذين قد يُسند إليهم من الباطن القيام  -3

 ة ذلك. الممارسة إذا تطلبت وثائق الممارسبموجب  المطلوبةبجزءٍ من الأعمال 
 .الممارسمن  ومختومةمعتمدة صيغة العطاء  -4
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 الكميات.قوائم الأسعار وجداول متضمناً  الممارسالمالي موقعاً ومختوماً من  العرض -5
 أية عناصر أخرى قد تؤثر في القيمة المالية للعطاء وفقًا لما تقضي به شروط الطرح. -6
 ة.الممارسأية مستندات أو بيانات أخرى تتطلبها وثائق  -7

ة على تقديم العطاء متضمنًا عرضًا فنيًا للممارسإذا نصت الشروط الخاصة   :ثانياً  
 وعرضًا ماليًا، فإنه يجب أن يقُدَّم العطاء في مظروفين مغلقين أحدهما للعرض الفني والآخر للعرض

 : المالي، وذلك على النحو التالي

 :  ، ويجب أن يحتوي على ما يلي المظروف الفني)أ( 

 التأمين الأولي المطلوب.  -1
 .الممارسالشروط العامة والخاصة معبأة وموقعة ومختومة من قِبل  -2
ة مشتملة على الشروط والمواصفات الفنية وأية الممارسالعرض الفني وكافة وثائق  -3

بيانات أخرى عن العطاء المقدم، على أن تكون معبأة وموقعة ومختومة من قِبل 
 .الممارس

ة ومختومة من مقدم العطاء عن الشركات أو الأفراد الكويتيين بيانات كاملة موقع -4
ة الممارسالذين قد يُسند إليهم من الباطن القيام بجزءٍ من الأعمال المطلوبة بموجب 

 ة ذلك.الممارسإذا تطلبت وثائق 
 ة. الممارسأية مستندات أو بيانات فنية أخرى تتطلبها وثائق  -5
 : يحتوي على ما يلي، ويجب أن  المظروف المالي)ب( 

 . الممارسصيغة العطاء معتمدة ومختومة من  -1
 متضمناً قوائم الأسعار وجداول الكميات. الممارسالعرض المالي موقعاً ومختومًا من  -2
 أية عناصر أخرى قد تؤثر في القيمة المالية للعطاء وفقًا لما تقضي به شروط الطرح. -3
 ة.الممارسأية مستندات أو بيانات مالية أخرى تتطلبها وثائق  -4
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 ( 10مادة ) 
  العينات   

فإنه يتعين أن يُـتَّبع في  عيّنات،ة على وجوب تقديم للممارسإذا نصت الشروط الخاصة 
اللائحة  ( من27)شأن تسليم وفحص ورد العيّنات الإجراءات المنصوص عليها في المادة 

 .2016لسنة 49التنفيذية للقانون رقم 

 ( 11مادة ) 
  التأمين الأولي   

أن يقدم مع عطائه تأمينًا أوليًا لا يقل عن القيمة المذكورة في المستند  الممارسيجب على 
ة(، وذلك في صورة شيك مصدق أو خطاب ضمان غير للممارس( )الشروط الخاصة 2رقم )

مشروط وخالٍ من أية تحفظات وغير قابل للرجوع فيه، صادراً من أحد البنوك المعتمدة لدى 
، على أن يكون هذا التأمين  تتولى إجراءات الممارسة الجهة التيولصالح دولة الكويت باسمه 

ولا يجوز  يكون مصحوبًا بكامل هذا التأمين،ويستبعد كل عطاء لا  صالحاً لمدة سريان العطاء،
 الممارسة أو عندما يقوم الممارس( يومًا من تاريخ إقفال 90رد التأمين الأولي إلا بعد مرور )

 .ة الممارسالفائز بتقديم التأمين النهائي وتوقيع العقد ما لم يتم إلغاء 
ة للتجزئة فإنه يجب على الممارسة على قابلية للممارسفي حال ما إذا نصت الشروط الخاصة  -

أن يقدم مع عطائه تأميناً اولياً لا يقل عن القيمة المذكورة في تلك الشروط لكل بند  الممارس
 من البنود التي يرغب في التقدم لها. 

 

 ( 12مادة ) 
  الأسعار   
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ة التسعير الممارستُسعّر جميع العطاءات بالعملة الرسمية لدولة الكويت، وإذا أجازت وثائق  -1
بعملة أخرى فسيتم معادلتها بالدينار الكويتي وفقًا لسعر الصرف المعلن عنه ببنك الكويت 

 المركزي في تاريخ فض المظاريف المالية. 
 يجب أن تُكتب الأسعار ومفرداتها بالأرقام والحروف بطريقة غير قابلة للمحو.  -2
العطاء( هو السعر الذي سيُعتد به ( )نموذج صيغة 2-5السعر الإجمالي المبين في الوثيقة ) -3

ة الممارسأو أي مكان آخر في وثائق الملخص العام بصرف النظر عن أية أرقام قد تظهر في 
 حساب سعره الإجمالي.    أثناء الممارسوبصرف النظر عن أية أخطاءٍ يرتكبها 

فإن  ،ة للتجزئةالممارسة على قابلية للممارسفي حال ما إذا نصت الشروط الخاصة  -
( )نموذج صيغة العطاء( هو 2-5السعر الإجمالي لكل بند على حده المبين في الوثيقة )

السعر الذي سيعتد به بصرف النظر عن أية أرقام قد تظهر في الملخص العام أو أي 
أثناء  الممارسة وبصرف النظر عن أية أخطاء يرتكبها الممارسمكان آخر في وثائق 

 . حساب سعره الإجمالي لكل بند
بالعرض المالي تشمل القيام بإتمام جميع الأعمال وفقًا لشروط  الممارسالأسعار التي يحددها  -4

أو رسوم قد  وأية ضرائبالعقد بما في ذلك جميع المصروفات والالتزامات أيًا كان نوعها 
 تُستحق على الأعمال محل العقد. 

فسوف يتم استبعاد العطاء ما %( من السعر الإجمالي،  5إذا كان الخطأ الحسابي يجاوز ) -5
 لم يتم قبوله لاعتباراتٍ تتعلق بالمصلحة العامة.

 إذا اختلــف المبلغ المكتوب بالأرقام عن المبلغ المكتوب بالحروف سيُعتد بالمبلغ الأقل.  -6
إذا وُجد عند التدقيق في العطاء أن الأسعار الفردية والتفصيلات غير مطابقة للسعر  -7

ة بالسعر الإجمالي إلا إذا كان الخطأ فيه بالزيادة على مجموع الأسعار الإجمالي، تكون العبر 
   الفردية والتفصيلات، فيُعتَد في هذه الحالة بالمجموع الصحيح.

إذا ة للتجزئة فإنه الممارسة على قابلية للممارسفي حال ما إذا نصت الشروط الخاصة  -
والتفصيلات غير مطابقة للسعر وُجد عند التدقيق في العطاء أن الأسعار الفردية 

إلا إذا كان الخطأ الإجمالي لكل بند تكون العبرة بالسعر  لكل بند على حده، الإجمالي
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فيه بالزيادة على مجموع الأسعار الفردية والتفصيلات، فيُعتَد في هذه الحالة بالمجموع 
 الصحيح.

يتم اســـتدعاء  نقصًا،و دةً أار الفردية مبالغٌ فيها زياإذا وُجد عند التدقيق أن بعض الأسع -8
ة عليه لتعديل الأسعار في حدود السعر الإجمالي الممارسالفائز قبل ترسية  الممارس
 ة.للممارس

فإنه  ة للتجزئة،الممارسة على قابلية للممارسفي حال ما إذا نصت الشروط الخاصة  -
إذا وجد عند التدقيق أن بعض الأسعار الفردية مبالغ فيها زيادة او نقصاً، يتم استدعاء 

ة عليه لتعديل الأسعار في حدود السعر الإجمالي لكل الممارسالفائز قبل ترسية  الممارس
 بند على حده. 

از التعديل أو رفض تصحيح خطأٍ حسابي ظاهر في عطائه جالفائز  الممارسإذا لم يقبل  -9
ة على من يليه الممارساستبعاد عطائه واعتباره منسحبًا ويتم مصادرة التأمين الأولي وإرساء 

في الترتيب، شريطة استيفائه لكافة شروط الترسية، إلا إذا كان هناك سببًا يتم على ضوئه 
 ة أو إعادة طرحها. الممارسإلغاء 

هي التي سيتم المحاسبة النهائية عليها بغض النظر عن تقلبات التى تمت الترسية بها الأسعار  -10
الأسعار أو التضخم أو سعر العملة أو زيادة في الضرائب أو الرسوم أو أية تكاليف أخرى 

 المسندة اليه بموجب العقد.بأعمال التوريد  الفائز الممارسقد تُستحق عن قيام 
 ( 13)  مادة

  المظاريف ودراسة العطاءات والبت فيها فض   

يتم فض مظاريف العطاءات ودراستها والبت فيها طبقًا للإجراءات والأحكام المنصوص 
لسنة  74رقم  ينالمعدل بالقانون العامة المناقصاتبشأن  2016لسنة  49عليها بالقانون رقم 

 .2017لسنة  30ولائحته التنفيذية الصادرة بالمرسوم رقم 2024لسنة 1و 2019

 

 ( 14 مادة )
  الترسية   
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قدم أقل سعر إجمالي إذا كان عطاؤه متماشياً مع  الذي الممارسة على الممارسيتم ترسية  -1
تقدم بسعر إجمالي  ممارس ة علىالممارسذلك يجوز إرساء  ة، ومعالممارسمتطلبات وثائق 

منخفضة بشكلٍ كبير وتقل بنسبة غير مبررة عن ين الممارسأعلى إذا كانت أسعار أقل 
بين عطاءين أو أكثر فتتم الترسية  ت الأسعارة، فإذا تساو للممارسالقيمة التقديرية 
 بالاقتراع بينهم.  

تتم الترسية على العطاءات المقدمة من أصحاب المشروعات الصغيرة والمتوسطة متى كانت  -2
%( من أقل 20المقدم بها لا تزيد عن ) مطابقة للمواصفات والشروط وكانت الأسعار

 العطاءات المقبولة.
تكون الأولوية في الترسية على المنتج المحلي متى كان مطابقًا للمواصفات والشروط وكانت  -3

الأسعار المقدم بها لا تزيد على أقل الأسعار التي قُدِّمت عن منتجات مماثلة مستوردة 
المائة، وذلك طبقًا للضوابط المنصوص  %( عشرون في20مطابقة للمواصفات بنسبة )

المعدلة العامة  المناقصات بشأن 2016لسنة  49من القانون رقم  62عليها في المادة 
ة أن يُستبدل بالمنتج المحلي الذي الممارسولا يجوز بعد إرساء  2019لسنة  74بالقانون 

 للمناقصاتتمت على أساسه الترسية منتج مستورد إلا بموافقة مجلس إدارة الجهاز المركزي 
 العامة.  

للتجزئة، فإنه يتم ترسية  على قابليتها ةللممارسنصت الشروط الخاصة  في حال ما إذا -4
قدم أقل سعر إجمالي لكل بندٍ على حده إذا كان عطاؤه  الذى الممارسة على الممارسبنود 

ممارس ة على الممارسة، ومع ذلك يجوز إرساء بنود الممارسمتماشيًا مع متطلبات وثائق 
فيه منخفضة بشكلٍ كبير  ينالممارستقدم بسعر إجمالي أعلى للبند إذا كانت أسعار أقل 

ذا تساوت الأسعار بين عطاءين أو أكثر وتقل بنسبة غير مبررة عن القيمة التقديرية له، فإ
في البند جاز تجزئة المقادير المعلن عنها بين مقدمي العطاءات المتساوية بشرط موافقتهم 

وذلك كله دون الإخلال ،  الاقتراع بينهمعلى ذلك وعدم الإضرار بمصلحة العمل وإلا يتم 
 المتوسطة.بأفضلية العطاء المقدم من أحد أصحاب المشروعات الصغيرة أو 

ترسية  ستتمبنظام النقاط، فإنه  العطاءاتة على تقييم للممارسإذا نصت الشروط الخاصة  -5
الذي استوفي الشروط الفنية وقدم أفضل العطاءات فنياً مالياً وفقاً  الممارسة على الممارس
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 بقسمة القيمة المالية لكل عطاء على تلنظام التقييم بالنقاط، حيث سيتم ترتيب العطاءا
في التقييم الفني طبقاً لعناصر التقييم المنصوص عليها مجموع النقاط الحاصل عليها  إجمالي

أقل ناتج لعملية  العطاء الحاصل على علي ة، وتتم الترسيةللممارسفي الشروط الخاصة 
 باعتباره الأول في الترتيب والأفضل فنياً مالياً. القسمة

إذا كانت أسعار أفضل  بء التالي في الترتية على العطاالممارسومع ذلك يجوز إرساء 
بشكلٍ كبير وتقل بنسبة غير مبررة  العطاءات فنياً مالياً من خلال ناتج القسمة منخفضة

أو أكثر فتتم الترسية  ى ناتج القسمة بين عطائينفإذا تساو  ة،للممارسعن القيمة التقديرية 
 بينهم. بالاقتراع 

ة كتابةً وبعلم الممارسالذي رست عليه  الممارسمارسة تخطر الجهة التى تتولى إجراءات الم -6
ة وإبلاغ الممارسة عليه، ولا يترتب على إرساء الممارسالوصول بقبول عطائه وبترسية 

 الممارسبها أي حق له قِبل الدولة في حالة العدول عن التعاقد، ولا يعتبر الفائز  الممارس
 الفائز متعاقدًا إلا من تاريخ التوقيع على العقد.

ة لتقديم التأمين النهائي، فإذا لم يقدمه خلال الممارسالفائز في  الممارستُخطر الجهة العامة  -7
شهر من تاريخ إخطاره، جاز اعتباره منسحبًا ما لم تقرر الجهة العامة مَـد الميعاد لمدة أخرى 

الفائز عن تقديم التأمين النهائي في الموعد  الممارسفإذا تخلف  ولمرة واحدة فقط، مماثلة
المحدد له خسِر تأمينه الأولي، فضلًا عن توقيع أي جزاءٍ آخر وفقًا لأحكام القانون رقم 

 العامة. المناقصاتبشأن  2016لسنة  49
ريخ يومًا( من تا 30الفائز الحضور لتوقيع العقد خلال ) الممارستطلب الجهة العامة من  -8

تقديم التأمين النهائي، ويجوز تجديد هذه المهلة لمدة مماثلة إذا كان التأخير من قِبلها أو 
الفائز في هذا الميعاد لتوقيع العقد بدون أسباب مقبولة  الممارسلعذرٍ تقْبله، فإذا لم يتقدم 

القانون رقم أُعتبِر منسحبًا مع خسارته التأمين النهائي وتوقيع أي جزاءٍ آخر وفقًا لأحكام 
 العامة. المناقصاتبشأن  2016لسنة  49

ة أو إعادة طرحها أو إرسائها الممارسالفائز لأي سبب، يجوز إلغاء  الممارسإذا انسحب  -9
المنسحب بمصادرة التأمين الأولي، دون  الممارس ويعاقَبفي الترتيب، التالي  الممارسعلى 

 الإخلال بحق الجهة العامة في التعويض.
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 ( 15)  مادة
  التأمين النهائي   

الفائز خلال شهر من تاريخ إخطاره بالترسية بتقديم تأمين نهائي بالقيمة  الممارسيلتزم 
، في صورة خطاب ضمان غير مشروط  ةللممارس( الشروط الخاصة 2المقررة في المستند رقم )

وخالٍ من أية تحفظات وصالح للأداء بأكمله وغير قابل للرجوع فيه، صادراً من أحد البنوك 
المعتمدة لدى دولة الكويت باسمه ولصالح الجهة العامة وذلك بصفة تأمين وضمان لتنفيذ كافة 

إصداره إلى ما بعد انتهاء تنفيذ التزاماته المقررة بالعقد، على أن يكون ساري المفعول من وقت 
ة على مدة أطول، ويتم مَد مُدة للممارسالعقد بمدة ثلاثة أشهر إلا إذا نصت الشروط الخاصة 

سريان خطاب الضمان قبل انتهاء مدة سريانه إذا توافرت الأسباب القانونية المبررة للتمديد، 
 المصاريف التي تُستحق علىت و التعويضا ويحق للجهة العامة أن تخصم من قيمته الغرامات و

بموجب العقد دون الحاجة إلى تنبيه أو إنذار أو اللجوء إلى القضاء أو إثبات حدوث المورد 
أو البنك حق الاعتراض للمورد   الضرر الذي يعتبر مُتحَققًا في كل الأحوال ودون أن يكون 

تكملة قيمة المورد على على هذا الخصم، وفى حالة نقُصان مبلغ التأمين لأي سبب كان يجب 
التأمين إلى ما يوازي النسبة المقررة وذلك خلال عشرة أيام عمل من تاريخ إخطاره بذلك كتابةً 
وبعلم الوصول، فإذا لم يقم بذلك حقَّ للجهة العامة تكملة هذا التأمين خصمًا من مستحقاته 

ة الصرف أو لم تغُطِّ فإذا لم تكن له مبالغ مستحق بمقتضى العقد أو أي عقدٍ آخر لديها،
حقَّ للجهة  مستحقاته قيمة التأمين المقررة أو عجز عن تكملة التأمين خلال المهلة المشار إليها،

التنفيذ على الحساب، وذلك بعد إخطاره كتابةً وبعلم و  سحب العمل العامة فسخ العقد أو
في الرجوع عليه  إجراءات قضائية مع حفظ حق الجهة العامة الوصول دون حاجة لاتخاذ أية
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فور إتمام  للموردبالتعويض عن الأضرار المترتبة على ذلك، ويرُد التأمين النهائي أو ما تبقى منه 
تنفيذ العقد بصفة نهائية ما لم يكن مستحقًا لتغطية أية حقوق ناجمة عن تنفيذ العقد أو أية 

 حقوق أخرى مستحقة للجهة العامة أو أية جهةٍ عامةٍ أخرى.

 

 

 

 

 

 

 ( 16مادة ) 
  الدفعة المقدمة   

( يوماً من 30خلال مدة لا تتجاوز) المورد بناء على طلب يقدمه –يجوز للجهة العامة 
أن تدفع له نسبة من قيمة العقد كدفعة مقدمة حسبما يُـنَص عليه في  -تاريخ توقيع العقد 

ة( مقابل كفالة مصرفية في صورة شيك مصدق أو للممارس( )الشروط الخاصة 2المستند رقم )
خطاب ضمان غير مشروط وغير قابل للإلغاء وخالٍ من أي تحفظات صادرة عن أحد البنوك 

،  للموردالمعتمدة في دولة الكويت لصالح الجهة العامة بقيمة تساوي قيمة الدفعة الممنوحة 
 .المسُترد من الدفعة ويمكن تخفيض قيمة الكفالة بحيث تظل معادلة للمبلغ غير 

 الموردويتم دفع الدفعة المقدمة خلال خمسة وأربعين يومًا على الأكثر من تاريخ تقديم 
للكفالة المشار إليها، ويتم استرداد الدفعة المقدمة باستقطاع نسبة مئوية من كل دفعة تستحق 

ة( اعتباراً للممارس( )الشروط الخاصة 2بحسب طريقة الدفع المتفق عليها بالمستند رقم ) للمورد
من أول دفعة تصرف له على أن يكون كامل مبلغ الدفعة المقدمة مُستردًا قبل صرف الدفعة 

 .للموردالنهائية 
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قيمة ويتم الإفراج عن كفالة الدفعة المقدمة بعد أن تقوم الجهة العامة باسترداد كامل 
 الدفعة.تلك 

 لا يوجد دفعة مقدمة ضمن شروط الممارسة –
 

 ( 17 )مادة
  التعاقد من الباطن   

توريد ونقل وتركيب اثاث المكتبات لتوريد جزء من )التعاقد من الباطن  للموردلا يجوز 
إلا بموافقة كتابية مُسبقة من الجهة العامة وبشرط أن يكون المتعاقد  ( المطلوب توريدهاالمدرسية

مسئولًا مع المتعاقد من الباطن عن تنفيذ  الموردوفي هذه الحالة يظل  لذلك،من الباطن مؤهلًا 
 جميع أحكام العقد. 

 

 

 

 ( 18مادة ) 
  تغيير الشكل القانوني للمورد   

مجموعة شركات وحدث أي تحول في شكلها القانوني شركة او تحالف من  الموردإذا كان 
 فتظل الشركة بعد هذا التحول محتفظة بما لها من حقوق وما عليها من التزامات سابقة عليه.

وفي حالة الإندماج بطريق الضم أو المزج تحل الشركة الدامجة أو الشركة الجديدة محل 
حالة الاندماج عن طريق الانقسام والضم الشركات المندمجة في جميع حقوقها والتزاماتها، وفي 

تتحمل الشركات الدامجة على وجه التضامن بالتزامات الشركة المنقسمة والسابقة على 
 الاندماج. 
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وتكون الشركات الناشئة عن التقسيم خلفاً للشركة محل التقسيم وتحل محلها حلولاً  
 م وفقاً لما تضمنه قرار التقسيم.قانونياً وذلك في حدود ما آل إليها من الشركة محل التقسي

وفي جميع الأحوال المشار إليها في الفقرات السابقة فإنه يتعين على المورد أن يُطر الجهة 
العامة كتابةً وبعلم الوصول فور حدوث التحول أو الاندماج أو التقسيم مع تقديم المستندات 

 الموثقة الدالة على ذلك.
تم تحويل شكلها  التيالشركة  باسمعن العقد ولن يتم صرف أية مستحقات ناجمة 

 القانوني أو الناشئة عن الاندماج أو التقسيم ما لم يتم إخطار الجهة العامة بذلك. 
وإذا كان المورد فرداً وحدث تغيير في شكله القانوني فيظل محتفظاً بما له من حقوق وما 

 عليه من التزامات سابقة على هذا التغيير.

 

 ( 19 مادة )
  الأوامر التغييرية   

( توريد ونقل وتركيب أثاث المكتبات المدرسيةكميات )  للجهة العامة الحق في تعديل
( 2المنصوص عليها بالمستند رقم )زيادةً أو نقصًا في حدود النسبة المتعاقد على توريدها 

 بالتوريديلتزم  الموردوسواء كان التعديل بالزيادة أو النقص فإن  (،ةللممارسالخاصة  )الشروط
أيام  وخلال عشرةبذات الشروط والأسعار المتعاقد بها، كما يلتزم في حالة التعديل بالزيادة 

توريد ونقل وتركيب أثاث مع حجم )عمل من تاريخ إخطاره بتعديل التأمين النهائي بما يتناسب 
 التي تم زيادتها. المكتبات المدرسية(

 ( 20مادة ) 
 العقد أو سحب العمل والتنفيذ على الحساب فسخ   

علاوة على أي حقٍ آخر مقرر للجهة العامة في العقد أو في القانون، فإن للجهة العامة 
لأي سبب من الأسباب  الموردالحق في فسخ العقد أو سحب العمل والتنفيذ على حساب 

 التالية :
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 بأيٍ من الالتزامات أو الشروط الواردة في العقد. الموردإذا أخل  -1
بشكلٍ يتحقق معه للجهة العامة  فيهأو أظهر بطئًا  التوريدعن البدء في  الموردإذا عجز  -2

 أنه لن يستطيع تنفيذ التزاماته في المواعيد المحددة.
بموجب عدم الجدية أو أهمل بشكلٍ واضحٍ وبإصرارٍ في تنفيذ التزاماته  الموردإذا أظهر  -3

 العقد.
بالتعاقد من الباطن دون الحصول على موافقة كتابية أو  المورد بالتنازل عن العقدإذا قام  -4

 مسبقة من الجهة العامة.
أو من ينوب عنه أو أحد مستخدميه رشوة صريحة أو في صورة مكافأة  الموردإذا أعطى  -5

المتعاقد عليها  لأعمالأو سلفة أو هدية لأحد موظفي الجهة العامة أو أية جهة لها علاقة با
 أو ارتكب هو أو من ينوب عنه شيئًا من قبَيل الغش أو التواطؤ.

 المورد.إذا أفلس  -6
على الحساب في هذه الحالات بإخطار  سحب العمل والتنفيذ ويكون فسخ العقد أو

 كتابةً وبعلم الوصول دون حاجة إلى تنبيه أو إنذار أو اتخاذ أية إجراءات قضائية.  المورد
التنفيذ على الحساب مصادرة التأمين النهائي و  سحب العمل  ويترتب على فسخ العقد أو

ودون الإخلال بحقها  ،الموردي اعتراض من والذي يصبح حقًا خالصًا للجهة العامة دون أ
في خصم ما يُستحق لها من غرامات أو مصاريف إدارية أو أية خسارة تلحق بها بسبب 

التنفيذ على الحساب، وذلك من أية مبالغ مُستحقة أو قد سحب العمل و الفسخ أو 
لدى  وردالموفي حالة عدم كفايتها يحق لها خصمها من مستحقات  لديها، للموردتُستحق 

وذلك كله دون حاجة إلى إنذار أو تنبيه  أية جهة عامة أخرى أيًا كان سبب الاستحقاق،
 الموردمع عدم الإخلال بحق الجهة العامة في الرجوع على  أو اتخاذ أية إجراءات قضائية،

 قضائيًا بما لم تتمكن من استيفائه من حقوق بالطريق الإداري.

 ( 21مادة ) 
  الجرد   
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وفقًا لما سبق، تقوم الجهة على الحساب  ذوالتنفي حب العملأو س العقدفسخ  تمإذا 
التي تم توريدها ( توريد ونقل وتركيب أثاث المكتبات المدرسية)العامة بعمل كشف جرد عن 

ندوبه طبقًا للشروط والمواصفات وتمت الموافقة عليها، ويُحرَّر هذا الكشف بحضور المورد أو م
فإذا تخلف المورد أو مندوبه عن الحضور، يتم إجراء الجرد في غيبته،  كتابةً بالحضوربعد إخطاره  

 وما يسفر عنه الجرد في هذه الحالة يعتبر ملزمًا له ولا يجوز له الاعتراض عليه.

 ( 22مادة ) 
  المسئولية عن الممتلكات   

مسئولًا مسئوليةً كاملةً عن الأضرار أو الإصابات التي قد تلَحق ممتلكاته  المورديكونُ 
وليس له الرجوع على الجهة العامة بأية تعويضات أو مصاريف  تنفيذ العقد،أو عماله من جَرَّاءِ 

ذلك، كما يكون مسئولًا مسئوليةً كاملة عما قد يصيب ممتلكات الجهة العامة من أضرار لنتيجة 
 ذ العقد نتيجة خطئه هو أو أيِ من عماله أو تابعيه. أثناء تنفي

 

 

 

 ( 23 مادة )
  الخصم من مستحقات المورد   

للجهة العامة تطبيقًا لأحكام العقد سواء بصفة  الموردكل المبالغ التي تُستحق على 
غرامات أو تعويضات أو مصاريف أو غير ذلك يكون لها الحق في خصمها من التأمين النهائي 

أو لدى  لديها أو من أية مبالغ أخرى تكون مستحقة له لديها بناءً على العقد أو أي عقدٍ آخر
الحق في  للموردداراتها، كل ذلك دون أن يكون أي وزارة أو إدارة أخرى من وزارات الدولة أو إ

 إلى تنبيه أو إنذار أو اتخاذ أية إجراءات قضائية.  وبغير حاجةالمعارضة 

 ( 24 مادة )
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  عدم جواز الدفع بعدم التنفيذ   

توريد ونقل وتركيب أثاث المكتبات ) بتوريد في اعتباره أنه يقوم المورديجب أن يضع 
لخدمة مرفق عام، ومن ثم يتعين  توريدهاعليها لصالح جهة عامة حكومية وأن  ( المتعاقدالمدرسية

مُتعللًا بتقاعس الجهة  التوريدولا يجوز له أن يوقف  تحت أي ظرف، التوريدعليه الاستمرار في 
 العامة عن أداء التزاماتها التعاقدية، أو بقيام نزاعٍ بينه وبينها بشأن العقد.  

 ( 25 مادة )
  القاهرة القوة   

إذا وقعت أثناء تنفيذ العقد قوة قاهرة لم يكن في الوُسع توقعها ويستحيل دفعها أو 
فإنه يتعين على  يلاً استحالة مطلقة،السيطرة عليها وتجعل تنفيذ الالتزامات المتعاقد عليها مستح

تنفيذ  يستحيل معهاأن يُُطر الجهة العامة كتابةً وبعلم الوصول بوقوع القوة القاهرة التي  المورد
 .العقد مع بيان الإجراءات التي قام بها لمواجهة تلك القوة القاهرة

 الأعمالوتخضع القوة القاهرة من حيث تقرير مدى توافرها والأثر المترتب عليها بشأن 
 المتعاقد عليها للقواعد العامة المقررة في القانون المدني الكويتي. 

 

 

 

 

 ( 26 مادة )
  الطارئة الظروف   

أو من  -طبيعية كانت أو اقتصادية  -أثناء تنفيذ العقد حوادث أو ظروف  طرأتإذا 
وتتسم بالطابع  عمل جهة حكومية غير الجهة العامة المتعاقدة أو من عمل أي شخصٍ آخر،
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اً وتجعل تنفيذ توقعها عند إبرام العقد ولا يملك لها دفع الموردولم يكن في وُسع  الاستثنائي،
، وكان من شأنها أن تنزل به خسائر فادحة تختل معها اقتصاديات لإلتزام مرهقاً وليس مستحيلاً ا

بعد إخطارها من قبل المورد كتابةً وبعلم  فإن الجهة العامة المتعاقدة العقد اختلالًا جسيمًا،
طارئ في تحمل نصيب من الخسارة التي حاقت به طوال فترة الظرف ال تهتلتزم بمشارك الوصول أن

وذلك ضمانًا لتنفيذ العقد ودوام سير المرفق العام ، وتخضع مسألة تقدير التعويض الناتج عن 
 تلك الظروف للقضاء الكويتي طبقًا لأحكام القانون المدني الكويتي.

 ( 27 )مادة 
  التنازل   

ولا يُحتج  إلا بموافقة كتابية مسبقة من الجهة العامة، أن يتنازل عن العقد للمورد لا يجوز
 الموافقة.عليها بهذا التنازل مالم توجد هذه 

 

 ( 28 مادة )
  حوالة الحق   

إلى الغير إلا بموافقة كتابية  ى العقدأن يحيل أي من حقوقه المترتبة عل للموردلا يجوز 
 الموافقة.الحوالة مالم توجد هذه  بتلكمسبقة من الجهة العامة، ولا يُحتج عليها 

 

 

 

 ( 29مادة ) 
  غرامة التأخير   
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المتعاقد عليها  (توريد ونقل وتركيب أثاث المكتبات المدرسيةتوريد )في  المورد تأخرإذا 
مع تحميله غرامة  التوريدأو جزءٍ منها خلال المدة المتفق عليها، يجوز منحه مهلة زمنية لإتمام 

توريد ونقل وتركيب أثاث توريد )تأخير عن كل يوم ينصرم بين التاريخ المتفق عليه وبين تاريخ 
 ة.لممارس( المطلوبة وفقاً لما هو وارد بالشروط الخاصة باالمكتبات المدرسية

وتُستحق هذه الغرامة للجهة العامة بمجرد حصول التأخير وبدون أي حاجة إلى تنبيه 
أو إنذار أو اتخاذ أية إجراءات قضائية، ويمكن للجهة العامة أن تخصم مبلغ غرامة التأخير من 

دون الإخلال بحقها في سلوك  للموردالتأمين النهائي أو من أية مبالغ مستحقة أو قد تستحق 
مسؤولياته  من التزاماته أو المورد خر للاسترداد، كما أن خصم هذه الغرامة لا يعُفيأي طريق آ

بموجب العقد، ولا يُُل توقيع هذه الغرامة بحق الجهة العامة في التعويض عما قد يصيبها من 
أضــرار أو ما تتحمله من أعباء أو نفقات نتيجةً للتأخير، ودون الإخلال بأية حقوق أخرى 

 في العقد أو في القانون للجهة العامة. محتفظ بها
إرجاء تحصيل  –وفقًا لطبيعة العقد وظروف وملابسات التأخير  –ويجوز للجهة العامة 

بشرط ألا تكون الغرامة قد جاوزت حدها الأقصى الانتهاء من أعمال التوريد هذه الغرامة لحين 
 الغرامة. تكفي لسداد تلك للموردوأن يكون لدى الجهة العامة مستحقات 

 
 

 (  30 مادة )
  إنهاء العقد للمصلحة العامة   

مع  يحق للجهة العامة إنهاء العقد في أي وقتٍ تشاء وفقًا لما تقتضيه المصلحة العامة،
بالإنهاء كتابةً وبعلم الوصول، دون أن يكون له الحق في الاعتراض، وفي  الموردمراعاة إخطار 

توريد )عن  للموردهذه الحالة فإن مسئولية الجهة العامة تقتصرُ على سداد المبالغ المستحقة 
بموجب أحكام العقد حتى تاريخ إخطاره توريدها تم  ( التيونقل وتركيب أثاث المكتبات المدرسية

 بالإنهاء. 

 ( 31 ) مادة
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 العقد أسعار ثبات

طلب تعديلها لأي  للموردولا يجوز مدته ثابتة طوال  الأسعار المتفق عليها بموجب العقد
سبب، سواء كان تغييرات في أسعار العملات أو الرسوم أو الضرائب أو بسبب فرض ضرائب 

تحت  للموردولا يحق  أو رسوم جديدة أو بسبب صدور تشريعات جديدة من أي نوع كانت،
وذلك مع  المتفق عليها،الأسعار   أي ظرف أو لأي سبب مهما كان أن يطلب إعادة النظر في

 لقانون المدني الكويتي.حكام اعدم الإخلال بتطبيق نظرية الظروف الطارئة طبقًا لأ

 ( 32 )مادة 
  السرية   

لصالح جهة عامة حكومية   بتنفيذ العقدأن يضع في اعتباره أنه يقوم  المورديجب على 
لذا فإن عليه أن يتحلّى بالسرية التامة في جميع الأعمال المطلوبة منه أيًا كانت طبيعتها أو نوعها 

،كما يلتزم بالحفاظ علي سرية  وفي كل ما يراه أو يسمعه بمناسبة تنفيذ التزاماته التعاقدية
العقد وعدم استخدامها في غير  المستندات والبيانات والمعلومات التي يحصل عليها بموجب

الأغراض المخصصة لها وأن يكون تداول المعلومات والبيانات في حدود موظفيه ممن تتطلب 
أو أحد تابعيه  الموردحاجة العمل اطلاعهم علي تلك البيانات أو المعلومات، وفى حالة إخلال 

فإن للجهة  عد انتهائهبواجب الحفاظ على السرية في أي وقت سواء أثناء تنفيذ العقد أو ب
العامة الحق في إثارة مسئوليته القانونية سواء المدنية أو الجزائية لمحاسبته على هذا الإخلال 

 ومطالبته بالتعويض عما يكون قد أصابها من ضررٍ جَرَّاءِ إخلاله بهذا الالتزام. 

 (  33 مادة )
  الضريبة   

في شأن ضريبة الدخل  1955( لسنة 3المحلي بكافة أحكام المرسوم رقم ) المورديلتزم 
ولائحته التنفيذية الصادرة بقرار وزير المالية  2008( لسنة 2الكويتية المعدل بالقانون رقم )

%( من قيمة العقد أو من قيمة كل 5وتعديلاته، ويتم حجز نسبة ) 2008( لسنة 29رقم )
 بعد تقديم ما يثبت براءة ذمته من المستحقات الضريبية. دفعة مسددة ولا تصرف له إلا
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أجنبيًا، فإنه يلتزم أيضًا بأحكام القانون المشار إليه ولائحته التنفيذية ويتم  الموردإذا كان 
من  حجز الدفعة النهائية من مستحقاته ولن يتم صرفها إلا بعد تقديم ما يثبت براءة ذمته 

 /738)           لس الوزراء رقم ( من قرار مج2حكام البند رقم )المستحقات الضريبية، إعمالًا لأ
 .14/7/2008( المنعقد بتاريخ 2/2008- 35الصادر باجتماعه رقم ) ج(ب،/1أولًا/

 ( 34 مادة )
  دعم العمالة الوطنية   

في شأن دعم العمالة الوطنية  2000( لسنة 19بأحكام القانون رقم ) الممارسيلتزم 
وقرار  2003( لسنة 32المعدل بالقانون رقم ) للعمل في الجهات غير الحكوميةوتشجيعها 

بتحديد نسب العمالة الوطنية لدى تلك  2008خامسًا( لسنة /1104مجلس الوزراء رقم )
وما يطرأ عليهما من تعديلات، ويتعين عليه  2014( لسنة 1028الجهات المعدل بقراره رقم )

ادة حديثة باستيفاء نسبة العمالة الوطنية صادرة من الجهة أن يقدم ضمن محتويات عطائه شه
( 19( من القانون رقم )6المختصة قانونًا وإلا سوف يتم استبعاد العطاء وفقًا لنص المادة )

 المشار إليه وقرارات مجلس الوزراء الصادرة في هذا الشأن. 2000لسنة 

 

 

 ( 35 مادة )
  النقل الجوي   

باستخدام طائرات شركة  محل العقد جوًا ثاثأو الا في حالة نقل العمالة المورديلتزم 
 ثاثالخطوط الجوية الكويتية أو طائرات شركات الطيران الأخرى التي لها حق النقل للركاب والا

طبقًا للاتفاقيات الثنائية التي أبرمتها دولة الكويت ووفقًا للضوابط المنصوص عليها في قرار 
( المنعقدة 18/87معدلًا بقراره المتخذ في الجلسة رقم ) 1985( لسنة 21قم )مجلس الوزراء ر 

 31/2019( المتخذ في اجتماعه رقم 1058وقرار مجلس الوزراء رقم ) 13/4/1987بتاريخ 
 .29/7/2019المنعقد بتاريخ 
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 ( 36) مادة
  التلوث وحماية البيئة   

في شأن إصدار قانون حماية  2014لسنة  42بالتقيد بأحكام القانون رقم  المورديلتزم 
 .2015لسنة  99البيئة المعدل بالقانون رقم 

 ( 37 )مادة 
  أنظمة السلامة   

              بالتقيد بتطبيق ما جاء بشروط الوقاية والسلامة أثناء تنفيذ العقد  المورديلتزم 
 ان وجدت  هذا الشأن، وقرارات لجنة السلامة المختصة بالجهة العامةطبقًا للقرارات المنظمة في 

 ( 38 ) مادة
  الكشف عن العمولات   

بأنه لم يدفع أو يقدم عمولة نقدية أو عينية أو منفعة من أي نوع كانت لوسيط  المورديقُر 
ظاهر أو مُستتر في العقد )حال بلوغ قيمته مائة ألف دينار كويتي(، كما يتعهد في حالة تقديم 
أو دفع ذلك مستقبلًا أن يقدم خلال الثلاثين يومًا التالية للتقديم أو الدفع إلى الجهة العامة 

ا كتابيًا تفصيليًا عن مقدار العمولة ونوعها ومكان الوفاء بها وأداته، وذلك تمهيدًا لإخطار إقرارً 
في شأن الكشف عن  1996( لسنة 25ديوان المحاسبة بذلك تنفيذًا لأحكام القانون رقم )

 العمولات التي تقدم في العقود التي تبرمها الدولة والتقيد بما ورد في هذا القانون من أحكام في
 في هذا الشأن. 1996( لسنة 1مجال سريانه على ضوء ما جاء في تعميم ديوان المحاسبة رقم )

 ( 39 مادة )
  الملكية الفكرية   
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الملكية الفكرية بحقوق مسئولًا مسئولية كاملة عن أي انتهاكٍ أو مساسٍ  المورديكون 
قد يصيب الغير بسبب ذلك ويلتزم وحده بتعويض الضرر الذي  المتعاقد عليها، الأعمالبشأن 

 دون أدنى مسئولية على الجهة العامة.
كما يكون مسئولًا عن تعويض الجهة العامة عن أية خسائر أو أضرار قد تنتج عن أية 

 مطالبات قضائية أو دعاوى أو أحكام قضائية في هذا الشأن.

 ( 40 مادة )
  القانون الواجب التطبيق   

بالقانون  العامة المعدل المناقصاتبشأن  2016لسنة  49رقم تعتبر أحكام القانون 
 لسنة 30رقم ولائحته التنفيذية الصادرة بالمرسوم 2024لسنة 1و 2019 لسنة 74رقم 

 جزءًا لا يتجزأ من أحكام هذه الشروط. 2017

 

 ( 41 مادة )
  الاختصاص القضائي   

فيما يتعلق بتنفيذ أو تفسير العقد يُضع لأحكام  الموردأي نزاع ينشأ بين الجهة العامة و 
 القوانين الكويتية وتختص بالفصل فيه المحاكم الكويتية.
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 (2المستند رقم )
    الشروط الخاصة 
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















   الخاصةالشروط   
 

    فهرس المحتويات 
 

 رقم الصفحة الموضوع رقم المادة

 31 ة الممارسبيانات  ( 1) مادة 
 32 العامة المناقصاتقانون  ( 2) مادة 
 32 طريقة إبرام العقد ( 3) مادة 
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 رقم الصفحة الموضوع رقم المادة

 32 ة و مكان تنفيذ الأعمال الممارسالغرض من  ( 4) مادة 
 33 مستندات العقد ( 5) مادة 
 34 المستنداتأولوية  ( 6) مادة 
 34 التأمين الأولي ( 7) مادة 
 34 العرض الفنيإعداد  ( 8) مادة 
 35 تقييم العرض الفني ( 9)  مادة

 35 أسس وعناصر التقييم الفني (10)مادة 
 35 التأمين النهائي (11)مادة 
 36 الثمن (12)مادة 
 36 شروط وطريقة الدفع   (13)مادة 
 37 الدفعة المقدمة   (14)مادة 
 37 مدة العقد (15)مادة 
 37/38 التوريد و الفحص (16)مادة 
 38 الكتالوجات (17)مادة 
 38/39 الاستلام (18)مادة 
 39 الأوامر التغييرية   (19)مادة 
 39 غرامة التأخير (20)مادة 

 39/43  الغرامات الأخرى   (21مادة )
 43 فسخ العقد أو سحب العمل والتنفيذ على الحساب (22)مادة 
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 (2المستند رقم )
 ( 1) مادة 

    الممارسةبيانات   
 

 وزارة التربية:  الجهة العامة

 (   2024 - 2023   /   83)م.م /     :  ممارسة رقم

  توريد ونقل وتركيب اثاث المكتبات المدرسية لحاجة إدارة المكتباتموضوع الممارسة : 
  

 محدودة  عامة   نوع الممارسة  : 
 

   غير قابلة للتجزئة   قابلة للتجزئة 
 

  خارجية )يعلن عنها داخل وخارج الكويت(  (داخلية )يعلن عنها داخل الكويت 
 

 عرض مالي    عرضين فني ومالي  طريقة تقديم العطاء :
 

 أرخص الأسعار   نظام النقاط   اسلوب تقييم العطاءات :
 

 لا يجوز تقديم عطاءات بديلة   يجوز تقديم عطاءات بديلة  العطاءات البديلة :
 

 

 غير مطلوب تقديم عينات   مطلوب تقديم عينات   : العينات
 

  مع صاحب العطاء الأقل سعراً    مع جميع مقدمي العطاءات  : أسلوب التفاوض
     أخرى : 
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 ( 2)  مادة
  قانون المناقصات العامة   

المعدل بالقانون العامة  المناقصاتبشأن  2016لسنة  49تعتبر أحكام القانون رقم 
لسنة  30ولائحته التنفيذية الصادرة بالمرسوم رقم 2024لسنة 1و 2019لسنة  74رقم 

 جزءًا لا يتجزأ من هذه الشروط.  2017

 ( 3مادة ) 
  طريقة إبرام العقد   

-2023/    83)م.م /  : ة رقم الممارسسيتم إبرام العقد بناءً على إجراءات 
المعدل العامة  المناقصاتبشأن  2016لسنة  49طبقًا لأحكام القانون رقم  (  2024
 ولائحته التنفيذية. 2024لسنة1و2019لسنة  74رقم  ينبالقانون

 ( 4مادة ) 
  الغرض من الممارسة ومكان تنفيذ الأعمال   

بتوريد ونقل وتركيب اثاث المكتبات المدرسية لحاجة  القيامة هو الممارسالغرض من 
 ة.الممارسوذلك طبقًا للشروط والمواصفات المحددة بوثائق  إدارة المكتبات

  : مكان تنفيذ الأعمال -
 مجمع مخازن الوزارة الكائن بمنطقة صبحان الجنوبي -إدارة التوريدات والمخازن  –وزارة التربية 
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 ( 5) مادة 
  العقد مستندات   

والتي تحتوي      2024-2023/  83م م    تتألف مستندات العقد من وثائق الممارسة رقم 
 على الآتي 

 

 ( 1المستند رقم)  . الشروط العامة 
 ( 2المستند رقم)  . الشروط الخاصة 
 ( 3المستند رقم)  والمواصفات الفنية الشروط 
 ( 4المستند رقم)  نموذج صيغة العقد 
  النماذج( ويتضمن الوثائق التالية : (5رقم )المستند( 
 نموذج بيانات الممارس (1-5الوثيقة ) - 
 نموذج صيغة العطاء  (2-5الوثيقة ) - 
 نموذج محتويات العطاء  (3-5الوثيقة ) - 
 نموذج التأمين الأولي  (4-5الوثيقة ) - 
 نموذج التأمين النهائي  (5-5نموذج  ) - 
 من الباطن المورديننموذج  (6-5نموذج  ) - 
 (1نموذج الإقرار رقم ) (7-5نموذج  ) - 
 نموذج الإقرار ....... (8-5الوثيقة ) - 
 نموذج ............. (9-5الوثيقة ) - 
 نموذج ............ (10-5الوثيقة ) - 
 ( 6المستند رقم)  ويتضمن الوثائق التالية :  –إن وجدت  –الملاحق 
 -إن وجدت  –الإضافية  ملحق الشروط (1-6الوثيقة ) - 
 ملحق ............ (2-6الوثيقة ) - 
 ( 7المستند رقم)  74رقم  ينبشأن المناقصات العامة المعدل بالقانون 2016لسنة  49القانون رقم 

لسنة  30ولائحته التنفيذية الصادرة بالمرسوم رقم  2024لسنة1و2019لسنة 
2017 . 
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وتعتبر كل وثيقة فيها جزءًا لا يتجزأ من العقد وتفُسر وتتُمم وتعُد تلك المستندات وحدة متكاملة 
 بعضها بعضًا بما يضمن تحقيق الغرض من العقد.

 ( 6مادة ) 
  أولوية المستندات   

العامة ولائحته  المناقصاتبشأن  2016لسنة  49دون الإخـــــلال بأحكام القانون رقم 
 –ثم الملاحق لصيغة العقد ، تعُطَى الأولوية 2017 لسنة 30التنفيذية الصادرة بالمرسوم رقم 

ثم الإقرارات  والمواصفات الفنية الشروطالشروط الخاصة ثم الشروط العامة ثم  ثم-إن وجدت
الشروط الواردة في أي وثيقة أخرى من الوثائق التي تعتبر جزءًا لا يتجزأ من  ثم -دت وج إن-

 العقد.

 ( 7) مادة 
  التأمين الأولي   

لما هو منصوص عليه ، يقُدَّم وفقًا ءاطعلا ةميق نم (%2)ة الممارسالتأمين الأولي لهذه 
 ة.للممارسبالشروط العامة 

 

 ( 8 مادة )
  إعداد العرض الفني   

طبقًا للشروط والمواصفات المحددة بالمستند  تقديم العرض الفنيعداد و بإ الممارسيلتزم 
 .والمواصفات الفنية ( الشروط3رقم )
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 (  9مادة ) 
  تقييم العرض الفني   

يجب أن يحصل العرض الفني المقدم من  تقييم العروض الفنية بنظام النقاط في حالة
على الأقل من إجمالي عدد النقاط ولن يتم فتح المظاريف المالية  (%.)...على نسبة  الممارس
 النسبة المشار إليها.ين الحاصلين على نسبة أقل من الممارس منالمقدمة 

  

 

 (  10مادة ) 
  أسس وعناصر التقييم الفني   

التالية في تقييم الفني سيتم تطبيق أسس وعناصر التقييم في حالة تطبيق نظام النقاط 
 الفنية :العروض 

 عناصر التقييم م
النسبة المئوية الحاصل 

 عليها العرض الفني

1   ) % ..... ( 
2   ) % ..... ( 
3   ) % ..... ( 
4   ) % ..... ( 
5   ) % ..... ( 
6   ) % ..... ( 
7    ) % ..... ( 
8   ) % ..... ( 

 ) ..... % (  الإجمالي
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 ( 11 مادة )
  التأمين النهائي   

ة عليه بتقديم تأمين الممارسالفائز خلال شهر من تاريخ إخطاره بترسية  الممارسيلتزم 
من القيمة الإجمالية للعقد، ويكون هذا التأمين ساري المفعول من وقت %(  20 )نهائي بنسبة 
 . أشهر  3 ما بعد انتهاء العقد بمدة إصداره إلى

 ة.للممارسللشروط العامة ويقُدَّم هذا التأمين وفقًا 

 ( 12 مادة )
  الثمن   

توريد ونقل وتركيب أثاث توريد ) للمورد مقابلالمقابل المالي الذي سيُدفع هو     
وثائق  فيوالمواصفات الفنية المنصوص عليها شروط لطبقًا ل( المطلوب توريدها المكتبات المدرسية

بما في ذلك  هاالوفاء بجميع الالتزامات الواردة في العقد وكما هو موضح في وثائق شاملًا ة الممارس
 المصروفات المباشرة وغير المباشرة لتنفيذ تلك الالتزامات.

للزيادة أو النقص طبقًا لشروط ومستندات العقد وتبعًا للأوامر  يُضع هذا المقابلو 
العقد في نطاق الحدود المنصوص عليها في مستندات  العامة أثناء تنفيذ التغييرية التي تقررها الجهة

 العقد.

 (13مادة )
  شروط وطريقة الدفع   

 : التاليعلى النحو للطرف الثاني يتم الدفع 
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% ( مئة في المائة بعد تمام توريد )أصناف  100تسدد كامل القيمة الإجمالية للعقد بنسبة )  -
لها الوزارة عليها مطابقة للمواصــــــــــفات وقبول  التربيةمخازن وزارة وكميات الأثاث الطلابي( في 

لشـــهادة الاســـتلام الابتدائي وفقا للضـــوابط المنصـــوص  المتعهدقبولا غير مشـــروط واســـتلام  
 عليها بأحكام وشروط العقد.

المطــالبــة بأي مبــالغ أو أجور أخرى خلافــا للمبلغ الإجمــالي المــذكور تحــت أي  المتعهــدلا يحق  -
المتعاقد عليها وفقاً للضوابط المنصوص عليها  زيادة الأعمالفي حالة سوى  مسمى،ظرف أو 

 المطالبة  للمتعهد لا يجوز  للعقد كمافي الأحكام العامة 

 :وفقا للضوابط التاليةالمتعهد ويتم سداد المستحقات المالية  -
 :المتعهدالفاتورة المقدمة من :  (1)

)فاتورة( شريطة أن يرفق بها  حساب بكشف الوزارةإلى الجهة المختصة لدى  المتعهديتقدم      
 المتعهديتضمن صافي المبلغ المستحق )مراقبة المخازن ( تقرير من إدارة التوريدات والمخازن 

مستحقة الوزارة بعد خصم الغرامات التعاقدية عن المخالفات التي ارتكبها أو أي مبالغ أخرى 
 أي مسمى إن وجدت. تحت

 فة على التنفيذ هو الدليل المعتبر لاحتساب قيمة الدفعة المستحقة:: تقرير الجهة المشر  (2)
تنفيذها تنفيذا كاملا وفقا المتعهد هو قيمة الأعمال التي يجب على  المتعهدالمبلغ المبين بفاتورة     

من تلك القيمة إلا صافي المبلغ المستحق له وفقا لما  المتعهدللشروط التعاقدية، ولا يستحق 
الغرامات أو  خصم مبالغ التنفيذ بعدعلى )مراقبة المخازن ( قرير الجهة المشرفة هو مبين بت

 تحت أي مسمى.مستحقة الوزارة أي مبالغ أخرى 

 على قيمة الدفعة التي تم صرفها: المتعهد: الموعد المحدد لاعتراض (3) 
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تقرير الجهة للمبلغ المستحق له وفق  المتعهديعتبر تقديم الجهة المشرفة لتقريرها وصرف  -أ
المشرفة على التنفيذ بمثابة علم قطعي له بالمخالفات والغرامات التي تضمنها التقرير 

 )إن وجدت(.

على أي من المبالغ التي تم خصمها يلزم عليه خلال مدة  المتعهدفي حالة اعتراض 
 رسميا الوزارة( ستين يوم من تاريخ إيداع المبلغ بحسابه البنكي، مخاطبة 60أقصاها )

 

 
باعتراضه على الخصم وبيان أسباب هذا الاعتراض شريطة أن يرفق به المستندات  -ب

 الدالة على اعتراضه. 
باعتراضه  ـوفقا للضوابط  المتعهدتعتبر انتهاء المدة المبينة بالفقرة السابقة دون أن يتقدم  -ت

سبيل له بعد قرارا منه بصحة الغرامات وكافة المبالغ التي تم خصمها، ولا إ المبينة أعلاه
 ذلك للاعتراض على صرف أي من مستحقاته الناشئة عن هذا العقد.

 : حق الوزارة في خصم المبالغ التي تم صرفها للمتعهد بطريق الخطأ:(4) 

عن طريق الخطأ لأي  للمتعهدقد تم صرف مبالغ غير مستحقة  ثبت للوزارة انهإذا ما    
خصم تلك المبالغ لاحقاً وذلك دون  وزارةللسبب من الأسباب فإنه في هذه الحالة يحق 

الحق في الاعتراض  للمتعهدأن يكون  قضائية ودونإنذار أو تنبيه أو اتخاذ أي إجراءات 
  -على ذلك.

 ( 14 مادة )
  الدفعة المقدمة   

( يوماً من 30)مدة لا تتجاوز  المورد خلاليقدمه يجوز للجهة العامة بناءً على طلب 
( يوماً على الأكثر من تاريخ تقديمه لكفالة الدفعة 45)خلال  –تاريخ توقيع العقد أن تدفع له 



  
  

لحاجة إدارة  -أثاث للمكتبات المدرسية  وتركيب ونقلتوريد  ( 2024-83/2023 ) رقم م م   وثائق ممارسات 

 42     المكتبات

 

طبقاً للأحكام المنصوص عليها بالشروط  مقدمة بنسبة )... %( من قيمة العقد دفعة -المقدمة 
 لايوجد دفعة مقدمة ضمن شروط الممارسة ة.للممارسالعامة 

 ( 15 مادة )
  مدة العقد   

 تاريخ توقيعه .  سنة ( تبدأ من3شهر /  36يوم /  1095مدة العقد ) 
ريدها ( المطلوب تو توريد ونقل وتركيب أثاث المكتبات المدرسيةيلتزم المورد بتوريد ) و 

      من تاريخ توقيع العقد. يوم ( 90خلال مدة أقصاها )

 

 

 ( 16 مادة )
  التوريد والفحص   

( محل العقد في المواعيد توريد ونقل وتركيب أثاث المكتبات المدرسيةالمورد بتوريد )يلتزم 
والأماكن التي تحددها الجهة العامة، على أن تكون مطابقة للشروط والمواصفات الفنية المطروحة 

 ة. الممارسعلى أساسها 
الانتهاء من التوريد وتقوم الجهة العامة خلال مدة لا تتجاوز ثلاثون يوماً من تاريخ 

بمعرفة لجنة فنية  ، وذلك( الموردةتوريد ونقل وتركيب أثاث المكتبات المدرسية) واستلام فحصب
وبحضور المورد أو من ينوب عنه، فإذا لم يحضر المورد بنفسه ولم يرسل من  امتخصصة تابعة له

توريد ونقل )في فحص نة في هذه الحالة الحق جينوب عنه رغم إخطاره بموعد الفحص، كان للَّ 
ملاحظات عليها واستلامها أو رفضها في  ةالموردة وإبداء أي (وتركيب أثاث المكتبات المدرسية

 و نتائجه.أغيبته دون أن يكون له الحق في الاعتراض على إجراءات الفحص 
خلال  (توريد ونقل وتركيب أثاث المكتبات المدرسية)فإذا لم يقم المورد بتوريد كافة 

توريد ونقل وتركيب أثاث )جنة الفحص أن كافة لَ عيد المحددة، أو قام بالتوريد وتبين لِ الموا
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أو جزء منها غير مطابق للشروط والمواصفات الفنية يكون للجهة العامة  (المكتبات المدرسية
 التقديرية :الخيار بين ما يلي حسب سلطتها 

توريد ونقل وتركيب أثاث المكتبات ) إعطاء المورد مهلة مناسبة لإتمام التوريد أو استبدال -أ
طابقة للشروط والمواصفات الفنية بأخرى مطابقة، مع توقيع غرامة التأخير الم( غير المدرسية

 الحالتين.في 

حساب المورد، مع ما يترتب على ذلك من  علىالتنفيذ سحب العمل و فسخ العقد أو  -ب
 .ةللممارسالشروط العامة  فيلما ورد ا آثار طبقً 

للشروط غير المطابقة  (توريد ونقل وتركيب أثاث المكتبات المدرسية)ن يسترد بأويلتزم المورد 
نفقته، فإذا تأخر في ذلك تقوم الجهة العامة بإيداعها احدي الأماكن  علىا لمواصفات فورً وا

  تلف.أو  أو نقصٍ  التابعة لها على حسابه دون أن تكون مسئولة عما قد يصيبها من فقدانٍ 

 

 

 ( 17 مادة )
  الكتالوجات   

            الخاصة كتيباتالكتالوجات و البتقديم  -بحسب طبيعة العقد  –يلتزم المورد 
المطلوبة، على أن تكون متضمنة كافة المعلومات  (توريد ونقل وتركيب أثاث المكتبات المدرسية)

 بها.والبيانات الكاملة الخاصة 

 ( 18 مادة )
  الاستلام   

د تأك  و  (،توريد ونقل وتركيب أثاث المكتبات المدرسيةانتهاء المورد من توريد كافة ) بعد
أو من ينوب عنها  العامة الجهة العامة من مطابقتها للشروط والمواصفات الفنية، تقوم الجهة

هذه  فيوخلال مدة لا تتجاوز ثلاثون يوما من تاريخ الانتهاء من عملية الفحص طبقًا لما ورد 
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ويجرى التوقيع عليها من   -بحسب الحاجة  -سخ بتحرير شهادة بالاستلام من عدة نُ الشروط 
 .ى المورد نسخة منهاعطَ بل الطرفين أو من ينوب عنهما، ويُ قِ 

  .عد شهادة الاستلام هي الدليل الوحيد على وفاء المورد بالتزاماته التعاقديةوتُ 
 

 ( 19 مادة )
  الأوامر التغييرية   

توريد ونقل وتركيب أثاث المكتبات )للجهة العامة أثناء تنفيذ العقد الحق في زيادة أو نقصان 
لما ورد بالشروط العامة % ( من قيمة العقد، وذلك وفقًا 25المتعاقد عليها بنسبة )( المدرسية
   ة .للممارس

 

 

 

 ( 20 مادة )
  غرامة التأخير   

المتفق عليها أو المدد أو جزء منها خلال المدة تنفيذ التزاماته التعاقدية  المورد فيإذا تأخر 
من قيمة العقد عن  واحد من عشرة بالمائة (%0.1توقع عليه غرامة تأخير مقدارها ) بالعقد،

 ( من قيمة العقد .%10) وبحد أقصى يومكل 

 ( 21 ) ةماد
  الغرامات الأخرى   
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ة يحق للجهة العامة بمجرد حدوث الممارسإذا أخل المورد بأي من التزاماته الواردة في وثائق 
المخالفة ودون الحاجة إلى تنبيه او إنذار أو اتخاذ أية إجراءات قضائية ودون الحاجة إلى إثبات 

 : الضرر الذى يعتبر متحققاً في جميع الأحوال توقيع الغرامات التالية

 
 معيار تطبيق الغرامة مبلغ  الغرامة الفةـــــــــــنوع المخ م

1 

التأخر في إجراء الصــيانة  ا الاحــ ا ا ااــتب ا         

فامح                  بالأحــ فة  تال يار ال اتركيب قطع الغ

 د.ك  10 العق  بقطع غيار أحلية. 

عن ك   /  حالة    لك   

 حفف 

 

 

2 

تجة عن            فا فات ال قاض االمخل لة الأن تأخر في إزا ال

أعما  تففيذ العق  أا ع م إح ا الأضرار الفاجمة 

عن أعماله اتابعيه خ   الموع  المح د بالأحكام   

 االشراط التعاق ية. 

 د.ك 20

عن ك   /  يوم    لك   

 حالة  

3 

ثاني  ع م التزام )  هات      الطرمح ال ( بتعليمات/ توجي

شرامح   في تففيذ الأعما   ل ى الطرمح الأا   جهة الا

 المتعاق  عليها.

 د.ك20

عن ك   / يوم    لك   

 حالة  

4 
الفا دان    تب ي  أية  ترحي  أا  حفامح  تم قبولها  أ

 موافقة جهة الاشرامح ل ى الطرمح الأا    .

 د.ك 20
عن ك   /  حفف   لك   

 حالة 

5 

توري  أي أحــفامح في تففيذ الأعما        ااــتخ ام  أا  

ثاني           فة تلتزام  الطرمح ال خال بالم ق   موضــوع الع

قا للوارد           ية   اف عاة  حقوق الملكية الفكر بمرا

 بالأحكام العامة للعق .

 د.ك100

عن ك   / حفف   لك   

 حالة 

6 

إفشاء المعلومات االبيانات ذات الطبيعة السرية التي   

بأي اايلة كانت   عملهيحص  عليها اأفراد فريق  

 .بمفاابة تأدية الأعما 

 د.ك 50

عن ك   /  حالة   لك   

 موضوع 
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7 

لة                ما ءاء  ا الع بأ فاب  ق يم كشــ تأخر  في ت ال

المســتخ مةا   لتففيذ الأعما  بمواقع الطرمح الأا        

قة بهم  اجميع             ية المتعل قات الهو طا به ب قاب  مرف

لثبوتيـة التي تككـ   إقـامتهم                 مة    الأاراق ا قا )إ

ع م             تة  ( أا  خ  الب د اعلى كفال ية دا قانون

تق يم بيانات  امســتف ات عن من  يتم تغي أ أا       

ــتب اله من أفراد )العمالة  ( بموافقة اةهة  طلب اا

ق يم الكشــف غ          يذ أا ت فة على التفف المشــر

 مستومح البيانات أا المستف ات المطلوبة

 د.ك 10

عن ك   /  حالة   لك   

 يوم 

8 
ااتخ ام عمالة على غ  كفالة المورد االطرمح 

 الثانيا   .

 د.ك 20
عن ك   /  حالة    لك   

 يوم

9 

له ليكون      ثاني  في تعيين من يمث تأخر  الطرمح ال

على اتصـــا  دابم باةهة المشــرفة لتلقي طلباتها        

اتعليماتها بشــأن تففيذ العق  أا ع م توف  تاتف 

 الثاني.نقا /أرضى /فاكس  لممث  الطرمح 

 د.ك 10
عن ك   /  يوم    لك   

 طلب

10 

ع م تففيذ )ممث   الطرمح الثاني ( تاــتفســـارات       

اتعليمات ا توجيهات اطلبات اةهة المشـرفة على  

بة أا الرد على أي            با ع م اتاــت ق  أا  يذ الع تفف

م حظات أا طلبات   خ   الم ة التي تح دتا اةهة 

 المشرفة .

 د.ك 10
لك      عن ك   /  يوم 

 طلب

11 
مباشرة العم  في غ  أاقات ال اام الرءي اب ان 

 موافقة اةهة المشرفة على العق . 

 د.ك 20
عن ك  يوم /  عن ك  

 موقع

12 

ع م  التزام  تابعي الطرمح الثاني بحسن السلوك أا 

ع م اتلتزام بكافة الأنظمة االلوابح  من  جانب 

 )الطرمح الثاني( 

 د.ك 30
حالة    لك   عن ك   /  

 موضوع

13 
ع م التزام العمالة بتوجيهات جهة الاشــرامح ل ى         

 الطرمح الأا  .

 د.ك 30
عن ك   /  حالة    لك   

 موضوع
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14 
لب           فاءا على ط لة ( ب ما ع م تغي  أي)فرد من الع

 اةهة المشرفة .

 د.ك 10
عن ك   /  حالة    لك   

 عام 

15 

  الثاني ( تاــت عاء    )الطرمح  ع م التزام تابعي المورد  

تحقيق أا ءاع أقوالهم  لهم  لاجراء ال الطرمح الأا  

 العم .بشأن المخالفات التي تقع في مواقع 

 د.ك 20
عن ك   /  حالة    لك   

 موضوع

16 

تمســـا )الطرمح الثاني (  في أي مرحلة من مراح     

العق  بوقف التففيذ طلبا لســ اد مســتحقاته عن  

 العق  أات.  

 . ك ( د 100) 

عن ك  يوم /  في  ك   

 .موقع.

17 

 تغ  الكيـان القـانوني لشـــركـة المورد)الطرمح              

 . إخطار الطرمح الأا  بذلادان  الثاني ( 
 ( د . ك 50) 

 .عن ك  يوم

 

18 

ااتب ا   الصفف  التالف )كليا ( بسبب أا ع م 

 إثفاء   الصيانة خ   الم ة المح دة.

 د.ك  10

خصم عن ك / طلب    ا

قيمة الصفف  التالف  تلفا 

كليا  اغ  المستب    بأخر 

ج ي +خصم قيمة 

المصاريف الادارية اأي 

مبالغ أخرى مقررةطبقا 

 للعق 

19 

التأخر في ااتب ا    الصفف  التالف )كليا ( بسبب    

 د.ك 10 أا إثفاء  الصيانة خ   الم ة المح دة.

 عن ك   /  حفف   + 

 ااتب ا   الصفف التالف  

 كليا بأخر  ج ي 

20 

ااــتب ا   الصــفف  التالف )جزبيا ( بســبب أا   ع م 

 إثفاء  الصيانة خ   الم ة المح دة.

 د.ك 10

عن ك  حفف ر اخصم 

قيمة الصفف التالف  تلفا 

جزبيا اغ  المستب    بأخر  

ج ي  ا+خصم قيمة 

المصاريف الادارية اأي 

مقررة طبقا مبالغ أخرى 

 للعق 
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21 

سبب      التأخر في  صفف التالف )جزبيا ( ب اتب ا   ال ا

 د.ك 20 أا إثفاء  الصيانة خ   الم ة المح دة.

عن ك  حفف +ااتب ا   

الصفف التالف  جزبيا بأخر  

 ج ي 

22 

الاخ   بأي عم  من أعما  الضــمان فيما           

عيوب ع م ت فى أي عيب ق  يفبم عن اةودة أا    

عة     فا أا الصــبغ أا غ تا  من العيوب اع م       الصــ

اتب ا  )الأحفامح التي يظهر بها تلا العيوب(  افقا     ا

 لتعليمات اةهة المشرفة على التففيذ .

 د.ك 20

عن ك  حالة  +خصم  

قيمة الصفف  الذي يوج  

به أي عيب من العيوب 

المذكورة اغ  المستب    

 بأخر  ج ي  ا

 

 

23 

اتخ ام متعه     الطرمح الثاني تفاز    عن العق  أا ا

قة                   أخر لتففيـذ أي أعمـا  على العقـ  دان مواف

المســبقة بشـــأن أي عم  من الأعما       الطرمح الأا  

 المتعاق  عليها بأي موقع من المواقع .

 د.ك 50

 عن ك  يوم/

 في ك  موقع

 

 

24 

ــتب ا   الأحــفامح خ   الم ة المح دة    التأخر في  اا

 للأحفامح بفاءا على تعليمات اةهة المشرفة .

 د.ك 20

عن ك  يوم/ في ك  

 موقع

25 

ع م أخذ موافقة/اعتماد جهة الأشــرامح على قطع 

 الغيار اة ي ة التي يتم تركيبها.

 عن ك  حالة د.ك 20

26 

المواحــفات الففية    تركيب قطع غيار ت تتوافق مع   

للأثاث الط بي    العق  أا تركيب قطع غيار       

 غ  أحلية .

 عن ك  حالة د.ك 30

27 

ع م اتلتزام بمراعاة تعليمات اةهة المشرفة بشأن   

 فح  ات قيق أعما  الصيانة. 

 عن ك  حالة د.ك 30
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 ( 22 مادة )
  العقد أو سحب العمل والتنفيذ على الحساب فسخ   

دون الإخلال بالحقوق المقررة للجهة العامة بمقتضى القانون أو العقد إذا أخل المورد بأي 
من التزاماته التعاقدية يكون للجهة العامة الحق في فسخ العقد أو سحب العمل والتنفيذ على 

 ة.للممارسورد في الشروط العامة  الحساب مع ما يترتب على ذلك من آثار وفقاً لما

 
 

           
 (3المستند رقم )           

28 

ع م التزام الطرمح الثاني بتم ي  العق  أا  اتمتثا      

ــان(افقا  -العق )بالزيادة     لأي تع ي  على    الفقصـ

 .العق   الواردة بأحكام شراطللمقرر  بال

 عن ك  حالة د.ك 50

29 

بات           كات بالرد على م ثاني   ع م التزام الطرمح ال

لطرمح الأا  )اةهـة المشـــرفـة على           ااتصـــاتت ا

 التففيذ(.

 عن ك  حالة د ك 20
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  الفنيةالشروط والموصفات) 
 

 كرسي قراءة لطالب الثانوي  :  (1بند رقم )

 الأبعاد 

  م م  470ارتفاع المقعد 

  م  م 870الارتفاع الكلي 

  م م  510العمق الإجمالي × م م  485العرض الكلي 

 : للأبعاد الخارجية فقط .2(  -يسمح بنسبة اختلاف ) + أو  -ملاحظة هامة % 

 المواصفات الفنية :

   يجب أن يكون تصممميم الكرسممي مريح لتصممحيح وطفة الطلاب والحفاظ  ل

 صحة العمود الفقري .

   12يجب أن يكون الكرسممممممي سممممممقا التحريو وطابا للتكويم العامودي حت 

 كرسي  ند التخزين.

 نع من ططعة واحدة يجب أن يكون الكرسي مص 

  يجب أن يسممتطيع الكرسممي الصمممود في وج  أصممعب البيماا وسمميتم اختبار

 الكراسي بتحملقا للكسر بأي وضعية .

  يجب أن يكون الكرسمممممممي لير طابا للميوا ويحتوي  ل  نظام يمنع الطلاب

 من الميا ال  الوراء .

 . يجب أن لا يحتوي الكرسي  ل  حواف حادة 

  مم . 5مبروم  بمقدار جميع زوايا الكراسي 

 . يجب أن يكون الكرسي مصنع من خشب السنديان كذلو القا دة والظقر 

  5تثبيا الارجا من الأسممفا بعارضممتان بسممماكةx3  بطريقة الحفر واللسممان

 سم من الأرض .10لير ظاهرة وبدون فرالاا  ل  ارتفاع 

  أخضر يجب أن تكون  ينة خشمب الكرسمي لون بيو والبطانة )تنجيد ( لون

 فاتح .
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  طا دة الكرسي والظقر مبطن ومنجد بالاسفنو والقماش بسماك  لا تقا  ن

 سم .5

  الشمممكا العام للقطعة متقن التصمممنيع والتشمممطيب التام و نظيف من الشممموامب

بدون  حدة  قا ططعة وا كة الترابط كما لو أن ماسممممممم وجميع أجزاء القطعة مت

 خلخلة .

  0أن تكون ذاا جودة  اليةجميع المواد المستخدمة في التصنيع يجب 

  0الكرسي يجب أن يمتاز بالقوة والمتانة لضمان الاستخدام الطويا 

 . ) يتم توفير مسطرة ألوان لأختيار لون الكرسي والتنجيد ) البطانة 

 

 :وي ( طاولة قراءة  مستطيلة للثان 2بند رقم ) 

 الأبعاد 

  سم تقريبا   160الطواx   سم تقريبا  75سم الارتفاع  80العرض 

 : للأبعاد الخارجية فقط2(  -يسمح بنسبة اختلاف ) + أو  -ملاحظة هامة % 

 

 :المواصفات الفنية

  ملم ويسمو حرف السطح  بإطار من نفس الخشب  18السطح  من خشب لاتية بسماكة
 . سم 3.5سم لتصبح سماكة السطح  10بعرض 

  سم  ل  حواف السطح  مع  ما 1.5سم وسماكة  3.5ويثبا إطار من الزان بعرض
 نصف دامرة  ل  الإطار ويثبا بواسطة الغراء والمسمار .

  سم  5سم وسماكة  75الأرجا من خشب الزان بطوا x 5 . سم 

  سم 12تربط الأرجا من الأ ل  بإطار من خشب الزان بعرضx 2  سم بطريقة الحفر
 في أسفا سطح الطاولة  بعامود من نفس الخشب بالوسط  ل  طوا الطاولةواللسان و

  3سم وسماكة  6وتربط الأرجا من الأسفا بإطارين من خشب الزان بعرض بعرض 
 .سم  ن الأرض 12ن الأسفا بارتفاع سم و امود يربط الجنبين  ل  طوا الطاولة م

  الحراري ولا تقا سماكة الميلامين تكبس السطح  الميلامين لون الزان بواسطة المكبس
 ملم . 0.06 ن 
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 . تصبغ الأخشاب بالاكر الشفاف نو ية جيدة بعد المعالجة بالسيلر 

  الشكا العام للقطعة متقن التصنيع والتشطيب تام ونظيف من الشوامب وجميع أجزاء
 القطعة متماسكة الترابط كما لو أنقا ططع  واحدة بدون خلخلة .

 ن ذاا جودة  الية وخالية من  يوب التصنيع جميع الأخشاب تكو 

 . جميع المواد المستخدمة في الصنيع يجب أن تكون ذاا جودة  الية 

 ططع  الأثاث يجب أن تمتاز بالقوة والمتانة لضمان الاستخدام الطويا 

  يجب تقديم  ينة لون مقوجني طريب للأحمر. 

 

 مع زاوية  درج 3( مكتب أمين مكتبة  3بند رقم ) 

  الأبعاد 

  سم 140الطوا 

  سم . 80العرض 

  0سم 75الارتفاع 

   سم  120الزاويةx 40  0سم من الأرض  75سم بارتفاع 

 : للأبعاد الخارجية فقط2(  -بنسبة اختلاف ) + أو يسمح  -ملاحظة هامة % 

  المواصفات الفنية

 0ملم  25لمعاكس الصاج بسماكة المكتب مصنوع من الخشب ا 

  يوجد اطار من الخشب مع  ما حلية لوج  المكتب 

  0ملم  18الزاوية منفصلة  ن المكتب مصنو ة من الخشب المعاكس الصاج بسماكة 

  0 ل  حرف الزاوية مع  ما برمة للحرفيوجد اطار من نفس الخشب 

  يجب أن تكون الادراج  ل   جلاا متحركة . 

  صبغ المكتب والزاوية باللكر الشفاف حسب أصوا الصنعة المعالجة بالسيلر و المعجون
. 
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  المكتب مغلق من الجوانب الثلاثة. 

  0الأرجا مزودة بقطع من البلاستيو من الأسفا لحماية الخشب من التآكا 

 كا العام للقطعة متقن التصنيع و التشطيب تام التنظيف من الشوامب وجميع أجزاء الش
 0القطعة متماسكة الترابط كما لو أنقا ططعة واحدة بدون خلخلة 

  جميع المواد المستخدمة في التصنيع يجب أن تكون ذاا جودة  الية 

  الطوياططع  الأثاث يجب أن تمتاز بالقوة والمتانة لضمان الاستخدام . 

 ( كاونتر ومكتب استقبال و إعارة 4بند رقم ) 

 المواصفات الفنية

  كيلو  25مصنوع من ألواح من الخشب الصنا ي القاسي و الممتاز والمضغوط بوزن

مادة الميلامين   الية الجودة و جرام / البوصة المربعة ومغلفة من الطرفين بطبقة من 

ملم ( بطريقة الدمو الحراري  250المقاومة للخدش ) سمكو طبقة الميلامين لا تقا  ن 

 -ويتكون الكاونتر من:

 ملم  750ملم الارتفاع 700ملم العمق  1600مكتب المستقيمة الأول  : الطوا وحدة ال -

 ملم  750ملم الارتفاع 700العمق  ملم1000وحدة المكتب المستقيمة الثانية : الطوا  -

الوحدة المنحنية ) الرابطة بين وحدة المكتب المستقيمة الأول  و الثانية (  رض من  -

 ملم تقريباً .750ملم تقريباً الارتفاع  700لعمق ملم تقريباً ا1000الأمام 

  من نفس لون ونوع خشب المكتب.جراراا ( مع طفا  3ارة متحركة ) وحدة ادراج جر -

م ربط يتواجقة الوحداا من الأمام مغلقة حت  الأسفا وبنفس نو ية خشب السطح  -

ة مرن  مقواه مع مسامير صلبة يـالسطحة مع الجوانب باستخدام وصلاا تثبيا وتركيب طو

معدني بسماكة  CFBافة الجوانب الخارجية المكشوفة باستخدام رباط حواف ـويتم ربط ك

 ملم نو ية ممتازة . 3

 فتح  نظام الواير المجمع لتوصيا أسلاو الحاسوب والتليفون  2 دد  توجد. 

 . جميع الوحداا مزودة بقلايدر متين في الأسفا 
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  الشكا العام للقطع  متقن التصنيع والتشطيب تام ونظيف من الشوامب وجميع أجزاء

 القطع  متماسكة الترابط كما لو أنقا ططع  واحدة بدون خلخلة .

  تكون ذاا جودة  الية وخالية من  يوب التصنيعجميع الأخشاب 

 جميع المواد المستخدمة في التصنيع يجب أن تكون ذاا جودة  الية 

 . ططع  الأثاث يجب أن تمتاز بالقوة والمتانة لضمان الاستخدام الطويا 

 : للأبعاد الخارجية فقط2(  -يسمح بنسبة اختلاف ) + أو  -ملاحظة هامة % . 

 كرسي قراءة طالب المتوسط(  5بند رقم ) 

 المواصفات الفنية

-الابعاد:  

م م ( 450ارتفاع المقعد )  

م م (  830الارتفاع الكلي )  

م م ( 430العمق الإجمالي × م م  450العرض الكلي )  

م م ( 510ارتفاع اليدات )  

-ملاحظة :  

( للأبعاد الخارجية فقط  -يسمح بنسة اختلاف )+ أو   

-المواصفاا الفنية:  

*يجب أن يكون تصميم الكرسي مريح لتصحيح وقف الطالب والحفاظ على صحة العمود 

 الفقري.

كرسي للتخزين. 12*يجب أن يكون الكرسي سهل التحريك وقابل للتكويم العامودي حتى   

*يجب ان يستطيع الكرسي الصمود في أوجه اصعب البيئات وسيتم اختبار الكراسي لتحملها 

 للكسر بأي وضعية.

ان يكون الكرسي غير قابل للميول ويحتوي على نظام يمنع الطلاب من الميل إلى  *يجب

 الوراء.

 *يجب أن لايحتوي الكرسي على حواف حادة.
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م م . 3*جميع زوايا الكرسي مبرومة بمقدار   

 *يجب أن يكون الكرسي مصنوع من خشب السنديان كذلك القاعدة والظهر.

والبطانة )التنجيد( لون بيج فاتح.*يجب أن يكون عينة الكرسي لون بيج   

م م(. 30*قاعدة الكرسي والظهر مبطن ومنجد بالإسفنج والقماش بسماكة لاتقل عن )  

 *يجب أن تكون اليدات والأرجل قطعة وحدة على شكل حرف )    ( ليثبت مع القاعدة.

 *يجب أن يكون القاعدة والظهر قطعة واحدة.

تقن التصنيع والتشطيب التام ونظيف من الشوائب وجميع *يجب أن يكون الشكل العام للقطعة م

 الأجزاء والقطع متماسكة الترابط كما لو أنها قطعة واحدة بدون خلل.

 *جميع المواد المستخدمة في التصنيع يجب أن تكون ذات جودة عالية.

 *يجب أن يمتاز الكرسي بالقوة والمتانة لضمان الاستخدام الطويل.

وان لإختيار لون الكرسي والتنجيد )البطانة(.*يجب توفير مسطرة أل  
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 (4المستند رقم )    
 العقدنموذج صيغة)  

  
 



  
  

لحاجة إدارة  -أثاث للمكتبات المدرسية  وتركيب ونقلتوريد  ( 2024-83/2023 ) رقم م م   وثائق ممارسات 

 57     المكتبات
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 توريد ونقل وتركيب أثاث المكتبات المدرسية عقد 

 الخاصة بـ : إدارة المكتبات
 2024-2023/    83م عن الممارسة رقم  : م م  الناج

 
 م م                العقـد رقم:

 الخاصة بـ : إدارة المكتبات وتركيب أثاث المكتبات المدرسية ونقلتوريد  موضوعـه:

 

أنه في يوم : ........ الموافق : ......... من شهر : ....... عام : ........... تم إبرام العقد 
 إليه.المشار 

 بيـن  

 .................................................... بدولة الكويت ويمثلها السيد/  -1
.........................................................................                                                 بصفته:

 ........................................................................  وعنوانه:

 ويسمى )الطرف الأول(                                                                          
   بيـنو

 ......................... /ويمثله السيدالسيد/ السادة ..........................  -2
 بصفته ........................................................................... 

 ...................       شارع:...........   قطعة:................  منطقة: وعنوانه:

 الكويت .......... البريـدي:...... العنوان  المكتب:.........  القسيمة:المبنى/ 
 .................  الهاتـــــف:ص.ب : ........... الرمز البريدي : ........... رقم 

 .........   البريد الالكتروني....................................... الفاكـــــس:رقم 
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 ني(ويسمى/ويسمون )الطرف الثا                                                                

 
 
 

 

   تمهيد 

 .. ..........: .. لسنة ....................: رقم  الممارسةحيث تم الاعلان عن   
 .................................................................... بأعمال توريد مللقيا

 تإليها، وحيث قام المشاربالأعمال المذكورة للقيام الممارسة وتقدم الطرف الثاني بعطاءٍ في 
على العطاء المقدم من الطرف الثاني  الممارسةبترسية الجهة التي تتولى إجراءات الممارسة 

  ......... بتاريخ:............. المنعقد : رقم  هاباجتماع
 : وبناءً على

 .......... بتاريخ:........... : بموجب كتابها رقم  والتشريعمراجعة إدارة الفتوى  -
 :رقمعلى الطرف الثاني بموجب كتابه  الممارسةموافقة ديوان المحاسبة على ترسية  -

 ........... بتاريخ:............. 

 : فقد تم الاتفاق فيما بين الطرفين على ما يلي

 (1) ةماد
  مستندات العقد   

............  وما : ...................لسنة: ة رقم الممارسوثائق  يعتبر التمهيد السابق و
 - إن وُجدت -اشتملت عليه من كراسة الشروط العامة والخاصة وملحق الشروط الإضافية 

والمواصفات الفنية والإقرارات والملاحق والنماذج والعطاء المقدم من الطرف الثاني  والشروط
 وكافة المكاتبات المتبادلة بين الطرفين جزءًا لا يتجزأ من هذا العقد ومُتممًا ومكملًا له.
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 (  2 مادة )
  نطاق الأعمال   

محل العقد  (المكتبات المدرسيةتوريد ونقل وتركيب أثاث بتوريد )يلتزم الطرف الثاني 
 أعـــلاه. المشار إليهاطبقًــا للشروط والمواصفات الفنية المنصوص عليها في مســتندات العقــد 

 ( 3 مادة )
  قيمة العقد   

 )فقط لا غير د.ك.. ........ يدفع للطرف الثاني مبلغاً وقدره يلتزم الطرف الأول بأن
بتوريد  دينار كويتي( نظير قيامه ......................................................

طبقًا للشروط المنصوص عليها في (  محل العقد توريد ونقل وتركيب أثاث المكتبات المدرسية)
 مســتندات العقــد.

 ( 4 مادة )
  مدة العقد   

 على النحو التالي تاريخ توقيعه و  تبدأ من سنة( 3شهر / 36يوم / 1095مدة العقد ) 

أولا : أعمال التوريد يتم إتمام عملية توريد ونقل وتركيب أثاث المكتبات المدرسية خلال 
 يوم من تاريخ توقيع العقد90مدة

ثانيا : أعمال النقل والتركيب تبدأ من تاريخ إنتهاء عملية التوريد وإلى نهاية كامل مدة 
 العقد .
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 ( 5 مادة )
  التأمين النهائي   

بموجب خطاب  د.ك(....ينًا نهائيًا مبلغاً وقدره )قدَّم الطرف الثاني قبل توقيع العقد تأم
................ باسمه ولصالح الطرف ........................  : بنكضمان صادر عن 

 إصداره إلى ما بعد( من القيمة الإجمالية للعقد، ساري المفعول من وقت %20قع )الأول بوا
 ( أشهر .3)انتهاء تنفيذ العقد بمدة 

 (  6 مادة )
  الغرامات   

 إذا ارتكب الطرف الثاني أي من المخالفات المنصوص عليها بمستندات العقد أو تأخر
الغرامة المتفق عليها بالعقد، توقع عليه  أو جزء منها خلال المدةتنفيذ التزاماته التعاقدية  في

 .ة(للممارس( )الشروط الخاصة 2تفصيلًا بالمستند رقم ) هاعلي المنصوص

 

 ( 7 مادة )
  الموطن المختار   
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أقر الطرفان بأن العنوان الوارد بصدر هذا العقد موطنًا مختاراً لهما وأن كافة المكاتبات 
وفي حالة تغيير أحد الطرفين لعنوانه  والمراسلات التي ترسل عليه منتجةً لكافة آثارها القانونية،

ومالم يتم هذا الإخطار  بعلم الوصول بالعنوان الجديد،و يتعين عليه إخطار الطرف الآخر كتابةً 
تعتبر جميع الإعلانات والمكاتبات والمراسلات التي ترسل إليه على العنوان الوارد بالعقد صحيحة 

 ة.ونافذة في حقه ومنتجة لكافة آثارها القانوني

 ( 8 مادة )
  القانون الواجب التطبيق   

العامة  المناقصاتبشأن  2016لسنة  49تسري على هذا العقد أحكام القانون رقم 
ولائحته التنفيذية الصادرة بالمرسوم  2024لسنة 1و2019( لسنة 74رقم ) ينالمعدل بالقانون

 .2017لسنة  30رقم 

 ( 9 مادة )
  بالقوانين ذات الصلة الإلتزام   

على الطرف الثاني الالتزام بجميع القوانين  فيما لم يرد في شأنه نص خاص في هذا العقد،
 واللوائح والقرارات السارية في دولة الكويت ذات الصلة بموضوع العقد.

 ( 10 مادة )
  الاختصاص القضائي   

أبُرم هذا العقد في دولة الكويت، وأي نزاع قد ينشأ عنه أو عن تنفيذه أو تفسيره تختص 
 المحاكم الكويتية بالفصل فيه. 

 

 ( 11 مادة )
  سخ العقد

ُ
   ن
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 ( نُسخ سُــلِّمت إحداها للطرف الثاني للعمل بموجبها.حُرر هذا العقد من )...

ا إلى ما سبق وقع الطرفان هذا 
ً
 العقد.واستناد

 

 الطرف الثاني الطرف الأول

 ....  ......................... :  الاسم ........................... : الاسم
 .....  ........................ : التوقيع ........................... : التوقيع
 .....  ......................... : الصفة ........................... : الصفة

   ...................  مفوض بالتوقيع عن                                                    

 
 
 

 
 (5المستند رقم )
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   النماذج 
 

 
 
 


 

   

 

 

 

 

 

 فهرس المحتويات )

 

 رقم الصفحة النموذج رقم النموذج

    58 الممارسنموذج بيانات  ( 1 – 5) 
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    59 نموذج صيغة العطاء ( 2 – 5) 

 60    نموذج محتويات العطاء ( 3 – 5) 

    61 نموذج التأمين الأولي ( 4 – 5) 

    62 نموذج التأمين النهائي ( 5 – 5) 

    63 من الباطن المورديننموذج  ( 6 – 5) 

    64 (  1نموذج الإقرار رقم ) ( 7 – 5) 

    65 ...... نموذج الإقرار  ( 8 – 5) 

    66  نموذج ........... ( 9 – 5) 

    67 نموذج  .......... ( 10 – 5) 

 
 
 
 
 ( 1 – 5الوثيقة ) 

   نموذج بيانات الممارس 
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رجى من الممارس تعبئة هذا النموذج  :

ُ
 ي

 ................................................................  : رقم الممارسة

 ............................................................... : موضوعـها

 ................................................................  : اسم الممارس

 :  العنوان

 منطقة : ................ ،  قطعة :  .............  ،  شارع :  .................... 
 المبنى/ القسيمة : ...... ، المكتب : ...... ،  العنوان البريـدي :  الكويت.........

 ص.ب : ......... ،  الرمز البريدي : ........... ،  رقم الهاتـــــف  :  ..............
 الفاكـــــس :  ...................   البريد الإلكتروني:...........................رقم 

 :    .........................................  رقم إيصال شراء مستندات الممارسة
 ............................................................ :   توقيع الممارس
 ............................................................ :  ختم الممارس

 ............................................................ :    التــــــاريـــــــــــــــــــــخ
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 ( 2 – 5الوثيقة ) 
   نموذج صيغة العطاء 

 
  2024-2023:  لسنة   83:    صيغة عطاء الممارسة رقم

 توريد ونقل وتركيب أثاث المكتبات المدرسية:  موضوعهـا
 إدارة المكتبات:  الجهة

ة المبينة أعلاه ونوافق على الممارسنقُر نحن الموقعين أدناه بأننا قمنا بدراسة شاملة لمستندات 
 : بالآتيما جاء بها ونقبله بدون أي تحفظ ومن ثم فإننا نتعهد 

والتي ورد ة الممارسبموجب المطلوبة ( أثاث المكتبات المدرسية توريد ونقل وتركيبتوريد ) -1
 فقط مبلغ وقدره ك. د.....وصفها تفصيلًا بالوثائق وذلك بواقع مبلغ إجمالي قدره )بالأرقام( ..

وكما هو موضح بالمرفقات بالعرض المالي ،  .................. دينار كويتي.......)بالحروف(
توريد ونقل وتركيب أثاث المكتبات ) لهذا المبلغ والتي تبين قيمة والأسعار التفصيلية فيه

 يوم(90)لتنفيذ  العقد مقدارها   جماليةإخلال مدة (  المطلوبة المدرسية
طوال مدة سريان العطاء على النحو الوارد بالمستند رقم الالتزام بالقيمة المبينة في البند السابق  -2

   ة. الممارس( من وثائق 1)
عد تخلفنا عن إتمام إجراءات إجراءات التعاقد مع الجهة العامة متى تم إخطارنا بالترسية ويُ إتمام  -3

 العامة. المناقصاتالتعاقد انسحابًا من جانبنا يستوجب المساءلة وفقًا لأحكام قانون 
 ة.الممارستعد هذه الصيغة جزءًا لا يتجزأ من وثائق ت -4
في صورة خطاب ضمان/شيك مصدق رقم دينار كويتي  2000بقيمة   مرفق طيه التأمين الأولي -5

من تاريخ فض ( يومًا 90صالح لمدة ).... ...............: .......  صادر من بنك : ......
   مظاريف العطاءات .

 ................................................................. :   الممارساسم 

 ................................................................. :  التاريخ 
 ................................................................. : التوقيـــع 

 ................................................................. : الختــــم 
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 ( 3 – 5الوثيقة )  
  ويات العطاء نموذج محت 

 

على الممارس ملء النموذج المرفق لبيان جميع المستندات المقدمة في المغلف الذي يحتوي على 
 عطائه .

 ....................................................................   : ممارسة رقم
 .................................................................... : موضوعـها

  

 العدد اسم المستند
المرجع 
 والتاريخ

 ملاحظات

    

    

    

    

    

    

    

 

 :.................................................................. اسم الممارس 
 ..................................................................:  التاريخ         
 :................................................................. التوقيـــع        
 :................................................................. الختــــم         

 
 
 



  
  

لحاجة إدارة  -أثاث للمكتبات المدرسية  وتركيب ونقلتوريد  ( 2024-83/2023 ) رقم م م   وثائق ممارسات 

 69     المكتبات

 

 
 
 
 ( 4 – 5الوثيقة ) 

   نموذج التأمين الأولي 
 
 

     السادة / ......................................................................
 المحترمين
 الكويت 

 
   .................................................: رقـمخطاب ضمان / شيك مصدق 

 ابـــــــــــــــــــــذا الكتــــــــــــــــب هـــــــــــــــم بموجـــــــــــــــــــــــــن لكـــــــــــنضم اــــــــــــــــــم بأننــــــــــــــرف بإعلامكـــــــــــنتش
فقط  )  .. د.ك... على مبلغ قدره............................. ....................... / السادة

( وذلك لقاء التأمين الأولي  ....... ديناراً كويتيًا....................................  همبلغ وقدر 
: بـــــــ   ........ والخاصة..:   لسنة  ......................... : ة رقمالممارسبشأن 

 والذين تقدموا بعطاء لأجلها............ ......................................

 .فض مظاريف العطاءاتيعتبر هذا التأمين ساري المفعول لمدة تسعين يومًا من تاريخ 

نتعهد بأن ندفع لأمركم عند أول طلب من قبلكم كامل المبلغ المذكور ودون أي اعتراض من 
     ...............................................................قبل السادة /

في مركز  السادة  التأمينتار محل إقامة لنا في الكويت لكل ما يتعلق بتنفيذ هذا وأننا نقر بأننا نخ
/......................................................... 
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 ( 5 – 5الوثيقة ) 

   نموذج التأمين النهائي 
 

 
 ........................................................  المحترمينالسادة/ ) الجهة العامة (  

 الكويت 
 

   ...............................................................: رقـمخطاب ضمان 

ذا ــــــــــــــــب هــــــــــــم بموجـــــــــــــــــــــــــن لكـــــــــــا نضمــــــــــــــــــم بأننــــــــــــــرف بإعلامكـــــــــــنتش
 ابـــــــــــــــــــــالكت

. د.ك( على مبلغ قدره ).................... ................................. / السادة
وذلك لقاء خطــاب الضمـان  ( .................... ديناراً كويتيًا........  )فقط مبلغ وقدره

........... : . لسنة ........... : رقم ةالممارسالـواردة في بأعمال التوريد  بشأن الالتزام 
 . التي رست عليهمو ..........................................: ـــ  بـــ والخاصة
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وطوال مدة تنفيذ العقد هذا ساري المفعول ابتداءً من هذا اليوم خطاب الضمان يعتبر 
أشهر ويظل معمولًا به ولا يجوز إلغائه خلال المدة المذكورة دون موافقتكم  ...().مضافاً إليها 

 الخطية المسبقة.

نتعهد بأن ندفع لأمركم عند أول طلب من قبلكم كامل المبلغ المذكور ورغم أي اعتراض 
    .........................................................  من قبل السادة /

في مركز   التأمينوأننا نقر بأننا نختار محل إقامـة لنا في الكويت لكل ما يتعلق بتنفيذ هذا 
 .........................................................السادة /

 
 

 ( 6 – 5الوثيقة ) 
   نموذج الموردين من الباطن 

 
الذين سوف يستعين بهم لتوريد  من الباطن الموردين ا بأسماء كشفً   أن يقدم كتابةً  المورد على 

( المتعاقد عليها على النحو المبين أدناه، توريد ونقل وتركيب أثاث المكتبات المدرسيةأي من ) 
ة ــــــالمدرجة للقوائم ـــــــبل الجهة العامثة من قِ حدَّ ويجب أن تكون تلك الأسماء من ضمن الكشوف المُ 

 هة التى تتولى إجراءات الممارسةالجأثناء فترة دراسة العطاءات وقبل الترسية من بالعطاء المقدم منه 
لباطن أو ممثله أو موظفيه أثناء سير العمل مورد من اأي  استبعادالحق في  جهة العامةولل لاعتمادهم.

 يها.مسئولية أو التزام عل ةك أيوطلب تغييره في أي وقت من الأوقات ودون أن يترتب على ذل

 ....................................................... لتوريد ......................................  -1
 ..............................................................................  : العنوان  
 .............................................................................. : ص .ب

 .............................................................................. : هاتف
 .............................................................................. : فاكس

 د الإلكتروني  :  ................................................................................البري
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 ........................................................ لتوريد .....................................  -2
 .......................................................................................  :   العنوان  

 :  .........................................................................................    ص.ب
 ....................................:  .....................................................    هاتف 

 ........................................................................................  فاكس     :
 البريد الإلكتروني  :  .................................................................................

 .........................................................لتوريد  ....................... ............. -3
 .............................................................................. : العنوان  
 .............................................................................. : ص .ب

 .............................................................................. : هاتف
 .............................................................................. : فاكس

 ..............................البريد الإلكتروني  :  ...................................................

 
 
 ( 7 – 5الوثيقة ) 

  ( 1نموذج الإقرار رقم ) 

 

 ممارسة رقم : ................................................... لسنة  : ............. 
 موضوعهـا  :  ..........................................................................

ة سواء الورقية أو الممارسنقر نحن الموقعين أدناه بأننا اطلعنا على جميع وثائق ومستندات 
 : ونتعهد بما يلي .C.Dالواردة ضمن كافة الأقراص المدمجة 

ة الممارسسعار التفصيلية بالعرض المالي والقيمة الإجمالية المحددة في صيغة عطاء الأأن  -1
ة الورقية والتي الممارس الشاملة لكافة وثائق ومستنداتالمقدمة من قبلنا تمت بعد الدراسة 

وكافة الالتزامات  والأرباحوهذه الأسعار تشمل كافة المصروفات  على الأقراص المدمجة،
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ة الممارسبموجب المطلوبة للقيام بأعمال التوريد والمتطلبات المنصوص عليها في المستندات 
 ة.الممارسعلى الوجه الأكمل وكما وردت بمستندات ووفقًا لشروطها 

جميع البيانات والمعلومات المطلوب تعبئتها من قِبلنا سواء على الوثائق  وحمايةتم تعبئة  -2
والمستندات الورقية أو الواردة ضمن الأقراص المدمجة بمعرفتنا وحسب الشروط وبالطريقة 

ونعلم بعدم أحقيتنا في عمل أي تعديل على  ة وبما يتفق ومتطلباتها،الممارسالمبينة بوثائق 
للجهة التى فانه يحق وإذا ما تبين خلاف ذلك  مضمون ونصوص تلك الوثائق والمستندات،

 استبعاد العطاء واعتباره باطلًا. تتولى إجراءات الممارسة
تندات إذا وُجد اختلاف بين البيانات والمعلومات التي تم تعبئتها من قِبلنا على الوثائق والمس -3

هة الجبحق على الأقراص المدمجة والمقدمة من قبلنا، فإننا نقر  تلك الواردةالورقية مقارنة مع 
 .في استبعاد العطاء واعتباره باطلًا  التى تتولى إجراءات الممارسة

 
 

 .............................:    بصفته   .........................    : اسم المقر
 .................:   ............ الختم ....................... : التوقيع

 
 

 ( 8 – 5الوثيقة ) 
   ..... نموذج الإقرار 

 
 

 ............................................................... : ممارسة رقم
 .............................................................. : موضوعهـا

..................................................................................

..................................................................................

..................................................................................
..................................................................................
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..................................................................................
................................................................................ 

 ............................................................... :  اسم المقـر
 ................................................................ :   بصفته
 ................................................................ :  التوقيع

 ................................................................. :  الختـم

 
 

 
 
 

 
 
 
 ( 9 – 5الوثيقة ) 
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   ..... نموذج 
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 ( 10 – 5الوثيقة ) 
 جدول الكميات والأسعارنموذج  

 
  قابلة للتجزئة ولايسمح بتقديم عروض بديلةالممارسة : 

 الكمية اسم الصنف م

 السعر

 الإجمالي فراديلإا

   420 كرسي قراءة لطالب الثانوي  1

   420 كرسي قراءة لطالب المتوسط 

   105 طاولة قراءة مستطيلة للثانوي  2

   20 درج مع زاوية  3مكتب أمين مكتبة  3

   50 كاونتر استقبال واعارة  4

  القيمة الإجمالية                   

 

 يشترط تق يم عيفه -

الشركة أا المكاسة على ك  ارقة من أاراق يلتزم الممارس بوضع ختم  -

 المماراةافي حا  ع م اتلتزام بذلا من قب  الممارس يتم ااتبعاد عطابه
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 (6المستند رقم )
   الملاحق 
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 (1 - 6الوثيقة ) 
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   ملحق الشروط الإضافية 
 إن وجدت
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 (:1مادة رقم )

( ال فعـــة 14المق مـــة )الشـــراط العامـــة( االمـــادة )  ( ال فعـــة16حـــذمح المـــادة رقـــم )

 ـ   لــن يـتم تقـ م دفعــة مق مـة للمتعهــ  عـن اعمــا       ثالمق مـة )الشـراط اصاحــة( حي

 المماراة.

 :(2)رقممادة 

( تقييم العرض الفني )الشراط 9رقم ) ( )إع اد العرض الفني (االمادة8رقم )حذمح المادة 

 )الشراط اصاحة (( أاس اعفاحر التقييم الفني 10اصاحة ( االمادة)
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 ( 2 - 6الوثيقة ) 
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   ..... ملحق 
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 (7رقم ) المستند

 2016لسنة   49القانون رقم 
بشأن المناقصات العامة المعدل بالقانون 

ولائحته التنفيذية  2019لسنة  74رقم 
 2017لسنة  30الصادرة بالمرسوم رقم 

  
قانون رقم 49 لسنة 

pdf.2016 بشأن المناقصات العامة
قانون رقم 74 لسنة 

pdf.2016 49 2019 بتعديل بعض احكام قانون 


