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ADOBE- Creative Cloud بديوان عام وزارة التربية 
 60 من 1 صفحة 

 
  وثائق

توفير  2025-2024 لسنة / 28 /م مرقم  ةمارسالم
 برامجضمان تدريب وتحديث ووتركيب وتشغيل و

ADOBE- Creative Cloud 
 بديوان عام وزارة التربية

  



  
  

ان برامج وضموتدريب وتحديث توفير وتركيب وتشغيل  2025-2024/ لسنة  28رقم م م /  ممارسة

ADOBE- Creative Cloud بديوان عام وزارة التربية 
 60 من 2 صفحة 

 وثائق

 2025-2024لسنة  : /   28 م م / الممارسة رقم : 
 ADOBE- Creative Cloud وضمان برنامجوتدريب وتحديث توفير وتركيب وتشغيل  بـ:الخاصة 

 بديوان عام وزارة التربية
 

 تتألف وثائق هذه الممارسة من المستندات الآتية :

 ( الشروط العامة .1المستند رقم  ) 

 ( الشروط الخاصة .2المستند رقم  ) 

 ( الشروط 3المستند رقم  ). والمواصفات الفنية 

 ( نموذج صيغة العقد .  4المستند رقم  ) 

 ( ا5المستند رقم  ): لنماذج ، ويتضمن الوثائق التالية 

 (   1-5الوثيقة)   نموذج بيانات الممارس 

 (   2-5الوثيقة)   نموذج صيغة العطاء 

 (   نموذج محتويات العطاء3-5الوثيقة   ) 

 (   نموذج التأمين الأولي4-5الوثيقة   ) 

 (   نموذج التأمين النهائي 5-5الوثيقة   ) 

 (   نموذج 6-5الوثيقة   )وردين من الباطن لما 

 (   1(   نموذج الإقرار رقم )7-5الوثيقة) 

 (   نموذج  الإقرار ........... 8-5الوثيقة   ) 

 (   نموذج .....................9-5الوثيقة   ) 

 (  نموذج .....................  10-5الوثيقة  ) 

 ( الملاحق  6المستند رقم  )-  ة:، ويتضمن الوثائق التالي-إن وجدت 

 (  ملحق الشروط الإضافية 1 -6الوثيقة  ) 

 (  ملحق 2- 6الوثيقة  )ول الاسعارجد 

 ( القانون7المستند رقم )  لسنة  74قمي بشأن المناقصات العامة المعدل بالقانونين ر 2016لسنة  49رقم

 . 2017لسنة  30ولائحته التنفيذية الصادرة بالمرسوم رقم  2024( لسنة 1و ) 2019
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ADOBE- Creative Cloud بديوان عام وزارة التربية 
 60 من 3 صفحة 

 
 
 

 (1المستند رقم )

   الشروط العامة  
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ADOBE- Creative Cloud بديوان عام وزارة التربية 
 60 من 4 صفحة 

    فهرس المحتويات 

رقم  الموضوع رقم المادة
 الصفحة

 6 الشروط الواجب توافرها في مقدم العطاء ( 1مادة ) 

 6 عنوان مقدم العطاء ( 2مادة ) 

 6 تسليم وثائق الممارسة ( 3مادة ) 

 6 دراسة مستندات الممارسة ( 4مادة ) 

 7 شروط إعداد وتقديم العطاء ( 5مادة ) 

 7 مدة سريان العطاء ( 6مادة ) 

 8 الاجتماع التمهيدي ( 7مادة ) 

 8 آخر موعد لتقديم العطاءات ( 8مادة ) 

 8 محتويات العطاء ( 9مادة ) 

 9 العينات (10مادة )

 10 التأمين الأولي (11مادة )

 10 الأسعار (12مادة )

 11 المظاريف ودراسة العطاءات والبت فيهافض  (13مادة )

 11 الترسية (14مادة )

 13 التأمين النهائي (15مادة )

 14 الدفعة المقدمة (16مادة )

 14 الباطن من التعاقد (17مادة )

 14 تغيير الشكل القانوني للمورد (18مادة )

 15 الأوامر التغييرية (19مادة )

 15 عمل والتنفيذ على الحسابفسخ العقد أو سحب ال (20) مادة

 16 الجرد (21مادة )

 16 المسئولية عن الممتلكات (22مادة )

 16 المورد مستحقات من الخصم (23مادة )

 17 التنفيذ بعدم الدفع جواز عدم (24مادة )

 17 القاهرة القوة (25مادة )

 17 الطارئة الظروف (26مادة )

 18 التنازل (27مادة )

 18 الة الحقحو (28مادة )

 18 غرامة التأخير (29مادة )

 19 إنهاء العقد للمصلحة العامة (30مادة )

 19 ثبات أسعار العقد (31) مادة

 19 الا  الســرية (32) مادة

 20 الضريبــة (33) مادة

 20 دعم العمالة الوطنية (34) مادة

 20 النقل الجوي (35مادة )

 21 التلوث وحماية البيئة (36مادة )
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ADOBE- Creative Cloud بديوان عام وزارة التربية 
 60 من 5 صفحة 

رقم  الموضوع رقم المادة
 الصفحة

 21 أنظمة السلامة (37مادة )

 21 الكشف عن العمولات (38مادة )

 21 الفكرية الملكية (39مادة )

 22 التطبيق الواجب القانون (40مادة )

 22 القضائيالاختصاص  (41مادة )

 22 شهادة من الهيئة العامة للقوى العامة  (42مادة )

 

 

 ( 1مادة ) 

  دم العطاء  الشروط الواجب توافرها في مق 
 أم  كان فردًا -أن يكون كويتياً  مارسةبعطاء لهذه الم المتقدممارس الم يشترط في

وأن  ، في السجل التجاري ومسجلًا لدى الجهاز المركزي للمناقصات العامة ومقيدًا -شركة 

 . مارسةيقدم ما يثُبت ذلك بموجب شهادة حديثة معاصرة لعام طرح الم

لى المح مارسالم لم يكن الطرح مقصورًا على ما -أجنبياً  مارسالمويجوز أن يكون 

المرسوم  ( من23( من المادة )1هذه الحالة لا تسري في شأنه أحكام كل من البند رقم ) وفي -

  بشأن قانون التجارة وتعديلاته. 1980( لسنة 68بالقانون رقم )

 ( 2 مادة )
    عنوان مقدم العطاء 

 كويتوفي ال محلياً،مارساً انه في دولة الكويت إذا كان معنوأن يبين  مارسعلى الم

وجه إليه تأو الخارج إذا كان أجنبياً، وتعتبر جميع المراسلات والإخطارات والإعلانات التي 

يير يحدث على هذا العنوان بمثابة إعلان قانوني صحيح، وعليه أن يخُطر الجهة العامة بكل تغ

اسلات وصول، وإذا لم يتم هذا الإخطار تعتبر جميع المرعلى هذا العنوان كتابةً وبعلم ال

بمثابة والإخطارات والإعلانات التي ترسل إليه على عنوانه القديم صحيحة ونافذة في حقه و

 إعلان قانوني سليم منتجًا لكافة آثاره القانونية. 

 ( 3مادة ) 
    تسليم وثائق الممارسة 
ي التقدم لها خلال الزمان وفي المكان لمن يرغب ف مارسةيتم تسليم وثائق الم

هذا  ويستثنى من بعد سداد الرسم المقرر لهذه الوثائق ممارسةالمحددين في الإعلان عن ال

 الرسم أصحاب المشروعات الصغيرة والمتوسطة.
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ADOBE- Creative Cloud بديوان عام وزارة التربية 
 60 من 6 صفحة 

 ( 4مادة ) 
    دراسة مستندات الممارسة 
 مارسةت المكافة مستندا سةمنه بأنه قد قام بدرا إقرارًا مارسالميعُد تقديم العطاء من 

مور ذات وأنه قد اطلع على كافة الأ هاوأنه قد وضع في اعتباره كافة الشروط المحددة بوثائق

 الصلة بموضوع العقد.

 ( 5 مادة )
    شروط إعداد وتقديم العطاء 

 الآتية : العطاء وفقاً للشروط والضوابط  بإعداد مارسالميلتزم 

فحاته وجميع ص وموقعاً عليه من الشخص المفوض بالتوقيع قانوناً،أن يكون العطاء مكتوباً  -1

رة إلى الرســمية الصــاد مارسةفي كــــافة وثــائـــق الم مارسمختومــــة بخـــتم الم

 ن، ولا يجوز التنازل عن تلك الوثائق إلى الغير.مارسيالم

، مارسةلمبي نة في وثائق اأن يكون العطاء معبأً وكاملًا من جميع الوجوه حسب الشروط المُ   -2

 ة.مارسشط أو محو أو تعديل في وثائق المأن يقوم بإجراء أي كمارس ولا يجوز للم

قبل تُ ويحكم إغلاقه، ولا  مارسةأن يــوضع العطاء في المظاريف الرســـمية المخصصة للم  -3

 المظاريف الممزقة أو التالفة أو المشوهة، وفي حال تلف أو تشويه أو ضياع مظروف

أن يحصل على مظروف آخر عوضًا عنه ليقدم فيه  مارسالرسمي يجب على الم مارسةالم

 ( من هذه المادة. 6العطاء، مع مراعاة حكم البند )

 رسماورغب الم بديل عطاءعلى جواز تقديم  ممارسةفي حال ما إذا نصت الشروط الخاصة لل  -4

وعة من الوثائق الرسمية بديلٍ أو أكثر، فيجب عليه الحصول على مجم عطاءفي تقديم 

ويجب أن يدون بوضوح على كل مجموعة من  تقديمه،بديل يرغب في  عطاءلكل  مارسةللم

 بديلًا.  عطاءً الوثائق ما يدل على أنها تمثل 

لمحددين أو من يفوضه رسمياً في ذلك خلال الزمان وفي المكان ا مارسأن يقدم العطاء من الم -5

 ا.وموضوعه مارسةورقم الم مارسمُثبتَ به بيانات الم مقابل إيصالٍ  مارسةفي وثائق الم

تقديم لمارسة لن يتم استلام أي عطاء يَرد بعد الموعد النهائي المحدد في الإعلان عن الم  -6

 العطاءات.

 لن يتم استلام أي عطاء عليه علامة أو إشارة.  -7

الإجراءات  ية لإتمام، يجوز استعمال الوسائل الالكترونمارسةما لم يتم حظر ذلك في وثائق الم  -8

 .شريطة أن تكون مستوفية لكافة الشروط والمتطلبات السابقة بعضها، السابقة كلها أو

قبول  فإنه لن يتم ،على وجوب تقديم عي نات ممارسة في حال ما إذا نصت الشروط الخاصة لل -9

لجهة االعطاء ما لم يكن مصحوبا بالعي نات المطلوبة أو الإيصال الدال على استلامها من 

 .ممارسةالمحددة بوثائق ال

تتعلق  ( ما لم يتم قبوله لاعتبارات3( و )2ويعُد باطلًا كل عطاء يخالف أحكام البندين )

 بالمصلحة العامة.

 ( 6مادة ) 
    مدة سريان العطاء 
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مًا وي( 90) يبقى العطاء نافذ المفعول وغير جائز الرجوع فيه من وقت تصـديره ولمدة

 .ظاريف العطاءاتمن تاريخ فض م

ي وإذا تعذر البت في العطاءات خلال المدة المحددة لسريانها، فسيطُلب من مقدم

منهم  العطاءات قبول سريان عطاءاتهم لمدة أخرى مماثلة على الأكثر، ويتعين أن يوافق كل

 نه.دة سريامُ كتابةً على التمديد مع تجديد مدة التأمين الأولي، ويستبعد عطاء من لم يقبل مَد 

 ( 7 مادة )
    الاجتماع التمهيدي 

ياً للرد في الحالات التي يتقرر فيها عقد جلسة للاستفسارات، سَيعُقد اجتماعًا تمهيد

 عنها. وفقاً للموعد والمكان المحددين بالإعلان مارسةعلى الاستفسارات المقدمة بشأن الم

سواء  مشار إليهحضور الاجتماع ال مارسةويجوز لكل من قام بشراء وثائق الم

 بشخصه أو من يمثله.

يسرى و مارسةويعتبر كل ما يدَُون بمحضر هذا الاجتماع جزءًا لا يتجزأ من وثائق الم

 في مواجهة مقدمي العطاءات سواء من حضر منهم أو لم يحضر هذا الاجتماع.

وسيتم تعميم الأسئلة والاستفسارات والردود عليها بعد اعتمادها على جميع 

 قبل موعد إقفال العطاءات بوقتٍ كاف. نمارسيالم

 ( 8مادة ) 
    آخر موعد لتقديم العطاءات 

ت إلى أي ولن يلُتف ممارسةيقُْبَل تقديم العطاءات خلال الموعد المحدد بالإعلان عن ال

د الموعد عطاءٍ يقدم بعد الميعاد المذكور، كذلك لن يلُتفت إلى أي تعديل في العطاء يرد بع

 .المشار إليه

 ( 9مادة ) 
    محتويات العطاء 

الياً على تقديم العطاء متضمناً عرضًا م مارسةإذا نصت الشروط الخاصة للم  :أولاا 

 : فقط، فإنه يتعين أن يقدم العطاء في مظروف واحد مغلق يحتوي على ما يلي

 التأمين الأولي المطلوب. -1

عبأة معلى أن تكون  المقدم،طاء وأية بيانات أخرى عن الع الشروط العامة والشروط الخاصة -2

 .ممارسوموقعة ومختومة من قبل ال

لقيام بجزءٍ ابيانات كاملة عن الشركات أو الأفراد الكويتيين الذين قد يسُند إليهم من الباطن  -3

 ذلك.  لممارسةإذا تطلبت وثائق ا مارسةمن الأعمال المطلوبة بموجب الم

 .ممارسالالعطاء معتمدة و مختومة من صيغة  -4

 الكميات.متضمناً قوائم الأسعار وجداول  مارسالعرض المالي موقعاً ومختوماً من الم -5

 .أية عناصر أخرى قد تؤثر في القيمة المالية للعطاء وفقاً لما تقضي به شروط الطرح -6

 .ممارسةأو بيانات أخرى تتطلبها وثائق ال أية مستندات -7
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فنياً  م العطاء متضمناً عرضًاعلى تقدي ممارسةإذا نصت الشروط الخاصة لل  :ثانياا  

ني والآخر وعرضًا مالياً، فإنه يجب أن يقُدَّم العطاء في مظروفين مغلقين أحدهما للعرض الف

 : المالي، وذلك على النحو التالي للعرض

 :  ، ويجب أن يحتوي على ما يلي المظروف الفني)أ( 

 التأمين الأولي المطلوب.  -1

 .مارسوقعة ومختومة من قبِل المالشروط العامة والخاصة معبأة وم -2

انات مشتملة على الشروط والمواصفات الفنية وأية بي مارسةالعرض الفني وكافة وثائق الم -3

 .مارسأخرى عن العطاء المقدم، على أن تكون معبأة وموقعة ومختومة من قبِل الم

ين قد ن الذبيانات كاملة موقعة ومختومة من مقدم العطاء عن الشركات أو الأفراد الكويتيي -4

بت وثائق إذا تطل مارسةيسُند إليهم من الباطن القيام بجزءٍ من الأعمال المطلوبة بموجب الم

 ذلك. مارسةالم

 ة. مارسأية مستندات أو بيانات فنية أخرى تتطلبها وثائق الم -5

 المظروف المالي، ويجب أن يحتوي على ما يلي:)ب( 

 . ممارسيغة العطاء معتمدة ومختومة من الص -1

 .متضمناً قوائم الأسعار وجداول الكميات لممارسعرض المالي موقعاً ومختومًا من اال -2

 .أية عناصر أخرى قد تؤثر في القيمة المالية للعطاء وفقاً لما تقضي به شروط الطرح -3

 .مارسةأية مستندات أو بيانات مالية أخرى تتطلبها وثائق الم -4

 ( 10مادة ) 
    العينات 

َّ  عي نات،على وجوب تقديم ممارسة صة للإذا نصت الشروط الخا بع فإنه يتعين أن يتُ

ئحة اللا ( من27)في شأن تسليم وفحص ورد العي نات الإجراءات المنصوص عليها في المادة 

 .2016لسنة 49التنفيذية للقانون رقم 

 ( 11مادة ) 
    التأمين الأولي 

رة في لا يقل عن القيمة المذكوأن يقدم مع عطائه تأميناً أولياً  مارسيجب على الم

 (، وذلك في صورة شيك مصدق أو خطاب ضمانممارسة( )الشروط الخاصة لل2المستند رقم )

عتمدة غير مشروط وخالٍ من أية تحفظات وغير قابل للرجوع فيه، صادرًا من أحد البنوك الم

ذا أن يكون ه، على تتولى إجراءات الممارسة التيالجهة لدى دولة الكويت باسمه ولصالح 

 لتأمين،اويستبعد كل عطاء لا يكون مصحوباً بكامل هذا  التأمين صالحًا لمدة سريان العطاء،

و عندما أ        مارسة( يومًا من تاريخ إقفال الم90ولا يجوز رد التأمين الأولي إلا بعد مرور )

 .رسةماغاء المالفائز بتقديم التأمين النهائي وتوقيع العقد ما لم يتم إل مارسيقوم الم

ه يجب للتجزئة فإن مارسةعلى قابلية الم مارسةفي حال ما إذا نصت الشروط الخاصة للم -

الشروط لكل  أن يقدم مع عطائه تأميناً اولياً لا يقل عن القيمة المذكورة في تلك مارسعلى الم

 بند من البنود التي يرغب في التقدم لها. 
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 ( 12مادة ) 
    الأسعار 

لتسعير اممارسة ميع العطاءات بالعملة الرسمية لدولة الكويت، وإذا أجازت وثائق التسُع ر ج -1

لكويت ابعملة أخرى فسيتم معادلتها بالدينار الكويتي وفقاً لسعر الصرف المعلن عنه ببنك 

 المركزي في تاريخ فض المظاريف المالية. 

 ر قابلة للمحو. يجب أن تكُتب الأسعار ومفرداتها بالأرقام والحروف بطريقة غي -2

غة العطاء( هو السعر الذي سيعُتد به ( )نموذج صي2-5السعر الإجمالي المبين في الوثيقة ) -3

 رسةماأو أي مكان آخر في وثائق المالملخص العام بصرف النظر عن أية أرقام قد تظهر في 

 حساب سعره الإجمالي.    أثناءمارس الموبصرف النظر عن أية أخطاءٍ يرتكبها 

 سعر فإن الللتجزئة،  مارسة على قابلية الممارسة ل ما إذا نصت الشروط الخاصة للمفي حا

غة العطاء( هو السعر الذي ( )نموذج صي2-5الإجمالي لكل بند على حده المبين في الوثيقة )

ثائق سيعتد به بصرف النظر عن أية أرقام قد تظهر في الملخص العام أو أي مكان آخر في و

كل أثناء حساب سعره الإجمالي ل ممارسلنظر عن أية أخطاء يرتكبها الوبصرف ا مارسةالم

 بند. 

قاً لشروط بالعرض المالي تشمل القيام بإتمام جميع الأعمال وف مارسالأسعار التي يحددها الم -4

و رسوم أ         وأية ضرائبالعقد بما في ذلك جميع المصروفات والالتزامات أياً كان نوعها 

 لأعمال محل العقد. قد تسُتحق على ا

ما لم  %( من السعر الإجمالي، فسوف يتم استبعاد العطاء 5إذا كان الخطأ الحسابي يجاوز ) -5

 يتم قبوله لاعتباراتٍ تتعلق بالمصلحة العامة.

 الأقل.  إذا اختلــف المبلغ المكتوب بالأرقام عن المبلغ المكتوب بالحروف سيعُتد بالمبلغ -6

ر الإجمالي، لعطاء أن الأسعار الفردية والتفصيلات غير مطابقة للسعإذا وُجد عند التدقيق في ا -7

الفردية  تكون العبرة بالسعر الإجمالي إلا إذا كان الخطأ فيه بالزيادة على مجموع الأسعار

   والتفصيلات، فيعُتدَ في هذه الحالة بالمجموع الصحيح.

 وُجد  إذاللتجزئة فإنه  مارسةعلى قابلية الم ممارسةفي حال ما إذا نصت الشروط الخاصة لل

لكل بند  يعند التدقيق في العطاء أن الأسعار الفردية والتفصيلات غير مطابقة للسعر الإجمال

لى مجموع عإلا إذا كان الخطأ فيه بالزيادة الإجمالي لكل بند تكون العبرة بالسعر  على حده،

 الصحيح.وع الأسعار الفردية والتفصيلات، فيعُتدَ في هذه الحالة بالمجم

ســـتدعاء ايتم  نقصًا،و إذا وُجد عند التدقيق أن بعض الأسعار الفردية مبالغٌ فيها زيادةً أ -8

 عليه لتعديل الأسعار في حدود السعر الإجمالي مارسةالفائز قبل ترسية الم ممارسال

 ة.ممارسلل

 ا وجد فإنه إذللتجزئة،  مارسةعلى قابلية الم مارسةفي حال ما إذا نصت الشروط الخاصة للم

الفائز  مارسمعند التدقيق أن بعض الأسعار الفردية مبالغ فيها زيادة او نقصاً، يتم استدعاء ال

 ه. عليه لتعديل الأسعار في حدود السعر الإجمالي لكل بند على حدمارسة قبل ترسية الم

ستبعاد ااز التعديل أو رفض تصحيح خطأٍ حسابي ظاهر في عطائه جالفائز  مارسإذا لم يقبل الم -9

في  على من يليهمارسة عطائه واعتباره منسحباً ويتم مصادرة التأمين الأولي وإرساء الم

وئه إلغاء الترتيب، شريطة استيفائه لكافة شروط الترسية، إلا إذا كان هناك سبباً يتم على ض

 أو إعادة طرحها. مارسة الم

ن تقلبات علنهائية عليها بغض النظر هي التي سيتم المحاسبة االتى تمت الترسية بها الأسعار  -10

خرى قد أالأسعار أو التضخم أو سعر العملة أو زيادة في الضرائب أو الرسوم أو أية تكاليف 

 المسندة اليه بموجب العقد.الفائز بالأعمال  مارستسُتحق عن قيام الم
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 ( 13)  مادة
    فض المظاريف ودراسة العطاءات والبت فيها 

عطاءات ودراستها والبت فيها طبقاً للإجراءات والأحكام يتم فض مظاريف ال

 يننالمعدل بالقانو بشأن المناقصات العامة 2016لسنة  49المنصوص عليها بالقانون رقم 

سنة ل 30ولائحته التنفيذية الصادرة بالمرسوم رقم  2024( لسنة 1و) 2019لسنة  74 يرقم

2017. 

 ( 14مادة ) 
    الترسية 

ً  الذي مارسعلى الممارسة مال ترسيهيتم  -1  مع قدم أقل سعر إجمالي إذا كان عطاؤه متماشيا

الي تقدم بسعر إجممارس م على مارسةذلك يجوز إرساء الم ، ومعمارسة متطلبات وثائق الم

لقيمة امنخفضة بشكلٍ كبير وتقل بنسبة غير مبررة عن ين ممارسأعلى إذا كانت أسعار أقل ال

 تراع بينهم.  بين عطاءين أو أكثر فتتم الترسية بالاق ت الأسعارتساو ة، فإذاممارسالتقديرية لل

نت تتم الترسية على العطاءات المقدمة من أصحاب المشروعات الصغيرة والمتوسطة متى كا -2

عطاءات %( من أقل ال20مطابقة للمواصفات والشروط وكانت الأسعار المقدم بها لا تزيد عن )

 المقبولة.

وكانت  لترسية على المنتج المحلي متى كان مطابقاً للمواصفات والشروطتكون الأولوية في ا -3

مت عن منتجات مماثلة مست وردة مطابقة الأسعار المقدم بها لا تزيد على أقل الأسعار التي قدُ ِ

%( عشرون في المائة، وذلك طبقاً للضوابط المنصوص عليها في 20للمواصفات بنسبة )

 74 ينالمعدلة بالقانونالمناقصات العامة  بشأن 2016لسنة  49من القانون رقم  62المادة 

ي الذي أن يسُتبدل بالمنتج المحلمارسة لا يجوز بعد إرساء الم 2024( لسنة 1)و 2019لسنة 

اقصات تمت على أساسه الترسية منتج مستورد إلا بموافقة مجلس إدارة الجهاز المركزي للمن

 العامة.  

ة بنود للتجزئة، فإنه يتم ترسي على قابليتها مارسةخاصة للمنصت الشروط ال في حال ما إذا -4

تماشياً مقدم أقل سعر إجمالي لكل بندٍ على حده إذا كان عطاؤه  الذى مارسة على الممارسالم

عر تقدم بسممارس على مارسة ، ومع ذلك يجوز إرساء بنود الممارسةمع متطلبات وثائق الم

سبة غير فيه منخفضة بشكلٍ كبير وتقل بن نمارسيل المإجمالي أعلى للبند إذا كانت أسعار أق

از تجزئة جفي البند مبررة عن القيمة التقديرية له، فإذا تساوت الأسعار بين عطاءين أو أكثر 

الإضرار  المقادير المعلن عنها بين مقدمي العطاءات المتساوية بشرط موافقتهم على ذلك وعدم

مقدم من أحد وذلك كله دون الإخلال بأفضلية العطاء ال  مالاقتراع بينهبمصلحة العمل وإلا يتم 

 أصحاب المشروعات الصغيرة أو المتوسطة.

ية ترس ستتمبنظام النقاط، فإنه  العطاءاتعلى تقييم  ممارسةإذا نصت الشروط الخاصة لل -5

اً وفقاً الذي استوفي الشروط الفنية وقدم أفضل العطاءات فنياً مالي مارسالمعلى  مارسةالم

 إجمالي على بقسمة القيمة المالية لكل عطاء تنظام التقييم بالنقاط، حيث سيتم ترتيب العطاءال

ً لعناصر التقييم المنصوص عليهمجموع النقاط الحاصل عليها  ا في في التقييم الفني طبقا

 لقسمةأقل ناتج لعملية ا العطاء الحاصل على ىعل ة، وتتم الترسيةمارسالشروط الخاصة للم

 ره الأول في الترتيب والأفضل فنياً مالياً.باعتبا
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 إذا كانت أسعار أفضل بة على العطاء التالي في الترتيمارسومع ذلك يجوز إرساء الم

بررة عن بشكلٍ كبير وتقل بنسبة غير م العطاءات فنياً مالياً من خلال ناتج القسمة منخفضة

ترسية أو أكثر فتتم ال عطاءين ى ناتج القسمة بينفإذا تساو ة،ممارسللالقيمة التقديرية 

 بينهم. بالاقتراع 

وبعلم  كتابةً الممارسة  الذي رست عليه  تتولى إجراءات الممارسة الممارس التيتخطر الجهة  -6

 وإبلاغ مارسةة عليه، ولا يترتب على إرساء الممارسالوصول بقبول عطائه وبترسية الم

 ممارسال العدول عن التعاقد، ولا يعتبر بها أي حق له قبِل الدولة في حالةالفائز  مارسالم

 الفائز متعاقدًا إلا من تاريخ التوقيع على العقد.

م يقدمه خلال لتقديم التأمين النهائي، فإذا ل مارسةالفائز في الم ممارستخُطر الجهة العامة ال -7

ة أخرى د لمدشهر من تاريخ إخطاره، جاز اعتباره منسحباً ما لم تقرر الجهة العامة مَـد الميعا

الموعد  الفائز عن تقديم التأمين النهائي في مارسفإذا تخلف الم ولمرة واحدة فقط، مماثلة

 49ون رقم المحدد له خسِر تأمينه الأولي، فضلًا عن توقيع أي جزاءٍ آخر وفقاً لأحكام القان

 بشأن المناقصات العامة. 2016لسنة 

اريخ تقديم يومًا( من ت 30قيع العقد خلال )الفائز الحضور لتو مارستطلب الجهة العامة من الم -8

أو لعذرٍ      ا التأمين النهائي، ويجوز تجديد هذه المهلة لمدة مماثلة إذا كان التأخير من قِبله

قبولة أعُتبرِ مالفائز في هذا الميعاد لتوقيع العقد بدون أسباب  ممارستقْبله، فإذا لم يتقدم ال

لسنة  49قم ي وتوقيع أي جزاءٍ آخر وفقاً لأحكام القانون رمنسحباً مع خسارته التأمين النهائ

 بشأن المناقصات العامة. 2016

ئها على أو إعادة طرحها أو إرسا ممارسةالفائز لأي سبب، يجوز إلغاء ال مارسإذا انسحب الم -9

ون المنسحب بمصادرة التأمين الأولي، د مارسالم ويعاقَبفي الترتيب، التالي  مارسالم

 ق الجهة العامة في التعويض.الإخلال بح

 ( 15مادة ) 
    التأمين النهائي 

الفائز خلال شهر من تاريخ إخطاره بالترسية بتقديم تأمين نهائي مارس يلتزم الم

، في صورة خطاب ضمان  ةمارس( الشروط الخاصة للم2بالقيمة المقررة في المستند رقم )

بأكمله وغير قابل للرجوع فيه، صادرًا من غير مشروط وخالٍ من أية تحفظات وصالح للأداء 

أحد البنوك المعتمدة لدى دولة الكويت باسمه ولصالح الجهة العامة وذلك بصفة تأمين وضمان 

لتنفيذ كافة التزاماته المقررة بالعقد، على أن يكون ساري المفعول من وقت إصداره إلى ما 

على مدة مارسة ت الشروط الخاصة للمبعد انتهاء تنفيذ العقد بمدة ثلاثة أشهر إلا إذا نص

أطول، ويتم مَد مُدة سريان خطاب الضمان قبل انتهاء مدة سريانه إذا توافرت الأسباب القانونية 

التعويضات والمصاريف  المبررة للتمديد، ويحق للجهة العامة أن تخصم من قيمته الغرامات و

نبيه أو إنذار أو اللجوء إلى القضاء بموجب العقد دون الحاجة إلى تالمورد  التي تسُتحق على

أو البنك حق للمورد  أو إثبات حدوث الضرر الذي يعتبر مُتحَققاً في كل الأحوال ودون أن يكون

المورد الاعتراض على هذا الخصم، وفى حالة نقُصان مبلغ التأمين لأي سبب كان يجب على 

ل عشرة أيام عمل من تاريخ إخطاره تكملة قيمة التأمين إلى ما يوازي النسبة المقررة وذلك خلا

بذلك كتابةً وبعلم الوصول، فإذا لم يقم بذلك حقَّ للجهة العامة تكملة هذا التأمين خصمًا من 

فإذا لم تكن له مبالغ مستحقة الصرف أو لم  مستحقاته بمقتضى العقد أو أي عقدٍ آخر لديها،

 ة التأمين خلال المهلة المشار إليها،تغُطِ  مستحقاته قيمة التأمين المقررة أو عجز عن تكمل

التنفيذ على الحساب، وذلك بعد إخطاره كتابةً و سحب العمل حقَّ للجهة العامة فسخ العقد أو
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إجراءات قضائية مع حفظ حق الجهة العامة في الرجوع  وبعلم الوصول دون حاجة لاتخاذ أية

 للموردين النهائي أو ما تبقى منه عليه بالتعويض عن الأضرار المترتبة على ذلك، ويرُد التأم

فور إتمام تنفيذ العقد بصفة نهائية ما لم يكن مستحقاً لتغطية أية حقوق ناجمة عن تنفيذ العقد 

 أو أية حقوق أخرى مستحقة للجهة العامة أو أية جهةٍ عامةٍ أخرى.

 ( 16مادة ) 
    الدفعة المقدمة 

( يوماً من 30خلال مدة لا تتجاوز) المورد ناء على طلب يقدمهب –يجوز للجهة العامة 

عليه في   ن تدفع له نسبة من قيمة العقد كدفعة مقدمة حسبما ينُصَأ -تاريخ توقيع العقد 

 ( مقابل كفالة مصرفية في صورة شيك مصدقمارسة( )الشروط الخاصة للم2المستند رقم )

عن أحد  صادرة،ات أو خطاب ضمان غير مشروط وغير قابل للإلغاء وخالٍ من أي تحفظ

ممنوحة البنوك المعتمدة في دولة الكويت لصالح الجهة العامة بقيمة تساوي قيمة الدفعة ال

 .فعة ، ويمكن تخفيض قيمة الكفالة بحيث تظل معادلة للمبلغ غير المُسترد من الد للمورد

 المورديم ويتم دفع الدفعة المقدمة خلال خمسة وأربعين يومًا على الأكثر من تاريخ تقد

فعة تستحق دللكفالة المشار إليها، ويتم استرداد الدفعة المقدمة باستقطاع نسبة مئوية من كل 

( مارسة( )الشروط الخاصة للم2بحسب طريقة الدفع المتفق عليها بالمستند رقم ) للمورد

بل صرف اعتبارًا من أول دفعة تصرف له على أن يكون كامل مبلغ الدفعة المقدمة مُستردًا ق

 .للموردالدفعة النهائية 

كامل قيمة  ويتم الإفراج عن كفالة الدفعة المقدمة بعد أن تقوم الجهة العامة باسترداد 

 الدفعة.تلك 

 ( 17 مادة )
    التعاقد من الباطن 

إلا  ا( المطلوب توريدهبرمجياتلتوريد جزء من )التعاقد من الباطن  للموردلا يجوز 

 لذلك، الجهة العامة وبشرط أن يكون المتعاقد من الباطن مؤهلًا بموافقة كتابية مُسبقة من 

 لعقد. امسئولًا مع المتعاقد من الباطن عن تنفيذ جميع أحكام  الموردوفي هذه الحالة يظل 

 ( 18مادة ) 
    تغيير الشكل القانوني للمورد 

شركة او تحالف من مجموعة شركات وحدث أي تحول في شكلها  الموردإذا كان 

امات القانوني فتظل الشركة بعد هذا التحول محتفظة بما لها من حقوق وما عليها من التز

 سابقة عليه.

يدة وفي حالة الإندماج بطريق الضم أو المزج تحل الشركة الدامجة أو الشركة الجد

لانقسام محل الشركات المندمجة في جميع حقوقها والتزاماتها، وفي حالة الاندماج عن طريق ا

قة م تتحمل الشركات الدامجة على وجه التضامن بالتزامات الشركة المنقسمة والسابوالض

 على الاندماج. 

ولاً وتكون الشركات الناشئة عن التقسيم خلفاً للشركة محل التقسيم وتحل محلها حل

 التقسيم. قانونياً وذلك في حدود ما آل إليها من الشركة محل التقسيم وفقاً لما تضمنه قرار
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ن يخطر أجميع الأحوال المشار إليها في الفقرات السابقة فإنه يتعين على المورد وفي 

قديم الجهة العامة كتابةً وبعلم الوصول فور حدوث التحول أو الاندماج أو التقسيم مع ت

 المستندات الموثقة الدالة على ذلك.

كلها ولن يتم صرف أية مستحقات ناجمة عن العقد باسم الشركة التي تم تحويل ش

 . القانوني أو الناشئة عن الاندماج أو التقسيم ما لم يتم إخطار الجهة العامة بذلك

ن حقوق وإذا كان المورد فرداً وحدث تغيير في شكله القانوني فيظل محتفظاً بما له م

 وما عليه من التزامات سابقة على هذا التغيير.

 ( 19 مادة )
    الأوامر التغييرية 

و نقصًا زيادةً أ( المتعاقد على توريدها برمجياتكميات ) لحق في تعديلللجهة العامة ا

 وسواء (،ةمارسالخاصة للم ( )الشروط2المنصوص عليها بالمستند رقم )في حدود النسبة 

المتعاقد  بذات الشروط والأسعار بالتوريديلتزم  الموردكان التعديل بالزيادة أو النقص فإن 

تعديل بأيام عمل من تاريخ إخطاره  وخلال عشرةعديل بالزيادة بها، كما يلتزم في حالة الت

 ( التي تم زيادتها.برمجيات)مع حجم التأمين النهائي بما يتناسب 

 ( 20 مادة )
    فسخ العقد أو سحب العمل والتنفيذ على الحساب 

مة ة العاعلاوة على أي حقٍ آخر مقرر للجهة العامة في العقد أو في القانون، فإن للجه

تالية اللأي سبب من الأسباب  الموردالحق في فسخ العقد أو سحب العمل والتنفيذ على حساب 

: 

 بأيٍ من الالتزامات أو الشروط الواردة في العقد. الموردإذا أخل  -1

لعامة أنه بشكلٍ يتحقق معه للجهة ا فيهأو أظهر بطئاً  التوريدعن البدء في  الموردإذا عجز  -2

 اماته في المواعيد المحددة.لن يستطيع تنفيذ التز

 موجب العقد.عدم الجدية أو أهمل بشكلٍ واضحٍ وبإصرارٍ في تنفيذ التزاماته ب الموردإذا أظهر  -3

كتابية  بالتعاقد من الباطن دون الحصول على موافقةأو  المورد بالتنازل عن العقدإذا قام  -4

 مسبقة من الجهة العامة.

و أأحد مستخدميه رشوة صريحة أو في صورة مكافأة أو من ينوب عنه أو  الموردإذا أعطى  -5

ليها أو المتعاقد ع لأعمالسلفة أو هدية لأحد موظفي الجهة العامة أو أية جهة لها علاقة با

 ارتكب هو أو من ينوب عنه شيئاً من قَبيل الغش أو التواطؤ.

 المورد.إذا أفلس  -6

كتابةً  الموردذه الحالات بإخطار على الحساب في ه سحب العمل والتنفيذ ويكون فسخ العقد أو

 وبعلم الوصول دون حاجة إلى تنبيه أو إنذار أو اتخاذ أية إجراءات قضائية.

التنفيذ على الحساب مصادرة التأمين النهائي والذي و سحب العمل  ويترتب على فسخ العقد أو

قها في خصم ودون الإخلال بح ،المورديصبح حقاً خالصًا للجهة العامة دون أي اعتراض من 

سحب ما يسُتحق لها من غرامات أو مصاريف إدارية أو أية خسارة تلحق بها بسبب الفسخ أو 

وفي  لديها، للموردالتنفيذ على الحساب، وذلك من أية مبالغ مُستحقة أو قد تسُتحق العمل و

لدى أية جهة عامة أخرى أياً كان  الموردحالة عدم كفايتها يحق لها خصمها من مستحقات 

مع  وذلك كله دون حاجة إلى إنذار أو تنبيه أو اتخاذ أية إجراءات قضائية، سبب الاستحقاق،
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قضائياً بما لم تتمكن من استيفائه من  الموردعدم الإخلال بحق الجهة العامة في الرجوع على 

 حقوق بالطريق الإداري.

 ( 21مادة ) 
    الجرد 

لجهة تقوم ا ، وفقاً لما سبقلى الحساب ع ذوالتنفي حب العملأو س العقدفسخ  تمإذا 

 التي تم توريدها طبقاً للشروط والمواصفات وتمت (برمجيات)العامة بعمل كشف جرد عن

ر هذا الكشف بحضور المورد أو مندوبه بعد إخطاره كتابةً  الحضور، بالموافقة عليها، ويحُرَّ

الجرد  غيبته، وما يسفر عنهفإذا تخلف المورد أو مندوبه عن الحضور، يتم إجراء الجرد في 

 في هذه الحالة يعتبر ملزمًا له ولا يجوز له الاعتراض عليه.

 ( 22مادة ) 
    المسئولية عن الممتلكات 

حق ممتلكاته مسئولًا مسئوليةً كاملةً عن الأضرار أو الإصابات التي قد تلَ المورديكونُ 

اءِ  أو   اتعلى الجهة العامة بأية تعويضوليس له الرجوع  تنفيذ العقد،أو عماله من جَرَّ

العامة  ذلك، كما يكون مسئولًا مسئوليةً كاملة عما قد يصيب ممتلكات الجهةلمصاريف نتيجة 

 من أضرار أثناء تنفيذ العقد نتيجة خطئه هو أو أيِ من عماله أو تابعيه.

 ( 23 مادة )
    الخصم من مستحقات المورد 

ء بصفة للجهة العامة تطبيقاً لأحكام العقد سوا لمورداكل المبالغ التي تسُتحق على 

هائي غرامات أو تعويضات أو مصاريف أو غير ذلك يكون لها الحق في خصمها من التأمين الن

أو لدى   الديه أو من أية مبالغ أخرى تكون مستحقة له لديها بناءً على العقد أو أي عقدٍ آخر

الحق  دللمورة أو إداراتها، كل ذلك دون أن يكون أي وزارة أو إدارة أخرى من وزارات الدول

 ت قضائية. إلى تنبيه أو إنذار أو اتخاذ أية إجراءا وبغير حاجةفي المعارضة 

 ( 24 مادة )
    عدم جواز الدفع بعدم التنفيذ 

الح عليها لص ( المتعاقدبرمجياتبتوريد ) في اعتباره أنه يقوم المورديجب أن يضع 

 توريداللخدمة مرفق عام، ومن ثم يتعين عليه الاستمرار في  توريدهاوأن جهة عامة حكومية 

التزاماتها  مُتعللًا بتقاعس الجهة العامة عن أداء التوريدولا يجوز له أن يوقف  تحت أي ظرف،

 التعاقدية، أو بقيام نزاعٍ بينه وبينها بشأن العقد.  

 ( 25 مادة )
   القوة القاهرة 
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أو  عها يذ العقد قوة قاهرة لم يكن في الوُسع توقعها ويستحيل دفإذا وقعت أثناء تنف

إنه يتعين ف يلاً استحالة مطلقة،السيطرة عليها وتجعل تنفيذ الالتزامات المتعاقد عليها مستح

يستحيل ي أن يخُطر الجهة العامة كتابةً وبعلم الوصول بوقوع القوة القاهرة الت الموردعلى 

 .ن الإجراءات التي قام بها لمواجهة تلك القوة القاهرةتنفيذ العقد مع بيا معها

وتخضع القوة القاهرة من حيث تقرير مدى توافرها والأثر المترتب عليها بشأن 

 المتعاقد عليها للقواعد العامة المقررة في القانون المدني الكويتي.  الأعمال

 ( 26 مادة )
    الظروف الطارئة 

و من أ   -بيعية كانت أو اقتصادية ط -حوادث أو ظروف  أثناء تنفيذ العقد طرأتإذا 

ع وتتسم بالطاب عمل جهة حكومية غير الجهة العامة المتعاقدة أو من عمل أي شخصٍ آخر،

تجعل تنفيذ واً توقعها عند إبرام العقد ولا يملك لها دفع الموردولم يكن في وُسع  الاستثنائي،

ً وليس مستحيلاً  ا ن شأنها أن تنزل به خسائر فادحة تختل معه، وكان مالإلتزام مرهقا

بل المورد كتابةً بعد إخطارها من ق فإن الجهة العامة المتعاقدة اقتصاديات العقد اختلالًا جسيمًا،

ة في تحمل نصيب من الخسارة التي حاقت به طوال فتر تهتلتزم بمشارك وبعلم الوصول أن

قدير سير المرفق العام ، وتخضع مسألة تالظرف الطارئ وذلك ضماناً لتنفيذ العقد ودوام 

 يتي.التعويض الناتج عن تلك الظروف للقضاء الكويتي طبقاً لأحكام القانون المدني الكو

 ( 27 مادة )
    التنازل 

ولا  امة،إلا بموافقة كتابية مسبقة من الجهة الع أن يتنازل عن العقد للمورد لا يجوز

 الموافقة.توجد هذه يحُتج عليها بهذا التنازل مالم 

 ( 28 مادة )
    حوالة الحق 

افقة كتابية إلى الغير إلا بمو ى العقدأن يحيل أي من حقوقه المترتبة عل للموردلا يجوز 

 الموافقة.الحوالة مالم توجد هذه  بتلكمسبقة من الجهة العامة، ولا يحُتج عليها 

 ( 29 مادة )
    غرامة التأخير 

متفق عليها، أو جزءٍ منها خلال المدة ال تنفيذ التزاماته التعاقديةي ف المورد تأخرإذا 

ن التاريخ مع تحميله غرامة تأخير عن كل يوم ينصرم بي التنفيذيجوز منحه مهلة زمنية لإتمام 

 .مارسةتنفيذ التزاماته وفقاً لما هو وارد بالشروط الخاصة بالمالمتفق عليه وبين تاريخ 

لجهة العامة بمجرد حصول التأخير وبدون أي حاجة إلى تنبيه وتسُتحق هذه الغرامة ل

أو إنذار أو اتخاذ أية إجراءات قضائية، ويمكن للجهة العامة أن تخصم مبلغ غرامة التأخير 

دون الإخلال بحقها في  للموردمن التأمين النهائي أو من أية مبالغ مستحقة أو قد تستحق 
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 من التزاماته أو المورد خصم هذه الغرامة لا يعُفيسلوك أي طريق آخر للاسترداد، كما أن 

مسؤولياته بموجب العقد، ولا يخُل توقيع هذه الغرامة بحق الجهة العامة في التعويض عما قد 

يصيبها من أضــرار أو ما تتحمله من أعباء أو نفقات نتيجةً للتأخير، ودون الإخلال بأية حقوق 

 ون للجهة العامة.أخرى محتفظ بها في العقد أو في القان

إرجاء تحصيل  –وفقاً لطبيعة العقد وظروف وملابسات التأخير  –ويجوز للجهة العامة 

الأقصى  بشرط ألا تكون الغرامة قد جاوزت حدهاالانتهاء من أعمال العقد هذه الغرامة لحين 

 تكفي لسداد تلك الغرامة. للموردوأن يكون لدى الجهة العامة مستحقات 

 (  30 مادة )
    إنهاء العقد للمصلحة العامة 

 لعامة،يحق للجهة العامة إنهاء العقد في أي وقتٍ تشاء وفقاً لما تقتضيه المصلحة ا

لاعتراض، ابالإنهاء كتابةً وبعلم الوصول، دون أن يكون له الحق في  الموردمع مراعاة إخطار 

عن  ردللموالمبالغ المستحقة  وفي هذه الحالة فإن مسئولية الجهة العامة تقتصرُ على سداد

 ره بالإنهاء. عقد حتى تاريخ إخطابموجب أحكام التوريدها تم  الآلات / المعدات( التي /)الأجهزة

 ( 31 مادة )
    ثبات أسعار العقد 

يلها طلب تعد للموردولا يجوز مدته ثابتة طوال  الأسعار المتفق عليها بموجب العقد

في أسعار العملات أو الرسوم أو الضرائب أو بسبب فرض لأي سبب، سواء كان تغييرات 

 للموردولا يحق  ضرائب أو رسوم جديدة أو بسبب صدور تشريعات جديدة من أي نوع كانت،

ذلك و المتفق عليها،سعار الأ تحت أي ظرف أو لأي سبب مهما كان أن يطلب إعادة النظر في

 تي.لقانون المدني الكويحكام اا لأمع عدم الإخلال بتطبيق نظرية الظروف الطارئة طبقً 

 ( 32 ) مادة
    السرية 

كومية  لصالح جهة عامة ح بتنفيذ العقدأن يضع في اعتباره أنه يقوم  المورديجب على 

طبيعتها أو  لذا فإن عليه أن يتحل ى بالسرية التامة في جميع الأعمال المطلوبة منه أياً كانت

الحفاظ علي ،كما يلتزم ب ناسبة تنفيذ التزاماته التعاقديةنوعها وفي كل ما يراه أو يسمعه بم

ها في سرية المستندات والبيانات والمعلومات التي يحصل عليها بموجب العقد وعدم استخدام

ن غير الأغراض المخصصة لها وأن يكون تداول المعلومات والبيانات في حدود موظفيه مم

أو أحد  الموردأو المعلومات، وفى حالة إخلال  تتطلب حاجة العمل اطلاعهم علي تلك البيانات

ئه، فإن تابعيه بواجب الحفاظ على السرية في أي وقت سواء أثناء تنفيذ العقد أو بعد انتها

بته على هذا للجهة العامة الحق في إثارة مسئوليته القانونية سواء المدنية أو الجزائية لمحاس

اءِ إخلاله بهذا الاالإخلال ومطالبته بالتعويض عما يكون قد أص  لتزام. ابها من ضررٍ جَرَّ
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 (  33 مادة )
    الضريبة 

في شأن ضريبة  1955( لسنة 3المحلي بكافة أحكام المرسوم رقم ) المورديلتزم 

قرار وزير ولائحته التنفيذية الصادرة ب 2008( لسنة 2الدخل الكويتية المعدل بالقانون رقم )

قيمة  %( من قيمة العقد أو من5وتعديلاته، ويتم حجز نسبة ) 2008( لسنة 29المالية رقم )

 يبية.كل دفعة مسددة ولا تصرف له إلا بعد تقديم ما يثبت براءة ذمته من المستحقات الضر

ئحته التنفيذية أجنبياً، فإنه يلتزم أيضًا بأحكام القانون المشار إليه ولا الموردإذا كان  

من  ءة ذمته تحقاته ولن يتم صرفها إلا بعد تقديم ما يثبت براويتم حجز الدفعة النهائية من مس

 /738)  لس الوزراء رقم( من قرار مج2المستحقات الضريبية، إعمالًا لأحكام البند رقم )

 .14/7/2008( المنعقد بتاريخ 2/2008- 35الصادر باجتماعه رقم ) ج(ب،/1أولًا/

 

 ( 34 مادة )
    دعم العمالة الوطنية 

نية في شأن دعم العمالة الوط 2000( لسنة 19بأحكام القانون رقم ) ممارساليلتزم 

ر وقرا 2003( لسنة 32المعدل بالقانون رقم ) وتشجيعها للعمل في الجهات غير الحكومية

بتحديد نسب العمالة الوطنية لدى تلك  2008خامسًا( لسنة /1104مجلس الوزراء رقم )

عليه  وما يطرأ عليهما من تعديلات، ويتعين 2014لسنة ( 1028الجهات المعدل بقراره رقم )

الجهة  أن يقدم ضمن محتويات عطائه شهادة حديثة باستيفاء نسبة العمالة الوطنية صادرة من

( 19قم )ر( من القانون 6المختصة قانوناً وإلا سوف يتم استبعاد العطاء وفقاً لنص المادة )

 زراء الصادرة في هذا الشأن.المشار إليه وقرارات مجلس الو 2000لسنة 

 ( 35 مادة )
    النقل الجوي 

رات شركة باستخدام طائ أو البضائع محل العقد جوًا في حالة نقل العمالة المورديلتزم 

اب الخطوط الجوية الكويتية أو طائرات شركات الطيران الأخرى التي لها حق النقل للرك

لمنصوص عليها أبرمتها دولة الكويت ووفقاً للضوابط اوالبضائع طبقاً للاتفاقيات الثنائية التي 

( 18/87معدلًا بقراره المتخذ في الجلسة رقم ) 1985( لسنة 21في قرار مجلس الوزراء رقم )

م ( المتخذ في اجتماعه رق1058وقرار مجلس الوزراء رقم ) 13/4/1987المنعقدة بتاريخ 

 .29/7/2019المنعقد بتاريخ  31/2019

 ( 36 ) مادة
    التلوث وحماية البيئة 

حماية  في شأن إصدار قانون 2014لسنة  42بالتقيد بأحكام القانون رقم  المورديلتزم 

 .2015لسنة  99البيئة المعدل بالقانون رقم 
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 ( 37 ) مادة
    أنظمة السلامة 

قاً طب لعقدبالتقيد بتطبيق ما جاء بشروط الوقاية والسلامة أثناء تنفيذ ا المورديلتزم 

 .جدت وان  للقرارات المنظمة في هذا الشأن، وقرارات لجنة السلامة المختصة بالجهة العامة

 ( 38 )مادة 
    الكشف عن العمولات 

ع كانت بأنه لم يدفع أو يقدم عمولة نقدية أو عينية أو منفعة من أي نو المورديقُر 

هد في حالة دينار كويتي(، كما يتع لوسيط ظاهر أو مُستتر في العقد )حال بلوغ قيمته مائة ألف

فع إلى الجهة العامة تقديم أو دفع ذلك مستقبلًا أن يقدم خلال الثلاثين يومًا التالية للتقديم أو الد

لك تمهيدًا لإخطار إقرارًا كتابياً تفصيلياً عن مقدار العمولة ونوعها ومكان الوفاء بها وأداته، وذ

ن في شأن الكشف ع 1996( لسنة 25م القانون رقم )ديوان المحاسبة بذلك تنفيذاً لأحكا

ون من أحكام العمولات التي تقدم في العقود التي تبرمها الدولة والتقيد بما ورد في هذا القان

ذا في ه 1996( لسنة 1في مجال سريانه على ضوء ما جاء في تعميم ديوان المحاسبة رقم )

 الشأن.

 ( 39 مادة )
    الملكية الفكرية 

لفكرية الملكية ابحقوق مسئولًا مسئولية كاملة عن أي انتهاكٍ أو مساسٍ  الموردن يكو

ب ذلك ويلتزم وحده بتعويض الضرر الذي قد يصيب الغير بسب المتعاقد عليها، الأعمالبشأن 

 دون أدنى مسئولية على الجهة العامة.

تنتج عن  كما يكون مسئولًا عن تعويض الجهة العامة عن أية خسائر أو أضرار قد

 أية مطالبات قضائية أو دعاوى أو أحكام قضائية في هذا الشأن.

 ( 40 ) مادة
    القانون الواجب التطبيق 
 ينونبالقان العامة المعدلبشأن المناقصات  2016لسنة  49رقم تعتبر أحكام القانون 

 نةلس 30م رقلائحته التنفيذية الصادرة بالمرسوم و 2024( لسنة 1)و 2019 لسنة 74 يرقم

 جزءًا لا يتجزأ من أحكام هذه الشروط. 2017

 ( 41مادة ) 
    الاختصاص القضائي 

خضع يفيما يتعلق بتنفيذ أو تفسير العقد  الموردأي نزاع ينشأ بين الجهة العامة و

 لأحكام القوانين الكويتية وتختص بالفصل فيه المحاكم الكويتية.



  
  

ان برامج وضموتدريب وتحديث توفير وتركيب وتشغيل  2025-2024/ لسنة  28رقم م م /  ممارسة

ADOBE- Creative Cloud بديوان عام وزارة التربية 
 60 من 19 صفحة 

 ( 42مادة ) 
  امة للقوى العاملة  شهادة من الهيئة الع 

 
على مقدم العطاء ارفاق " شهادة لمن يهمه " الأمر سارية  وصادرة عن الهيئة 

العامة للقوى العاملة تتضمن عدم وجود وقف على ملف المناقص عن العقود الحكومية 

( لسنة 6) ( من القانون رقم10المسجلة لدى الهيئة عن أحد المخالفات المذكورة بالمادة رقم )

 تتضمن في شأن العمل في القطاع الأهلي ، علماً بأنه سيتم استبعاد العطاءات التي لا 2010

 تلك الشهادة .

 
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
  

ان برامج وضموتدريب وتحديث توفير وتركيب وتشغيل  2025-2024/ لسنة  28رقم م م /  ممارسة

ADOBE- Creative Cloud بديوان عام وزارة التربية 
 60 من 20 صفحة 

 ( 2المستند رقم )

    الشروط الخاصة 
 
 
 
  
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



  
  

ان برامج وضموتدريب وتحديث توفير وتركيب وتشغيل  2025-2024/ لسنة  28رقم م م /  ممارسة

ADOBE- Creative Cloud بديوان عام وزارة التربية 
 60 من 21 صفحة 

   فهرس المحتويات 

 رقم الصفحة الموضوع رقم المادة

 26 بيانات الممارسة  ( 1مادة ) 

 27 قانون المناقصات العامة ( 2ة ) ماد

 27 طريقة إبرام العقد ( 3مادة ) 

 27 الغرض من الممارسة و مكان تنفيذ الأعمال  ( 4مادة ) 

 28 مستندات العقد     ( 5مادة ) 

 29 أولوية المستندات     ( 6مادة ) 

 29 التأمين الأولي ( 7مادة ) 

 29 إعداد العرض الفني ( 8مادة ) 

 29 تقييم العرض الفني ( 9ادة ) م

 30 أسس وعناصر التقييم الفني (10مادة )

 30 التأمين النهائي (11مادة )

 30 الثمن (12مادة )

 31 شروط وطريقة الدفع   (13مادة )

 31 الدفعة المقدمة   (14مادة )

 31 مدة العقد و البرنامج الزمنى للتنفيذ (15مادة )

 32 الابتدائيالاستلام   (16مادة )

 32 للمورد الفنيالجهاز  (17مادة )

 33 الفنياستبدال أفراد الجهاز  (18مادة )

 33 ممثل المورد  (19مادة )

 33 استبدال الأجهزة/ الآلات / المعدات  (20مادة )

 33 الأعمال المساندة  (21مادة )

 34 أوقات العمل    (22مادة )

 34 الكتالوجات   (23مادة )

 34 التراخيص  (24) ةماد

 34 الأوامر التغييرية    (25مادة )

 34 التدريب (26مادة )

 35 مدة الصيانة و الضمان (27مادة )

 35 الفحص و الصيانة الدورية  (28) مادة

 35 أثناء مدة  الصيانة و الضمان  الفنيإصلاح الأعطال أو الدعم  (29) مادة

 35 النهائيالاستلام  (30) مادة

 36 غرامة التأخير  (31) ادةم

 36 الغرامات الأخرى    (32) مادة

 37 فسخ العقد او سحب العمل و التنفيذ على الحساب (33) مادة



  
  

ان برامج وضموتدريب وتحديث توفير وتركيب وتشغيل  2025-2024/ لسنة  28رقم م م /  ممارسة

ADOBE- Creative Cloud بديوان عام وزارة التربية 
 60 من 22 صفحة 

 ( 1مادة ) 

     بيانات الممارسة 
 وزارة التربيةالجهة العامة : 

 2025-2024  لسنة /28م م / ممارسة رقم : 

 -ADOBE برامجوضمان وتدريب وتحديث ر وتركيب وتشغيل توفي الممارسة:موضوع 

Creative Cloud عام وزارة التربية  بديوان 

 محدودة  عامة   نوع الممارسة  : 

 

 غير قابلة للتجزئة   قابلة للتجزئة   

 

   داخلية )يعلن عنها داخل

 الكويت(

خارجية )يعلن عنها داخل  

 وخارج الكويت(

 

  عرض مالي    عرضين فني ومالي   : ءطريقة تقديم العطا

 

 أرخص الأسعار   نظام النقاط   اسلوب تقييم العطاءات :

 

 لا يجوز تقديم عطاءات بديلة   يجوز تقديم عطاءات بديلة  العطاءات البديلة :

 

 تقديم عيناتغير مطلوب   تقديم عيناتمطلوب     : العينات

 

 مع صاحب العطاء الأقل سعراً   العطاءات مع جميع مقدمي  اسلوب التفاوض :

 

   أخرى :

 

  

 ( 2مادة ) 
     قانون المناقصات العامة 

المعدل بشأن المناقصات العامة  2016لسنة  49تعتبر أحكام القانون رقم 

ولائحته التنفيذية الصادرة  2024لسنة  (1)و  2019لسنة  74 يرقم ينبالقانون

 جزءًا لا يتجزأ من هذه الشروط.  2017لسنة  30بالمرسوم رقم 



  
  

ان برامج وضموتدريب وتحديث توفير وتركيب وتشغيل  2025-2024/ لسنة  28رقم م م /  ممارسة

ADOBE- Creative Cloud بديوان عام وزارة التربية 
 60 من 23 صفحة 

 

 ( 3مادة ) 
     طريقة إبرام العقد 

-2024/ لسنة  28ممارسة رقم م م / السيتم إبرام العقد بناءً على إجراءات 

 -ADOBEتوفير وتركيب وتشغيل وتدريب وتحديث وضمان برامج  2025

Creative Cloud نة لس 49نون رقم طبقاً لأحكام القا،  بديوان عام وزارة التربية

 لسنة (1 )و 2019لسنة  74المعدل بالقانونين رقمي بشأن المناقصات العامة  2016

 .2017لسنة  30الصادرة بالمرسوم رقم  ولائحته التنفيذية 2024

 ( 4مادة ) 
     الغرض من الممارسة ومكان تنفيذ الأعمال 

توفير وتركيب بالقيام هو   2025 -2024لسنة  /28رقم م م / ةمارسالغرض من الم

بديوان عام   ADOBE- Creative Cloud برامجوضمان وتدريب وتحديث وتشغيل 

 .مارسةوذلك طبقاً للشروط والمواصفات المحددة بوثائق الموزارة التربية 

 :التربية.ديوان عام وزارة  مكان تنفيذ الأعمال 

 ( 5مادة ) 

     مستندات العقد 
تركيب توفير و 2025-2024/ لسنة  28ممارسة رقم م م / المن وثائق تتألف مستندات العقد 

بديوان عام  ADOBE- Creative Cloudوتشغيل وتدريب وتحديث وضمان برامج 

 والتي تحتوي على الآتي : وزارة التربية

 ( 1المستند رقم)  . الشروط العامة 

 ( 2المستند رقم)  . الشروط الخاصة 

 ( 3المستند رقم)  والمواصفات الفنية الشروط 

 ( 4المستند رقم)  نموذج صيغة العقد 

 ( 5المستند رقم) : النماذج( ويتضمن الوثائق التالية( 

  ( 1-5الوثيقة) نموذج بيانات الممارس 

  ( 2-5الوثيقة)  نموذج صيغة العطاء 

  ( 3-5الوثيقة)  نموذج محتويات العطاء 

  ( 4-5الوثيقة)  نموذج التأمين الأولي 

  (  5-5نموذج)  نموذج التأمين النهائي 

  (  6-5نموذج)  من الباطن المورديننموذج 

  (  7-5نموذج) ( 1نموذج الإقرار رقم) 

  ( 8-5الوثيقة) ....... نموذج الإقرار 

  ( 9-5الوثيقة) ............. نموذج 

  ( 10-5الوثيقة) ............ نموذج 



  
  

ان برامج وضموتدريب وتحديث توفير وتركيب وتشغيل  2025-2024/ لسنة  28رقم م م /  ممارسة

ADOBE- Creative Cloud بديوان عام وزارة التربية 
 60 من 24 صفحة 

 ( 6المستند رقم)  ويتضمن الوثائق التالية :  –ت إن وجد –الملاحق 

  ( 1-6الوثيقة)  ملحق الشروط الإضافية 

  ( 2-6الوثيقة)  جدول الاسعارملحق 

 ( 7المستند رقم)  بشأن المناقصات العامة المعدل  2016لسنة  49القانون رقم

لائحته و 2024لسنة ( 1)و 2019لسنة  74 يرقم ينبالقانون

 .2017لسنة  30التنفيذية الصادرة بالمرسوم رقم 

العقد  وتعُد تلك المستندات وحدة متكاملة وتعتبر كل وثيقة فيها جزءًا لا يتجزأ من

 وتفُسر وتتُمم بعضها بعضًا بما يضمن تحقيق الغرض من العقد.

 ( 6مادة ) 
    أولوية المستندات 

ل دالمعبشأن المناقصات العامة  2016لسنة  49القانون رقم بأحكام  الإخلالدون 

الصادرة  ولائحته التنفيذية 2024لسنة  (1)و  2019لسنة  74بالقانونين رقمي 

 ثم-إن وجدت –ثم الملاحق لصيغة العقد تعُطَى الأولوية ،  2017لسنة  30بالمرسوم رقم 

 -دت وج إن-ثم الإقرارات  والمواصفات الفنية الشروطالشروط الخاصة ثم الشروط العامة ثم 

 لعقد.أي وثيقة أخرى من الوثائق التي تعتبر جزءًا لا يتجزأ من ا الشروط الواردة في ثم

 ( 7) مادة 
    التأمين الأولي 
الشروط ب، يقُدَّم وفقاً لما هو منصوص عليه (كد2000)التأمين الأولي لهذه الممارسة 

 العامة للممارسة.

 ( 8 مادة )
    إعداد العرض الفني 

 طبقاً للشروط والمواصفات المحددة تقديم العرض الفنيإعداد وب مارسالمزم يلت

 .والمواصفات الفنية ( الشروط3بالمستند رقم )

 (  9مادة ) 
    تقييم العرض الفني 

من  يجب أن يحصل العرض الفني المقدم تقييم العروض الفنية بنظام النقاط في حالة

المالية  ل من إجمالي عدد النقاط ولن يتم فتح المظاريفعلى الأق (%.)...على نسبة  مارسالم

  النسبة المشار إليها.ين الحاصلين على نسبة أقل من مارسالم منالمقدمة 

ملحق الشروط الإضافية بشأن هذه  6/1)مع مراعاة ما تضمنته الوثيقة )

 (المادة(



  
  

ان برامج وضموتدريب وتحديث توفير وتركيب وتشغيل  2025-2024/ لسنة  28رقم م م /  ممارسة

ADOBE- Creative Cloud بديوان عام وزارة التربية 
 60 من 25 صفحة 

 

 ( 10مادة ) 
    أسس وعناصر التقييم الفني 

قييييم تالتالييية فييي الفنييي سيييتم تطبيييق أسييس وعناصيير التقييييم النقيياط  فييي حاليية تطبيييق نظييام

 الفنية :العروض 

 عناصر التقييم م
النسبة المئوية الحاصل عليها 

 العرض الفني

1   ) % ..... ( 

2   ) % ..... ( 

3   ) % ..... ( 

4   ) % ..... ( 

5   ) % ..... ( 

6   ) % ..... ( 

  ) ..... % ( الإجمالي

 ادة((.ملحق الشروط الإضافية بشأن هذه الم 6/1))مع مراعاة ما تضمنته الوثيقة 
 ( 11 مادة )

    التأمين النهائي 
يم ة عليه بتقدمارسالفائز خلال شهر من تاريخ إخطاره بترسية الم ممارسيلتزم ال 

تأمين هذا ال من القيمة الإجمالية للعقد، ويكون عشرون بالمائة %(20)تأمين نهائي بنسبة 

م هذا ويقُدَّ  .أشهرثلاثة ( 3ى ما بعد انتهاء العقد بمدة )ساري المفعول من وقت إصداره إل

 ة.ممارسللشروط العامة للالتأمين وفقاً 

 ( 12 مادة )
    الثمن 

 ADOBE- Creative برامج توفير  للمورد مقابلالمقابل المالي الذي سيدُفع هو 

Cloud  وثائق  فيوالمواصفات الفنية المنصوص عليها شروط لقاً لطبالمطلوب توريدها

يع شاملًا الوفاء بجمضمانها ووتحديثها  والتدريب عليهاة وتركيبها وتشغيلها ممارسال

باشرة بما في ذلك المصروفات الم هاالالتزامات الواردة في العقد وكما هو موضح في وثائق

 وغير المباشرة لتنفيذ تلك الالتزامات.

وامر للزيادة أو النقص طبقاً لشروط ومستندات العقد وتبعاً للأ هذا المقابليخضع و

ليها في عالعامة أثناء تنفيذ العقد في نطاق الحدود المنصوص  التغييرية التي تقررها الجهة

 مستندات العقد.

 



  
  

ان برامج وضموتدريب وتحديث توفير وتركيب وتشغيل  2025-2024/ لسنة  28رقم م م /  ممارسة

ADOBE- Creative Cloud بديوان عام وزارة التربية 
 60 من 26 صفحة 

 ( 13 مادة ) 
    شروط وطريقة الدفع 

ج يل والتدريب لتراخيص براميتم الدفع للمتعهد نظير قيامة بتوفير وتركيب وتشغ

ADOBE- Creative Cloud ة مدة العقد على النحو التالي :وتحديثها و ضمانها طيل 

  سدد يعلى أن خلال فترة الضمان متساوية  سنويةدفعات  ( 3بواقع ) تسدد مستحقات المتعهد

يل تشغ( سنه من تاريخ الانتهاء من أعمال التوفير والتركيب وال1أول دفعة بعد مرور ) 

 والتدريب غير المشروط .

   ب على تجاوز و لا يترت،( سنه من الدفعة السابقة  1اللاحقة بعد مرور ) يتم سداد الدفعات

 هذه المدة نشوء أي حق للمتعهد في التعويض أو طلب الفوائد .

 ذكور تحت أي لا يحق للمتعهد المطالبة بأي مبالغ أو أجور أخرى خلافا للمبلغ الإجمالي الم

صوص رف أو مسمى، سوى في حالة زيادة الأعمال المتعاقد عليها وفقاً للضوابط المنظ

 عليها في الشروط العامة.

 ( 14 مادة )
    الدفعة المقدمة 

( يوماً من 30)مدة لا تتجاوز  المورد خلاليقدمه يجوز للجهة العامة بناءً على طلب 

ً 45)خلال  –تاريخ توقيع العقد أن تدفع له  على الأكثر من تاريخ تقديمه لكفالة الدفعة  ( يوما

طبقاً للأحكام المنصوص عليها بالشروط  %( من قيمة العقد...).مقدمة بنسبة  دفعة -المقدمة 

  .ممارسةالعامة لل

ملحق الشروط الإضافية بشأن هذه  6/1)مع مراعاة ما تضمنته الوثيقة )

 (المادة(

 (  15 مادة )
  زمني للتنفيذ  مدة العقد والبرنامج ال 

 تاريخ توقيعه .  ( تبدأ من شهرا  36)مدة العقد 

 : المورد بالبرنامج الزمني التاليويلتزم 

( شهرل مدة )خلامع التدريب  ADOBE- Creative Cloudبرامج توريد وتوفير وتشغيل  -1

 .من تاريخ توقيع العقد

تاريخ الانتهاء  ( شهرا من35) مدةل ADOBE- Creative Cloud برامج ضمان و تحديث -2

 .  عليهاوالتدريب والتشغيل النهائي  التوفيرتوريد الأعمال من 

 ( 16 مادة )
   الابتدائيالاستلام   

محل العقد  ADOBE- Creative Cloud برامج بتوفير وتشغيل يلتزم المورد 

مواصفات ، على أن تكون مطابقة للشروط وال في المواعيد والأماكن التي تحددها الجهة العامة



  
  

ان برامج وضموتدريب وتحديث توفير وتركيب وتشغيل  2025-2024/ لسنة  28رقم م م /  ممارسة

ADOBE- Creative Cloud بديوان عام وزارة التربية 
 60 من 27 صفحة 

الجهة العامة خلال مدة لا تتجاوز ثلاثون  مالممارسة. وتقوالفنية المطروحة على أساسها 

 ADOBE- Creative Cloud برامج  واستلام فحصب التوفيريوماً من تاريخ الانتهاء من 

وبحضور المورد أو من ينوب عنه،  هابمعرفة لجنة فنية متخصصة تابعة ل، وذلك  الموردة

جنة في ضر بنفسه ولم يرسل من ينوب عنه رغم إخطاره بموعد الفحص، كان لِلَّ فإذا لم يح

الموردة وإبداء أية  ADOBE- Creative Cloud برامج هذه الحالة الحق في فحص 

على  الاعتراضملاحظات عليها واستلامها أو رفضها في غيبته دون أن يكون له الحق في 

الموردة  ADOBE- Creative Cloud رامج ب   إجراءات الفحص أو نتائجه، وبعد فحص

 تقوم اللجنة ، خلال المدة المشار اليها والتأكُّد من مطابقتها للشروط والمواصفات الفنية

، على ألا  يتم تسليم شهادة الاستلام النهائي  برامج الهادة بالاستلام الابتدائي لتلك بتحرير ش

 االتعاقد. فإذطبقاً لشروط الضمان و الصيانة وب إلا بعد الانتهاء من التركيب والتشغيل والتدري

د وتبين لِلجَنة ، أو قام بالتوري المواعيد المحددة البرامج خلال لم يقم المورد بتوريد كافة

، يكون  مطابق للشروط والمواصفات الفنية أو جزء منها غير   برامج الالفحص أن كافة 

 : لتقديريةين ما يلي حسب سلطتها اللجهة العامة الخيار ب

بقة غير المطا برامج الدال إعطاء المورد مهلة مناسبة لإتمام التوريد أو استب (أ)

 ، مع توقيع غرامة التأخير في الحالتين.  للشروط والمواصفات الفنية بأخرى مطابقة

لك مع ما يترتب على ذ المورد،التنفيذ علي حساب  سحب العمل و فسخ العقد أو (ب)

سترد أن يب و يلتزم المورد ة.مارسلشروط العامة للما فيما ورد من آثار طبقا ل

ا تأخر في ، فإذ لفنية فورًا على نفقتهالمواصفات اللشروط وغير المطابقة  برامج ال

ون أن ذلك تقوم الجهة العامة بإيداعها إحدى الأماكن التابعة لها على حسابه د

 تكون مسئولة عما قد يصيبها من فقدٍ أو تلف . 

 المدة نشوء أي حق للمتعهد قبل الوزارة (ل تجاوز هذه ) ولا يترتب ع

 ( 17 مادة )
    الجهاز الفني للمورد 

غيل لإتمام عملية التوريد والتركيب والتش متخصصيلتزم المورد بتوفير جهازٍ فني 

ذا الجهاز هوالتدريب والصيانة، وأن يقدم كشفاً للجهة العامة فور توقيع العقد بأسماء أفراد 

ون حال كونهم عمالة وافدة، على أن يك وإقاماتهم الرسميةوصور من بطاقاتهم المدنية، 

ستحقات ث الأجر والبدلات وكافة الممسئولًا وحده عن كل ما يتعلق بشئون هذا الجهاز من حي

 الخاصة به طبقاً للقوانين السارية في دولة الكويت. 

 ( 18 مادة )
    استبدال أفراد الجهاز الفني 

خل لأي سبب تراه قد يُ  المورديحق للجهة العامة طلب استبعاد أي فرد من أفراد جهاز 

في هذه  المورده الأكمل، ويتعين على المتعاقد عليها أو جزء منها على الوجالأعمال بإتمام 

ر من تاريخ الحالة أن يستبدله بآخر توافق عليه الجهة العامة وذلك خلال عشرة أيام على الأكث

 إشعاره كتابةً بذلك.

عيين بديل تفي القيام بالاستبدال في الفترة المحددة، يحق للجهة العامة  الموردوإذا أخفق 

ة العامة ولن تتحمل الجه ،تناسب مع نوع وطبيعة هذا التقصيرعلى نفقته أو اتخاذ أي إجراء ي

 ذلك.أية مصاريف ناجمة عن 
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ADOBE- Creative Cloud بديوان عام وزارة التربية 
 60 من 28 صفحة 

 ( 19 مادة )
    ممثل المورد 

مثلًا له متوقيع العقد بتقديم كتابٍ خطي للجهة العامة يتضمن تحديد  المورد فوريلتزم 

طوال  هاالمتعاقد عليالأعمال لديها بشأن تنفيذ العقد، يمكن الرجوع إليه في أي وقت بشأن 

ك الأعمال تل تلقي أية ملاحظات للجهة العامة بشأن الموردمدة العقد ، ويكون من واجبات ممثل 

 المتطلبات الناشئة عن العقد. وتلبية كافةوالعمل على تلافيها 

 ( 20 مادة )
    استبدال الأجهزة/ الآلات / المعدات 

أ عن خلل أو تلف يكون قد نش أيعند حدوث  البرامج الموردةزم المورد باستبدال يلت

نفس بأخرى جديدة ب يكون استبدالهاعملية التركيب او التشغيل أو التدريب، على أن 

 ( من تاريخ إبلاغه بوقوع الخلل أو التلف . يوم 2المواصفات خلال مدة أقصاها )

 ( 21 مادة )
    الأعمال المساندة 

 –حميل ت –رفع  –نقل  –دنية م –كهربائية دة )المورد بجميع الأعمال المسانلتزم ي

وتدريب ( التي قد تلَزم لإتمام عملية التوريد والتركيب والتشغيل ركيب .. إلخت –فك  –تنزيل 

لة على قيمة العقد، ولا يحق له للبرامج وتعتبروتحديث  المطالبة بأي  تكاليف تلك الأعمال مُحمَّ

 بشأنها.مبالغ 

 ( 22 ) مادة
   العمل  أوقات 

التحديث وب ريــــالتركيب والتشـــغيل والتديقوم بأعمال التوريد و يلتزم المــورد بأن 

ل في غير ، ويجوز القيام بالأعما ساعات الدوام الرسمي للجهة العامة خلال للبرامجوالضمان 

حسب طبيعة  درهساعات الدوام الرسمي بناءً على موافقةٍ  كتابيةٍ من الجهة العامة  وفقاً لما تق

 الأعمال.

 ( 23 مادة )
    الكتالوجات 

أن  ( المطلوبة، علىبرمجيات) الخاصة كتيباتالكتالوجات واليلتزم المورد بتقديم 

 تكون متضمنة كافة المعلومات والبيانات الكاملة الخاصة بها .

 دة((.ملحق الشروط الإضافية بشأن هذه الما 6/1))مع مراعاة ما تضمنته الوثيقة 

 ( 24 مادة )
    الترخيص 
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 60 من 29 صفحة 

ها يستلزم المطلوب توريد ADOBE- Creative Cloudبرامج  متى كان تشغيل

لية استخدام تراخيص، فإن المورد يلتزم في هذه الحالة بتقديم واستخدام التراخيص الأص

 المطلوبة للتشغيل.  برامج لل

 ( 25 مادة )
    الأوامر التغييرية 

 -ADOBE برامج تنفيذ العقد الحق في زيادة أو نقصان  للجهة العامة أثناء   

Creative Cloud لما ورد ، وذلك وفقاً  ( من قيمة العقد%25عليها بنسبة ) المتعاقد

 ة .مارسبالشروط العامة للم

 ( 26 مادة )
    التدريب 

لى لها ع لفنيين التابعينممن تحددهم الجهة العامة من ا (6)تزم المورد بتدريب عدد يل

بالبرنامج  المحددة خلال المدةلموردة ا ADOBE- Creative Cloud برامج تشغيل 

لسته ، وذلك تنفيذاً لقرار مجلس الوزراء الصادر بج الزمنى المنصوص عليه بهذا المستند

 في شأن تدريب الكوادر الفنية الكويتية. 13/1/1985المنعقدة بتاريخ  2/1985رقم 

 ( 27 مادة )
  ة والضمان  مدة الصيان 

 ADOBE- Creativeبرامج كافة يضمن يحد ث وصون ويلتزم المورد بأن ي

Cloud  يهاالانتهاء من تشغيلها و التدريب عل تبدأ من تاريخ  (شهرا 35)الموردة لمدة  ،

 .  شهادة الاستلام النهائيوإصدار 

 ( 28 مادة )
    الفحص والصيانة الدورية 

ة ي والصيانيتضمن مواعيد عمليات الفحص الدور ج زمنييلتزم المورد بتقديم برنام

ً ربع اسبوعياً / شهريا ً/ الذي سوف يَتَّبعِه )  ADOBE- Creative Cloud برامج ل (سنويا

الموردة ، على أن تكون عملية الفحص الدوري والصيانة من خلال عمالة فنية متخصصة 

مدة  طوال لك لتفادي المشكلات المختلفةمقيمة في دولة الكويت مؤهلة للقيام بتلك الأعمال وذ

  الضمان.الصيانة و 

 (ملحق الشروط الإضافية بشأن هذه المادة( 6/1))مع مراعاة ما تضمنته الوثيقة 

 (  29مادة ) 
    إصلاح الأعطال والدعم الفني أثناء مدة الصيانة والضمان 
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 60 من 30 صفحة 

ــد تظهر لتي قــاالأعطال  بإصلاح كافــــةمدة الصيانة و الضمان  يلتزم المورد أثناء

وتقديم  الأمر،العقد أو استبدالها إذا لَزِم  لمح ADOBE- Creative Cloud برامج على 

ن على أ فنية،كافة خدمات الدعم الفني بما يضمن استمرارية عملها دون توقف أو مشاكل 

اريخ من ت ( ساعة 24) عم الفني خلال مدة لا تتجاوز تكون استجابته لطلب الإصلاح أو الد

فاكس أو بأية إخطاره من قِبل الجهة العامة بذلك هاتفياً أو بالبريد الإلكتروني أو عن طريق ال

لفني الدعم اخدمات  من وسائل الإخطار، على أن يتم إصلاح الأعطال أو تقديمأخرى  وسيلة 

الاستبدال  أو ، مع مراعاة أن يتم الإصلاح من تاريخ الإخطار(  ساعة 48) خلال مدة لا تتجاوز 

لجهة امواعيد بحسب متطلبات هذه ال أو الدعم الفني خلال مواعيد الدوام الرسمي أو خارج 

  العامة.

 ( 30 مادة )
    الاستلام النهائي 

 ADOBE- Creativeبرامج د من توريد وتركيب وتشغيل كافة بعد انتهاء المور

Cloud ي ليه أن يقوم بإرسال إشعارٍ خطع وضمانها، وتحديثها والتدريب على استخدامها

م الجهة تقووفي الموعد المحدد  النهائي،إلي الجهة العامة لتحديد الموعد المناسب للتسليم 

 أو هينهائياً بموجب شهادة تقوم  ADOBE- Creative Cloud برامج العامة باستلام 

يها من قبِل الطرفين يتم التوقيع علو  -حسب الحاجة ب -بتحريرها من عدة نسُخ من ينوب عنها 

 أو من ينوب عنهما، ويعُطَى المورد نسُخة منها. 

 . التعاقدية بالتزاماتهفاء المورد وتعُد شهادة الاستلام النهائي هي الدليل الوحيد على و

 ( 31 ) مادة
    غرامة التأخير 

  ADOBE- Creative Cloud بشأن برامجتنفيذ التزاماته التعاقدية  فيإذا تأخر المورد 

أو برامج توفير أو تركيب أو تشغيل أو التدريب أو تحديث الالمتعاقد عليها في أي مرحلة من مراحل 

واحد %( 1خير مقدارها )توقع عليه غرامة تأ بالعقد،جزء منها خلال المدة أو المدد المتفق عليها 

  العقد.من قيمة عشرون بالمائة  ( %20وبحد أقصى ) تأخير يوممن قيمة العقد عن كل بالمائة 

 ( 32 ) مادة
    الغرامات الأخرى 

دوث المخالفة من التزاماته الواردة في وثائق الممارسة يحق للجهة العامة بمجرد ح يإذا أخل  الممارس بأ

ذى يعتبر متحققاً ودون الحاجة إلى تنبيه او إنذار أو اتخاذ أية إجراءات قضائية ودون الحاجة إلى إثبات الضرر ال

بالمادة  ةلواردا للغرامات جميع الأحوال توقيع الغرامات المدرجة بالجدول أدناه ولا يسري بشأنها الحد الأقصىفي 

ولو لم  ىتنفيذه حتبمثابة التزام تعاقدي يلتزم الممارس ب أدناه ( ، كما يعد أي بند وارد بالجدول31)السابقة رقم 

والتي الجدول بفة هذا الالتزام يتم توقيع الغرامات المدرجة يرد بشأنه شرط تعاقدي بوثائق الممارسة وحال مخال

  تتمثل في التالي :

 

 م
الفةـــــــــــنوع المخ  

 

الغرامة بالدينار 

 الكويتي
 ملاحظات الغرامة
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 60 من 31 صفحة 

 ( 33 ) مادة
  الحساب   فسخ العقد أو سحب العمل والتنفيذ على 

دون الإخلال بالحقوق المقررة للجهة العامة بمقتضى القانون أو العقد إذا أخل المورد 

بأي من التزاماته التعاقدية يكون للجهة العامة الحق في فسخ العقد أو سحب العمل والتنفيذ 

 ة.مارسعلى الحساب مع ما يترتب على ذلك من آثار وفقاً لما ورد في الشروط العامة للم

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 لكل حالة  / عن كل يوم كد.  100 استخدام نسخ غير أصلية أو غير مرخصة لبرامج التشغيل . 1

2 

 ال بناء على طلب صيانة عادية بما يتجاوزالتأخير في إصلاح الأعط

ي او او بالبريد الالكترون تاريخ الاخطار بذلك هاتفيا   ( ساعة من12)

 . بالفاكس او باي وسلة اخرى من وسائل الاخطار

 عن كل يوم عمل من أيام التأخير كد.  50

3 
ز التأخير في إصلاح الأعطال بناء على طلب صيانة عاجلة  بما يتجاو

وني تاريخ الاخطار بذلك هاتفيا او بالبريد الالكتر اعات  من  ( س6)

 . او بالفاكس او باي وسلة اخرى من وسائل الاخطار

 عن كل يوم عمل من أيام التأخير كد.  50

 لكل حالة / عن كل يوم كد.  50 . دون إخطار الوزارة بذلك ةالمتعهد للشركةتغير الشكل القانوني  4

5 
 زئيا عن العقد لأي متعهد آخر.التنازل كليا / ج

 
 لكل حالة / عن كل يوم كد.  500

6 
سبقة أعمال عن العقد لمقاول باطن دون أخذ موافقة كتابية م ةإسناد أي

 . من الوزارة
 لكل حالة / عن كل يوم كد.  50

 لكل حالة كد.  100 في حالة وقوع أضَرار ناتجة عن أعمال المتعهد .  7

8 
مشرفة أو تقرير يتم طلبه من الجهة الاي كشف او بيان تقديم  التأخر في

  .ورد النص عليه بأحكام الممارسة عن الموعد المحدد لأي منهاأو 
 كد. 50

 عن كل يوم عمل من أيام التأخير
 عن كل كشف أو بيان /

 

9 
ابعيه عدم الالتزام بسرية الاعمال أو إفشائها من جانب المتعهد / أو ت

 العقد. بشأن الأعمال موضوع
 حالة / لكل يوم عمل عن كل  كد. 100

10 
بناء  ADOBE – Creative cloudالتحديث لبرامج التأخر في اعمال 

 على الاشعار الوارد له من الوزارة .
 عن كل يوم عمل من أيام التأخير كد.  25

11 
محددة التأخر في استبدال أي فرد من أفراد الجهاز الفني خلال المدة ال

وزارة استبدال أي من أفراد الجهاز المذكور دون الرجوع إلى اللذلك أو 
 وأخذ موافقتها على ذلك.

 لكل حالة / عن كل يوم كد.  25

 لكل حالة / عن كل يوم كد. 20 ا.عدم تنفيذ المتعهد أي أعمال مساندة تلزم للأصناف المتعاقد عليه 12
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 60 من 32 صفحة 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 (3المستند رقم )

     الشروط والموصفات الفنية 
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 60 من 33 صفحة 

وتدريب توفير وتركيب وتشغيل   2025- 2024لسنة  /28الممارسة رقم م م/
 بديوان عام وزارة التربية Creative Cloud -ADOBEبرامج وضمان وتحديث 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 3المستند رقم 
 الشروط والمواصفات الفنية

 المادةموضوع  المادةرقم 
رقم 

 الصفحة

 تعاريف و إيضاحات (1مادة )
40 

 المستندات العامة الواجب تقديمها مع العطاء (2مادة )
41 

 المستندات الخاصة بموضوع  الممارسة (3مادة )
42 

 لغة التعاقد (4مادة )
42 

 الجهة المشرفة على تنفيذ العقد (5مادة )
42 

 لتنفيذ على حساب المتعهدافية بشأن فسخ العقد أو سحب العمل واضوابط وأحكام إض (6مادة )
42 

 ليها بمناسبة تأدية الأعمالالتزام المتعهد بالحفاظ على البيانات التي يحصل ع (7مادة )
43 

 تدقيق الأعمال (8مادة )
43 

يل )بتعد لأوامر التغييريةاحال صدور  إخلال المتعهد  بتكملة التأمين النهائي (9مادة )

 43 العقد بالزيادة( .

حتي انتهاء مدة  التعويض عن عدم تدريب كل او بعض الكوادر الكويتية (10مادة )

 العقد
43 
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 (: تعاريف وإيضاحات:1مادة رقم )

 

المشابهة أينما وردت في وثائق  يقصد بالعبارات والكلمات التالية وغيرها من العبارات والكلمات

 :عنى المحدد قرين كل منهاالم الممارسة

 : الجهة العامة : وزارة التربية  -1

 قطاع وكيل وزارة التربيةلالتابعة  نظم المعلوماتالجهة المشرفة على التنفيذ/إدارة      

 الممارسين:  -2

شركات      سواء   التي تقدمت المؤسسات     /هم ال عطائها أو رفضه أو تم الترسية      تم قبول بعطاءات في الممارسة 

 أو لم يتم الترسية .عليها 

 

 د:المتعاقد أو المتعه -3

برام العقد معها و إ ويتم سررية عليهابالممارسررة لقبول عطائها والترالتي فازت المؤسررسررة  /هي الشررركة  

 الفنية و جدول الأسررعار      الشرررو  العامة و الخاصرررة و     )العقد   ومسررتندات    الملزمة بكل شرررو    

 وبالاجتماع التمهيدي 

 المهندس:  -4

 .لوزارة التابع للجهة المشرفة على التنفيذمهندس ا   

 المستند الدال على توفير المتعهد لورشة الصيانة :  -5

ل الشررركة و ب أن يتضررمن     محضررر يتم التوقيع عليه من قبل المهندس المشرررى على الأقل و         

دير إدارة ن يذيل هذا المحضر باعتماد مالمحضر بيانا بكافة التجهيزات والفنيين الموجودين بالورشة وا  

 نظم المعلومات وخاتم الإدارة.

 المدة الإجمالية للعقد :  -6

لتأخير في  تنفيذ أعمال الصرريانة       اهي صرررافي المدة المتعاقد عليها لا ولا بتسرررب من بينها مدة/مدد         

 الأولية.

 لكافة أعمال العقد . النهائيالاستلام  -7

  محضررر اسررتلام نهائي   على ً  تعاقد بناءال تسررلما نهائيا عند انتهاء فترة كافة أعمال العقديتم اسررتلام

عن مطابقة الأعمال للشرررو    لنهائيأعمال التسررليم افإذا أسررفرت عد من الجهة المشرررفة على العقد يُ

إصدار كتابٍ رسمي  لا يتم  لى ضوء ذلك  لا وع المحضر المشار إليه   ا بموجبوالمواصفات يتم تسلمها نهائيً  

ضح انتهاء الخد وزارة التربية من  صيان يو ضلا عن باقي الالتزامات التي تلتزم به ة مات المتعلقة بفترة ال ا ف

وانتهاء كافة    الوزارة راءً رسميًا من  لا ويعتبر هذا الكتاب إب  الشررركة المتعهدة وفقا لمسررتندات العقد        

 .بموجب العقد المتعهدالتزامات 

    ح وصرريانة يلزم تنفيذها أو  مال إصررلاأو أعوجود نقص أو عيب أو خلل   التسررليم النهائي وإذا ظهر من

 يؤجل الاسررتلام   ها وتطويرها   يلزم بدي  برامج قطع غيار أصررلية يلزم تركيبها واسررتبداأا لاأو         

المتعهد  لحين اسررتكمالتعهد وذلك )الصرريانة( بدون مقابل يحصررل عليه الم تمتد بذلك فترةولا النهائي

  نفذ لا فإذا انتهت المدة دون أن يُ   فيذ  التن بددها الجهة المشرررفة على      معقولة   خلال مدةٍ  هذه الأعمال  

  وبت مسررلوليته أوالمتعهد مة علي نفقة اللاز تنفيذ الأعمال راه إجراءتحسرربما  للوزارة  جاز   الأعمال

هائي             تأمين الن عار من ال قائمة الكميات والأسرر عقد أو من أي مبالغ أخرى    لل خصررم قيمتها حسرررب 

ال يترتب على ما تقدم مد مدة        ة أخرى لا وفى جميع الأحوللمتعهد طرى الوزارة أو أي جهة حكومي   

بالتأمين النهائي وذلك لأي مدد تتعلق بتنفيذ           لمتعهد أي أعمال أسررفر عنها التسررليم      ااحتفاظ الوزارة 

 لأكمل.النهائي وتقرر مد فترة الصيانة حتى تمام تنفيذها على الوجه ا

 الفني للمتعهد :الجهاز  -8

  ساند متخصص    ه من )بتقديمما يلتزم المتعهد سين  - فريق دعم م ساندة    والفنيين (من المهند لتقديم الم

صيانة    شروع و صناى المتعاقد   اللازمة لإدارة ودعم تنفيذ الم طيلة مدة ليها وتقديم الدعم الفني أا عالأ

 . العقد

 ل بها في  وفقاً للقوانين المعمو  المتعهدة وعلى كفالتها   شررركة   لل)تابع   الجهاز الفني  يكون ب أن  و

بدولة الكويت       أنالكويت( و   هذا الفريق موجود  وأن يتقدم المتعهد بكشررف يتضررمن     يكون 
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سابقة لا وذلك لاعتمادهم      ستندات المبينة للمؤهلات العلمية و الخبرات ال صحوبا بالم من قبل  أسمائهم م

مل المتعهد لا ويتح عقدلتنفيذ كافة الأعمال موضوع ال   مكلفكجهاز  الجهة المشرفة على التنفيذ  

 كافة تبعات المسلولية عن أفعاأم وفقا للشرو  التعاقدية .

 الحد الأقصى للغرامات -9

أية مبالغ مسررتحقة      لا تندرج من بينها  وإجمالي قيمة الغرامات التي يحق للوزارة توقيعها على المتعهدلا       

لغ مسررتحقة كتعويض جراء   فذ( أو )أي مبا  للوزارة ولا تعتبر في عِداد الغرامات ومنها )قيمة أعمال لم تن     

و )أي الخسررائر التي لحقت بالوزارة( أوالإخلال بالشرررو  التعاقدية(أو)أي مبالغ مسررتحقة نتيجة الأضرررار  

 ارية (.مستحقة نتيجة التنفيذ على حساب المتعهد والمصروفات الإد مبالغ

 غرامة التأخير  : -10

بدء في تنفيذ الأعمال مح            تأخير في ال بال مات       ل العهي الغرامة الخاصرررة  قد لا ولا يدخل من بينها الغرا

عمال)التوريد والنقل والتركيب / التشررغيل الأخرى التالية لعملية البدء تنفيذ في الأعمال والتي تتعلق بأ

رتبطة بالتزامات المتعهد بخلاى التزامه      الصرريانة والإصررلاح وتقديم الدعم الفني وغيرها من الغرامات الم         /

 في الموعد المحدد بالعقد(.  بالبدء في تنفيذ الأعمال

 الغرامات التعاقدية:  -11

 لمات سواء تم إدراجها بجدول الغرامات أو كل غرامة توقعها الوزارة على نظير مخالفته لالتزام من الالتزام

غ بالغ التعويضات عن الأضرار والخسائر ومبالم يتم إدراجها ويحق للوزارة توقيعها لاحقالا ولا تندرج من بينها

 .يذ على حساب المتعهد والمصروفات الإداريةالتنف

 : كشف الحساب/فاتورة المتعهد -12

ستحقاته المالية ولا يستحق المتعهد من الكشف أو الفاتورة التي يتقدم بها المتعهد للوزارة بطلب صرى م

رامات المشرفة على التنفيذ بعد خصم الغ المبلغ الوارد بهذه الفاتورة إلا القدر الذي تضمه تقرير الجهة

 .التعاقدية وكافة المبالغ الأخرى المستحقة للوزارة بت أي مسمى

 :هدتقرير الجهة المشرفة على التنفيذ بشأن المبالغ المستحقة للمتع -13

ستحقاق والمتضمن إجمالي قيمة الدفعة هو التقرير الذي تعده الجهة المشرفة على التنفيذ بشأن فترة الا

مبالغ أخرى مستحقة للوزارة بت أي  خصم الغرامات التعاقدية أو أيوصافي المستحق للمتعهد منها بعد 

 هذه الفترة.   عن للمتعهدمسمىلا ويعتبر المستند الوحيد الم بت للمبلغ المستحق 

 :الشهر -14

و إن  العطل والإجازات الرسمية حني بدون استقطاعكل ما نص عليه هنا كمدة "شهر" تقدر ب لاثين يوما 

 .يتم الحساب هنا طبقا للشهور الميلادية وأقل أو أك ر من ذلك  إليهاالفترة المحال  كان الشهر المقدر في

 

 المستندات العامة الواجب تقديمها في العطاء:   (2مادة رقم )

العامة  ب على كل   ( الشرو1رقم ) ( بالمستند9استكمالا للمستندات التي ورد النص عليها بالمادة )

 تية:مارسة أن يرفق بعطائه المستندات الآمن يتقدم بعطاء في هذه الم

 لحالي.اللعام  صورة شهادة القيد لدى الجهاز المركزي للمناقصات العامة .1

 .صوره شهادة القيد لدى غرفة تجارة وصناعة الكويت للعام الحالي .2

بيان المم ل مع  إن وجد. صورة عن عقد تأسيس الشركة وتعديلاته إن وجدت ونظامها الأساسي .3

 .ي المخول بالتوقيع والتعاقد وذلك بمستند رسميالقانون

 صورة عن الترخيص التجاري للشركة / المؤسسة. .4

ستيفاء نسبة العمالة الوطنية على اشهادة حدي ة صادرة عن وزارة الشلون الاجتماعية والعمل بشأن   .5

  أن تكون سارية لمدة سنة.

 بيان بالخبرات السابقة في مجال الأعمال موضوع الممارسة. .6

خلال السنتين  المنفذةأو  حالياٍ نفذتالتي  الممارسةالمماثلة لموضوع  الأعمالبيان تفصيلي عن عقود  .7

د الحالية أو العقود التي تم تنفيذها صورة عن العقووالماضيتين لوزارات أو هيلات أو مؤسسات حكومية 

 . خلال السنوات الخمس الماضية
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لمؤسسة أو الدالة على أنه وكيل ذهبي التي تم لها الشركة / المستندات ال بوتية للوكالات العالمية ا .8

(Gold Partnerلل ) موضوع الممارسة. برامج 

ليل الأسعار الوارد وفقا لوثائق كشف بليل  الأسعار موضحا به  كافة العناصر المبينة بجدول ب .9

 الممارسة .

 التأمين الأولي. .10

 
 رسة:(  المستندات الخاصة بموضوع المما3مادة رقم )

 

            بأن يرفق بعطائه كافة المسررتندات المطلو بة ويحق لوزارة التربية / الجهاز     يلتزم مقدم العطاء 

للمناقص    المسررتندات ولا  وز   المركزي للمناقصرررات العامة اسررتبعاد أي عطاء لم يرفق به هذه         

 ذلك.الاعتراض على 

 :ب على الممارس  

o  توفير نسخ من العرض المقدم منه علىCD بعد ختمها إضافة إلى لممارسة اكامل أوراق  شامل صور

 مطلوبة.كل ما ورد من وثائق 

o والمقدمة على قرص ناقصللمل الوثائق المقدمة على العطاء والعرض الفني والمالي يتسجCD  في
  المقدم.كشف يدون عليه نوع الوثيقة ورقم البند واسم الصنف 

 

 ( لغة التعاقد:4مادة رقم )

 لا و أدلة التشغيل لا و أدلة المستفيدين لات والعروض والوثائق و الكُتيبات الفنيةيشتر  في كافة المراس

كون جمعيا باللغة العربية لا ولا مانع من       تأو غيرها لا و العقود التي تبرم فيما يتعلق بهذا المشررروع لا أن     

عينة لا طلحات علمية أو فنية مقبول نسررخة إضررافية منها بأي لغة أخرى للاسررترشرراد بها في فهم مُصرر   

أن تكون هذه الترجمة معتمدة     يوجد مرادى يَعكس معناها باللغة العربية لا وفى هذه الحالة  ب          

 من قِبل جهة مختصة بذلك وفقا لقوانين دولة الكويت .

 

 المشرفة على تنفيذ العقد: ( الجهة5مادة رقم  )

وضح فيه مدى قيام المتعهد  قرير يتتشرى إدارة نظم المعلومات على تنفيذ هذا العقد لا وتقوم بوضع 

 بتنفيذ التزاماته وإثبات  المخالفات التعاقدية إن وجدت.

 

 :مل والتنفيذ على حساب المتعهد ( ضوابط وأحكام إضافية بشأن فسخ العقد أو سحب الع6مادة رقم )

 ( من المستند رقم 20فضلا عن الحالات المبينة بالمادة رقم )رة حسب إرادتهاالشرو  العامة فانه يحق للوزا 1 

مع ما يترتب على ذلك من آثار في  المنفردة فسخ العقد أو سحب الأعمال والتنفيذ على حساب المتعهد

 الحالات التالية :

ما يلزم من قطع غيار أصلية أو عن  إذا تقاعس المتعهد بصورة )مؤقتة أو دائمة( عن تركيب واستبدال .1

 ل الأصناى محل العقد.المرتبطة بعم امج برتقديم الدعم الفني أو عن تطوير وبديث ال

 بية مسبقة من الوزارة.إذا تنازل المتعهد عن كامل العقد أو جزء منه بدون موافقة كتا .2

 من مراحل تنفيذ العقد. إذا انسحب المتعهد كليا أو جزئيا من العمل وتركه في أي مرحلة .3

 إذا ارتكب المتعهد أو من ينوب عنه شيلا من قبيل الغش. .4

قيع لمستندات التي قدمها رفق العطاء أو عند توبت في أي وقت أثناء تنفيذ العقد أن أي من البيانات أو اإذا ث .5

 العقد غير صحيحة أو تنطوي على غش أو تدليس أو تزوير.
 

 عليها بمناسبة تأدية الأعمال: ( التزام المتعهد بالحفاظ على البيانات التي يحصل7مادة رقم )

اظ على السرية وعدم إفشاء المعلومات والبيانات ذات الطبيعة السرية التي يحصل عليها يلتزم المتعهد بالحف

عمله بأي وسيلة كانت بمناسبة تأدية الأعمال موضوع هذا العقدلا ويمنع تداول هذه  فريق وأفراد

باب لا المعلومات أو نشرها للغير أو لأي جهات أخرى )داخلية أو خارجية( أو استخدامها لأي سبب من الأس
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وفي حال إخلاله بهذا الالتزام يكون المتعهد وجميع تابعيه مسلولين مسلولية تضامنية فيما بينهم 

لتعويض الوزارة مدنياً عما يصيبها من ضرر والذي يعد في جميع الأحوال متحققاًلا كل ذلك دون الإخلال 

 بالمسلولية الجزائية المترتبة على ذلك .

 

 :( تدقيق الأعمال8مادة رقم )

صه من جانب الجهة المشرفة على التنفيذ لا يعتبر أي عمل من أعمال المتعهد مقبولا إلا بعد تدقيقه وفح .1

 بالوزارة.

ما يطلب منه  لتعهد الالتزام بتنفيذ كيحق لجهة الإشراى أن تطلب من المتعهد إعادة الأعمال وعلى الم .2

تطابق وتمام التنفيذ على الوجه يذ بإعادة تنفيذه والحصول على موافقة الجهة المشرفة على التنف

 الأكمل وفقا للشرو  التعاقدية وذلك خلال مدة أقصاها أسبوع
 

)بتعديل العقد     الأوامر التغييرية  حال صررردور  (إخلال  المتعهد  بتكملة التأمين النهائي     9مادة رقم )  

 بالزيادة(:

يلتزم بزيادة  فإن المتعهد -ئق المناقصة وثاووفقا لشرو   -حال قررت وزارة التربية تعديل العقد بالزيادة  -1

سبة الزيادة في العقد وبما يحافظ على يوم( وذلك بما يتلاءم مع ن 14قيمة التأمين النهائي خلال )مدة 

ذه الشرو لا ويحق للوزارة تمديد مدة قيمة التأمين النهائي )الكفالة المصرفية( المنصوص عليها في ه

 لمقتضيات التعديل. الاحتفاظ بالتأمين النهائي وفقا

تكملة هذا  للوزارةقََّ ح -لعقد بالزيادة حال تعديل ا -حال إخلال المتعهد بزيادة قيمة التأمين النهائي  -2

مبالغ  للمتعهدخر لديهالا فإذا لم تكن بمقتضى العقد أو أي عقدٍ آ المتعهد التأمين خصمًا من مستحقات

عجز عن تكملة التأمين خلال المهلة  ين المقررة أومستحقة الصرى أو لم تُغطَِّ مستحقاته قيمة التأم

لا وذلك بعد إخطاره كتابةً وبعلم الوصول فسخ العقد أو التنفيذ على الحساب للوزارةالمشار إليهالا حقََّ 

جوع عليه بالتعويض عن الأضرار في الر الوزارةإجراءات قضائية مع حفظ حق  دون حاجة لاتخاذ أية

 .المترتبة على ذلك

 

 تية حتي انتهاء مدة العقدالتعويض عن عدم تدريب كل او بعض الكوادر الكوي (10قم ) مادة ر

تند ) د و الواردة ضمن جدول الغرامات بالمسفضلًا عن الغرامات التي تكون الوزارة قد وقعتها على المتعه

عض الكوادر التزاماته بتدريب كل أو ب الشرو  الخاصة ( لا فإنه إذا استمر المتعهد في عدم تنفيذ /2

( 25د فأنه يحق للوزارة أن تخصم مبلغ ) المحدد تدريبها وفقا للشرو  التعاقدية حتى انتهاء مدة العق

فرد لم يتم تدريبه لا و في جميع  دينار كويتي كتعويض متفق عليه بين الوزارة و المتعهد عن كل

و من أارة خصمه من التأمين النهائي ق للوزيحالأحوال لا يندرج هذا المبلغ في الحد الأقصى للغرامات لا و 

 ء على العقد موضوع الممارسة أو أيأية مبالغ أخرى تكون مستحقة للمناقص الفائز لديها سواء بنا

ون دولة أو إداراتها لا كل ذلك دون أن يكعقد آخر لديها أو لدى أي وزارة أو إدارة أخرى من وزارات ال

 . إنذار أو اتخاذ أية إجراءات قضائية حاجة إلى تنبيه أوللمناقص الفائز الحق في المعارضة و بغير 

 

 

 

 



  
  

ان برامج وضموتدريب وتحديث توفير وتركيب وتشغيل  2025-2024/ لسنة  28رقم م م /  ممارسة

ADOBE- Creative Cloud بديوان عام وزارة التربية 
 60 من 38 صفحة 

 المواصفات الفنية
توفير وتركيب وتشغيل وتدريب  2025-2024/ لسنة  28ممارسة رقم م م / لل

 بديوان عام وزارة التربية ADOBE- Creative Cloudوتحديث وضمان برامج 

 

 وصف المادة البند

1 
ADOBE- Creative Cloud for teams All Apps ALL Multiple Platforms 

Multi European Languages Subscription New Education Named license 

for 3years.  

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
  

ان برامج وضموتدريب وتحديث توفير وتركيب وتشغيل  2025-2024/ لسنة  28رقم م م /  ممارسة

ADOBE- Creative Cloud بديوان عام وزارة التربية 
 60 من 39 صفحة 

 
 
 
 

 (4المستند رقم )

     نموذج صيغة العقد 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
  

ان برامج وضموتدريب وتحديث توفير وتركيب وتشغيل  2025-2024/ لسنة  28رقم م م /  ممارسة

ADOBE- Creative Cloud بديوان عام وزارة التربية 
 60 من 40 صفحة 

 ADOBE- Creative Cloudبرامج  وضمان وتدريب وتحديثوتركيب وتشغيل  عقد توفير
 2025-2024لسنة:/28م م / رقم:الناجم عن الممارسة بديوان عام وزارة التربية 

  العقـد رقم:

توفير وتركيب وتشغيل وتدريب وتحديث  2025 -2024لسنة  /28رقم م م /ممارسة  موضوعـه :

 ديوان عام وزارة التربيةب ADOBE- Creative Cloudوضمان برامج 

عقد المشار تم إبرام ال : ......... من شهر : ....... عام : ...........أنه في يوم : ........ الموافق 

 إليه .

 بيـن  

 ...................بدولة الكويت ويمثلها السيد/ ...................... وزارة التربية  -1

                                         .....       بصفته : ....................................................................

 ...... وعنوانه : ..................................................................

 يسمى )الطرف الأول(و                                                                                  

 وبيـن  

 .................... ويمثله  السيد/ ........................السيد/ السادة ....... -2

 . بصفته ..........................................................................

     .... شارع :  .................وعنوانه : منطقة : ................ قطعة :  ........

 ... المكتب : ...... العنوان البريـدي : الكويت ..........المبنى/ القسيمة : ........

 ...ص.ب : ........... الرمز البريدي : ........... رقم الهاتـــــف  :  ..............

 ......رقم الفاكـــــس : .........   البريد الالكتروني.................................

 ويسمون )الطرف الثاني(/ويسمى                                                                            

   تمهيد 

 

توفير وتركيب  2025-2024/ لسنة  28ممارسة رقم م م / الحيث تم الاعلان عن  

بديوان عام  ADOBE- Creative Cloudوتشغيل وتدريب وتحديث وضمان برامج 

المشار بالأعمال ة المذكورة للقيام مارسلثاني بعطاءٍ في الموتقدم الطرف اوزارة التربية 



  
  

ان برامج وضموتدريب وتحديث توفير وتركيب وتشغيل  2025-2024/ لسنة  28رقم م م /  ممارسة

ADOBE- Creative Cloud بديوان عام وزارة التربية 
 60 من 41 صفحة 

على العطاء  ممارسةبترسية ال تتولى إجراءات الممارسة التيهة الج تإليها، وحيث قام

 ........ .............. المنعقد بتاريخ : رقم  االمقدم من الطرف الثاني باجتماعه

 : وبناءً على

 بتاريخ : بموجب كتابها رقم  مراجعة إدارة الفتوى و التشريع ................ :.... 

 على الطرف الثاني بموجب كتابه  مارسةموافقة ديوان المحاسبة على ترسية الم                

 ......... بتاريخ : .............  : رقم

 : فقد تم الاتفاق فيما بين الطرفين على ما يلي

 ( 1مادة ) 

    مستندات العقد 
توفير  2025-2024/ لسنة  28ممارسة رقم م م / الوثائق  بر التمهيد السابق ويعت

 ADOBE- Creative Cloudوتركيب وتشغيل وتدريب وتحديث وضمان برامج 

وما اشتملت عليه من كراسة الشروط العامة والخاصة وملحق  بديوان عام وزارة التربية

قرارات والملاحق والنماذج والعطاء الشروط الإضافية والشروط والمواصفات الفنية والإ

المقدم من الطرف الثاني وكافة المكاتبات المتبادلة بين الطرفين جزءًا لا يتجزأ من هذا 

 العقد ومُتممًا ومكملًا له.

 ( 2 مادة )        
    نطاق الأعمال 

 ADOBE- Creative برامج بتوريد و تركيب و تشغيل )يلتزم الطرف الثاني 

Cloud )فات طبقـًـا للشروط والمواصو ضمانها  تحديثهاو التدريب عليها و حل العقد م

 أعـــلاه. المشار إليهاالفنية المنصوص عليها في مســتندات العقــد 

 ( 3 مادة )
    قيمة العقد 
 غيرلا )فقط د.ك .. .... فع للطرف الثاني مبلغاً وقدرهيلتزم الطرف الأول بأن يد

بتوريد و تركيب و  ................. دينار كويتي( نظير قيامه....................................

 وتحديثهامحل العقد و التدريب عليها ( ADOBE- Creative Cloud برامج تشغيل )

    طبقاً للشروط المنصوص عليها في مســتندات العقــد. ضمانها و

 ( 4 مادة )
    مدة العقد 

الشروط تاريخ توقيعه و على النحو الوارد تفصيلاً ب تبدأ من (اشهر 36)مدة العقد 

 . ممارسةالخاصة لل



  
  

ان برامج وضموتدريب وتحديث توفير وتركيب وتشغيل  2025-2024/ لسنة  28رقم م م /  ممارسة

ADOBE- Creative Cloud بديوان عام وزارة التربية 
 60 من 42 صفحة 

 ( 5 مادة )
    مدة الصيانة والضمان 

( ADOBE- Creative Cloud برامج و ضمان ) بتحديث الثانيزم الطرف يلت

 . ةممارسعلى النحو الوارد تفصيلاً بالشروط الخاصة للوشهرا  35 محل هذا العقد لمدة

 ( 6 مادة )
    التأمين النهائي 

بموجب  .ك(د..ا نهائياً مبلغاً وقدره )..قدَّم الطرف الثاني قبل توقيع العقد تأمينً 

لطرف الأول ا................. باسمه ولصالح ................... : بنكخطاب ضمان صادر عن 

عد وقت إصداره إلى ما ب ( من القيمة الإجمالية للعقد، ساري المفعول من%20بواقع )

 )....( أشهر .انتهاء تنفيذ العقد بمدة 

 (  7 مادة )
    الغرامات 

و إذا ارتكب الطرف الثاني أي من المخالفات المنصوص عليها بمستندات العقد أ

قد، توقع عليه المتفق عليها بالع أو جزء منها خلال المدةتنفيذ التزاماته التعاقدية  في تأخر

 .ةممارسالشروط الخاصة للبتفصيلًا  هاعلي لمنصوصالغرامة ا

 ( 8 مادة ) 
    الموطن المختار 

كافة  أقر الطرفان بأن العنوان الوارد بصدر هذا العقد موطناً مختاراً لهما وأن

تغيير أحد  وفي حالة المكاتبات والمراسلات التي ترسل عليه منتجةً لكافة آثارها القانونية،

 الجديد، بعلم الوصول بالعنوانو يتعين عليه إخطار الطرف الآخر كتابةً الطرفين لعنوانه 

إليه على  ومالم يتم هذا الإخطار تعتبر جميع الإعلانات والمكاتبات والمراسلات التي ترسل

 العنوان الوارد بالعقد صحيحة ونافذة في حقه ومنتجة لكافة آثارها القانونية.

 ( 9 مادة )
  طبيق  القانون الواجب الت 

مة بشأن المناقصات العا 2016لسنة  49القانون رقم تسري على هذا العقد أحكام 

 ولائحته التنفيذية الصادرة 2024لسنة  1و 2019لسنة  74المعدل بالقانونين رقمي 

 .2017لسنة  30بالمرسوم رقم 

 ( 10 مادة )
  بالقوانين ذات الصلة   الالتزام 



  
  

ان برامج وضموتدريب وتحديث توفير وتركيب وتشغيل  2025-2024/ لسنة  28رقم م م /  ممارسة

ADOBE- Creative Cloud بديوان عام وزارة التربية 
 60 من 43 صفحة 

ميع على الطرف الثاني الالتزام بج في هذا العقد،فيما لم يرد في شأنه نص خاص 

 القوانين واللوائح والقرارات السارية في دولة الكويت ذات الصلة بموضوع العقد.

 ( 11)مادة 
    الاختصاص القضائي 

فسيره تأبُرم هذا العقد في دولة الكويت، وأي نزاع قد ينشأ عنه أو عن تنفيذه أو 

 فصل فيه. تختص المحاكم الكويتية بال

 ( 12 مادة )
    سخ العقد

ُ
 ن

 جبها.( نسُخ سُــل ِمت إحداها للطرف الثاني للعمل بموحُرر هذا العقد من )....

 

ا إلى ما سبق وقع الطرفان هذا العقد.
ا
 واستناد

  

 الطرف الثاني الطرف الأول

 ...  .......................... :  الاسم ........................... : الاسم

 .....  ........................ : التوقيع ........................... : التوقيع

 ........  ..................... : الصفة ........................... : الصفة

   ...... ............مفوض بالتوقيع عن .                                                    

 

 

 
 
 
 
 
 



  
  

ان برامج وضموتدريب وتحديث توفير وتركيب وتشغيل  2025-2024/ لسنة  28رقم م م /  ممارسة

ADOBE- Creative Cloud بديوان عام وزارة التربية 
 60 من 44 صفحة 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 (5المستند رقم )

   النماذج 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 



  
  

ان برامج وضموتدريب وتحديث توفير وتركيب وتشغيل  2025-2024/ لسنة  28رقم م م /  ممارسة

ADOBE- Creative Cloud بديوان عام وزارة التربية 
 60 من 45 صفحة 

 

   فهرس المحتويات 

 

رقم  النموذج رقم النموذج
 الصفحة

 (5 – 1 ) 
 53 نموذج بيانات الممارس

 (5 – 2 ) 
 54 نموذج صيغة العطاء

 (5 – 3 ) 
 55 نموذج محتويات العطاء

 (5 – 4 ) 
 56 نموذج التأمين الأولي

 (5 – 5 ) 
 57 نموذج التأمين النهائي

 (5 – 6 ) 
 58 نموذج الموردين من الباطن

 (5 – 7 ) 

 59 (  1نموذج الإقرار رقم )

 (5 – 8 ) 

 60 نموذج الإقرار ..... 

 (5 – 9 ) 

  نموذج .........

 

 (5 – 10 ) 

 نموذج .........

 

 
 
 



  
  

ان برامج وضموتدريب وتحديث توفير وتركيب وتشغيل  2025-2024/ لسنة  28رقم م م /  ممارسة

ADOBE- Creative Cloud بديوان عام وزارة التربية 
 60 من 46 صفحة 

 ( 1 – 5الوثيقة ) 

   نموذج بيانات الممارس 

رجى من الممارس تعبئة هذا النموذج  :
ُ
 ي

 2025-2024لسنة  /28م م / : رقم الممارسة

 -ADOBEبرامج وضمان  وتدريب وتحديث توفير وتركيب وتشغيل: موضوعـها

Creative Cloud بديوان عام وزارة التربية 

توفير وتركيب وتشغيل  2025-2024/ لسنة  28ممارسة رقم م م /  : اسم الممارس 

بديوان عام وزارة  ADOBE- Creative Cloudدريب وتحديث وضمان برامج وت

 التربية

 :  العنوان
 ......... منطقة : ................ ،  قطعة :  .............  ،  شارع :  ...........

 ........المبنى/ القسيمة : ...... ، المكتب : ...... ،  العنوان البريـدي :  الكويت.

 .................. ،  الرمز البريدي : ........... ،  رقم الهاتـــــف  :  ...ص.ب : ..

 .............رقم الفاكـــــس :  ...................   البريد الإلكتروني:..............

 ......رقم إيصال شراء مستندات الممارسة  :    ...................................

 ............................................................ : س  توقيع الممار

 ............................................................ : ختم الممارس 

 ............................................................ :   التــــــاريـــــــــــــــــــــخ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 



  
  

ان برامج وضموتدريب وتحديث توفير وتركيب وتشغيل  2025-2024/ لسنة  28رقم م م /  ممارسة

ADOBE- Creative Cloud بديوان عام وزارة التربية 
 60 من 47 صفحة 

 ( 2 – 5قة ) الوثي

   نموذج صيغة العطاء 
 

   2025 - 2024لسنة :    /28م م /    رقم :صيغة عطاء الممارسة 

 -ADOBEبرامج وضمان  وتدريب وتحديث توفير وتركيب وتشغيلموضوعهـا: 

Creative Cloud بديوان عام وزارة التربية 

 وزارة التربية:  الجهة
ينة أعلاه ة المبمارسبدراسة شاملة لمستندات الم نقُر نحن الموقعين أدناه بأننا قمنا

 بالآتي :ونوافق على ما جاء بها ونقبله بدون أي تحفظ ومن ثم فإننا نتعهد 

بموجب المطلوبة ( ADOBE- Creative Cloud برامج توريد و تركيب و تشييغيل) -1

 اضييييمانهو وتحديثهاو التدريب عليها والتي ورد وصييييفها تفصيييييلًا بالوثائق ة مارسييييالم

 فييقييط مييبييلييغ وقيييدره . د. ك....وذليييك بييواقييع مييبييلييغ إجييميييالييي قيييدره )بيييالأرقيييام( ..

لمالي وكما هو موضييييييح بالمرفقات بالعرض ا،  ..... دينار كويتي.............)بالحروف(

 ADOBE- Creative برامج ) والأسعار التفصيلية فيه لهذا المبلغ والتي تبين قيمة

Cloud (.شهراُ   36)لتنفيذ  العقد مقدارها   جماليةإخلال مدة ( المطلوبة 

لوارد اطوال مدة سريان العطاء على النحو الالتزام بالقيمة المبينة في البند السابق  -2

   ة. مارس( من وثائق الم1بالمستند رقم )

عن إتمام  عد تخلفناإتمام إجراءات التعاقد مع الجهة العامة متى تم إخطارنا بالترسية ويُ  -3

ناقصات نسحاباً من جانبنا يستوجب المساءلة وفقاً لأحكام قانون المإجراءات التعاقد ا

 العامة.

 ة.ممارستعد هذه الصيغة جزءًا لا يتجزأ من وثائق الت -4

يك اب ضمان/شفي صورة خط........ دينار كويتي ...بقيمة   مرفق طيه التأمين الأولي -5

من تاريخ ا ( يومً 90ح لمدة )صال...... .............: ......  صادر من بنك مصدق رقم : ..

   فض مظاريف العطاءات .

 ................................................................. :   مارساسم الم

 ................................................................. :  التاريخ 

 ................................................................. : التوقيـــع 

 ................................................................. : الختــــم 

 

 

 

 

 



  
  

ان برامج وضموتدريب وتحديث توفير وتركيب وتشغيل  2025-2024/ لسنة  28رقم م م /  ممارسة

ADOBE- Creative Cloud بديوان عام وزارة التربية 
 60 من 48 صفحة 

 ( 3 – 5الوثيقة )  

   نموذج محتويات العطاء 
لذي على الممارس ملء النموذج المرفق لبيان جميع المستندات المقدمة في المغلف ا

 عطائه.يحتوي على 

 2025 -2024/ لسنة  28م  م / : ة رقمممارس

 وتدريب وتحديث وضمانتوفير وتركيب وتشغيل وضمان  : موضوعـها

 يوان عام وزارة التربيةبد ADOBE- Creative Cloudبرامج 

  

 العدد اسم المستند
المرجع 
 والتاريخ

 ملاحظات

    

    

    

    

    

    

    

 

 ..................................................:................ اسم الممارس 

 ......: ............................................................ التاريخ         

 ........:......................................................... التوقيـــع        

 ....................................................:............. الختــــم         

 

 
 
 
 
 
 

 



  
  

ان برامج وضموتدريب وتحديث توفير وتركيب وتشغيل  2025-2024/ لسنة  28رقم م م /  ممارسة

ADOBE- Creative Cloud بديوان عام وزارة التربية 
 60 من 49 صفحة 

 ( 4 – 5الوثيقة ) 

   نموذج التأمين الأولي 
 
 

     .....السادة / .................................................................
 المحترمين
 الكويت 

 

   .................................................: رقـمخطاب ضمان / شيك مصدق 

  بأننا نضمن لكم بموجب هذا الكتاب  بتشرف بإعلامكم

قط مبلغ )ف  د.ك .....على مبلغ قدره ............................ ....................... السادة/

ة مارسبشأن الم ن الأولي( وذلك لقاء التأمي ..... دينارًا كويتياً............................ وقدره

توفير وتركيب  2025 :   بـــــــ ... والخاصة.......لسنة :   ................................. : رقم

والذين تقدموا  ADOBE- Creative Cloudبرامج وضمان وتدريب وتحديث وتشغيل 

 بعطاء لأجلها.

مظاريف فض يعتبر هذا التأمين ساري المفعول لمدة تسعين يومًا من تاريخ 

 .العطاءات

 نتعهييد بييأن نييدفع لأمركم عنييد أول طلييب من قبلكم كييامييل المبلغ المييذكور ودون أي

     ...............................................................اعتراض من قبل السادة /

في  لتأميناوأننا نقر بأننا نختار محل إقامة لنا في الكويت لكل ما يتعلق بتنفيذ هذا 

 ......................السادة /................................... مركز

 
 

 
 
 
 
 

 
 



  
  

ان برامج وضموتدريب وتحديث توفير وتركيب وتشغيل  2025-2024/ لسنة  28رقم م م /  ممارسة

ADOBE- Creative Cloud بديوان عام وزارة التربية 
 60 من 50 صفحة 

 ( 5 – 5الوثيقة ) 

   نموذج التأمين النهائي 
 

 

 مين....  المحترالسادة/ ) الجهة العامة (  ....................................................
 الكويت 

 

   ...............................................................: رقـمخطاب ضمان 

  نتشرف بإعلامكم بأننا نضمن لكم بوجب هذا الكتاب 

 بلغ وقدره. د.ك )فقط م.مبلغ قدره ...على ............. ....................................... السادة/

بكافة ضمـان بشأن الالتزام وذلك لقاء خطــاب ال ( يتياً.... دينارًا كو....................................

توفير : ـــ بـــ الخاصةو 2025 -2024لسنة :  / 28م م / : رقم ةممارسالـواردة في الالأعمال 

بديوان   ADOBE- Creative Cloudبرامج وضمان وتدريب وتحديث وتركيب وتشغيل 

 . التي رست عليهمعام وزارة التربية و

مضافاً عقد وطوال مدة تنفيذ الهذا ساري المفعول ابتداءً من هذا اليوم الضمان  خطابيعتبر 

قتكم الخطية أشهر ويظل معمولًا به ولا يجوز إلغائه خلال المدة المذكورة دون مواف ..()..إليها 

 المسبقة.

راض نتعهد بأن ندفع لأمركم عند أول طلب من قبلكم كامل المبلغ المذكور ورغم أي اعت

    .........................................................  بل السادة /من ق

في مركز   مينالتأوأننا نقر بأننا نختار محل إقامـيية لنا في الكويت لكل ما يتعلق بتنفيذ هذا 

 ........................................................./ السادة

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 



  
  

ان برامج وضموتدريب وتحديث توفير وتركيب وتشغيل  2025-2024/ لسنة  28رقم م م /  ممارسة

ADOBE- Creative Cloud بديوان عام وزارة التربية 
 60 من 51 صفحة 

 (  6 – 5الوثيقة ) 
 وذج الموردين من الباطننم 

 

هم بسوف يستعين  الباطن الذينمن الموردين ا بأسماء كشفً  أن يقدم كتابةً  الموردعلى 

المتعاقد عليها على النحو المبين ( ADOBE- Creative Cloud برامج لتوريد أي من ) 

ة للقوائم ـــــــمبل الجهة العاثة من قِ حدَّ ويجب أن تكون تلك الأسماء من ضمن الكشوف المُ أدناه، 

ة التى تتولى الجهأثناء فترة دراسة العطاءات وقبل الترسية من بالعطاء المقدم منه ة ــــــالمدرج

  لاعتمادهم. إجراءات الممارسة

ير العمل لباطن أو ممثله أو موظفيه أثناء سمورد من اأي  استبعادالحق في  جهة العامةولل

 يها.لمسئولية أو التزام ع ةدون أن يترتب على ذلك أيوطلب تغييره في أي وقت من الأوقات و

 ....................................................... لتوريد ......................................  -1

 ..............................................................................  : العنوان  

 .............................................................................. : ص .ب

 .............................................................................. : هاتف

 .............................................................................. : فاكس

 ..........................لكتروني  :  ......................................................البريد الإ

 ........................................................  لتوريد.....................................  -2

 .......................................................................................  :  العنوان  

 ........................:  .................................................................    ص.ب

 ........................:  .................................................................    هاتف 

 ........................................................................................  : فاكس    

 ...........................البريد الإلكتروني  :  ......................................................

 ......................................................... لتوريد ....................................  -3

 .............................................................................. : العنوان  

 .............................................................................. : ص .ب

 .............................................................................. : هاتف

 .............................................................................. : فاكس

 ...........................البريد الإلكتروني  :  ......................................................

 

 

 

 

 

 



  
  

ان برامج وضموتدريب وتحديث توفير وتركيب وتشغيل  2025-2024/ لسنة  28رقم م م /  ممارسة

ADOBE- Creative Cloud بديوان عام وزارة التربية 
 60 من 52 صفحة 

 ( 7 – 5الوثيقة ) 

  ( 1نموذج الإقرار رقم ) 
  2025 -2024لسنة  :  / 28م م /ممارسة رقم : 

 ADOBE- Creativeبرامج وضمان وتدريب وتحديث توفير وتركيب وتشغيل موضوعهـا  :  

Cloud . بديوان عام وزارة التربية 

 

ية أو ء الورقسوا مارسةنقر نحن الموقعين أدناه بأننا اطلعنا على جميع وثائق ومستندات الم

 : ونتعهد بما يلي .C.Dالواردة ضمن كافة الأقراص المدمجة 

سعار التفصيلية بالعرض المالي والقيمة الإجمالية المحددة في صيغة عطاء الأأن  -1

ة ارسمالم ة المقدمة من قبلنا تمت بعد الدراسة الشاملة لكافة وثائق ومستنداتمارسالم

 حوالأرباوهذه الأسعار تشمل كافة المصروفات  الورقية والتي على الأقراص المدمجة،

ال للقيام  بكافة الأعموكافة الالتزامات والمتطلبات المنصوص عليها في المستندات 

 على الوجه الأكمل وكما وردت بمستنداتة ووفقاً لشروطها مارسبموجب المالمطلوبة 

 ة.مارسالم

ى الوثائق بئتها من قِبلنا سواء علتم تعبئة وحماية جميع البيانات والمعلومات المطلوب تع -2

والمستندات الورقية أو الواردة ضمن الأقراص المدمجة بمعرفتنا وحسب الشروط 

في عمل  ة وبما يتفق ومتطلباتها، ونعلم بعدم أحقيتناممارسوبالطريقة المبينة بوثائق ال

 فانه وإذا ما تبين خلاف ذلك أي تعديل على مضمون ونصوص تلك الوثائق والمستندات،

 استبعاد العطاء واعتباره باطلًا.للجهة التى تتولى إجراءات الممارسة يحق 

ائق والمستندات إذا وُجد اختلاف بين البيانات والمعلومات التي تم تعبئتها من قِبلنا على الوث -3

 نقر بحق  على الأقراص المدمجة والمقدمة من قبلنا، فإننا تلك الواردةالورقية مقارنة مع 

 .في استبعاد العطاء واعتباره باطلًا لتى تتولى إجراءات الممارسة الجهة ا

 

 

 .............................:    بصفته   .........................    : اسم المقر

 .................:   ............ الختم ....................... : التوقيع

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
  

ان برامج وضموتدريب وتحديث توفير وتركيب وتشغيل  2025-2024/ لسنة  28رقم م م /  ممارسة

ADOBE- Creative Cloud بديوان عام وزارة التربية 
 60 من 53 صفحة 

 ( 8 – 5الوثيقة ) 

  قرار ..... نموذج الإ 
 

 
 2025 -2024لسنة  /28م م / : ممارسة رقم

 -ADOBEبرامج وضمان وتدريب وتحديث توفير وتركيب وتشغيل  : موضوعهـا

Creative Cloud  بديوان عام وزارة التربية 

......................................................................................................................

......................................................................................................................

......................................................................................................................

......................................................................................................................

..................................................................................................... 

 

 

 

 ............................................................... :  اسم المقـر

 ................................................................ :  بصفته 

 ................................................................ : التوقيع 

 ................................................................. : الختـم 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



  
  

ان برامج وضموتدريب وتحديث توفير وتركيب وتشغيل  2025-2024/ لسنة  28رقم م م /  ممارسة

ADOBE- Creative Cloud بديوان عام وزارة التربية 
 60 من 54 صفحة 

 
 

 (6المستند رقم )

   الملاحق 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
  

ان برامج وضموتدريب وتحديث توفير وتركيب وتشغيل  2025-2024/ لسنة  28رقم م م /  ممارسة

ADOBE- Creative Cloud بديوان عام وزارة التربية 
 60 من 55 صفحة 

 (1 - 6الوثيقة ) 

   ملحق الشروط الإضافية 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ملحق الشروط الإضافية( ــ 1-6الوثيقة ) فهرس محتويات

 ( 2025  - 2024لسنة / 28الممارسة رقم )م م /  

 بديوان عام وزارة التربية  ADOBE- Creative Cloudمج توفير وتركيب وتشغيل وتدريب وتحديث وضمان برا
 رقم الصفحة المادةموضوع  رقم المادة

 63 ( الشروط الخاصة2( بالمستند رقم )9حذف نص المادة رقم ) (1مادة )

 63 ( الشروط الخاصة2( بالمستند رقم )10حذف نص المادة رقم ) (2مادة )

 63 ( الشروط الخاصة2المستند رقم )( ب14تعديل نص المادة رقم ) (3مادة )

 64 ( الشروط الخاصة2( بالمستند رقم )23حذف نص المادة رقم ) (4مادة )

 64 ( الشروط الخاصة2( بالمستند رقم )28حذف نص المادة رقم ) (5مادة )

 64 المستندات العامة الواجب تقديمها في العطاء  (6مادة )

 65 الممارسة المستندات الخاصة بموضوع (7مادة )

 65 التزامات المتعهد (8مادة )



  
  

ان برامج وضموتدريب وتحديث توفير وتركيب وتشغيل  2025-2024/ لسنة  28رقم م م /  ممارسة

ADOBE- Creative Cloud بديوان عام وزارة التربية 
 60 من 56 صفحة 

تدريب وتحديث وتوفير وتركيب وتشغيل ( 2025  - 2024لسنة  /   28الممارسة رقم )م م / 

  ديوان عام وزارة التربيةب ADOBE- Creative Cloudان برامج وضم

 صة( الشروط الخا2( بالمستند رقم )9(: حذف نص المادة رقم )1مادة رقم )

ي ف( الشروط الخاصة والذى كان ينص على " 2( بالمستند رقم )9حذف نص المادة رقم )

ممارس اليجب أن يحصل العرض الفني المقدم من  تقييم العروض الفنية بنظام النقاط حالة

لية المقدمة على الأقل من إجمالي عدد النقاط ولن يتم فتح المظاريف الما (% )...على نسبة 

 النسبة المشار إليها."الحاصلين على نسبة أقل من  المناقصين من

 ( الشروط الخاصة2( بالمستند رقم )10حذف نص المادة رقم ) ( 2مادة رقم ) 

في  "( الشروط الخاصة والذى كان ينص على 2( بالمستند رقم )10حذف نص المادة رقم )

م العروض الية في تقييالتالفني سيتم تطبيق أسس وعناصر التقييم حالة تطبيق نظام النقاط 

 الفنية :
النسبة المئوية  عناصر التقييم م

الحاصل عليها 

 العرض الفني

1   ) % .... ( 

2   ) % .... ( 

3   ) % .... ( 

4   ) % .... ( 

5   ) % .... ( 

6   ) % .... ( 

7    ) % .... ( 

8   ) % .... ( 

 ) .... % (  الإجمالي

 

 ( الشروط الخاصة:2( بالمستند رقم )14ل نص المادة رقم )( تعدي3مادة رقم )
 ( الشروط الخاصة ليصبح على النحو التالي2( من المستند رقم )14يعدل نص المادة رقم )

الشروط  ( من13لا يستحق المتعهد أي دفعة مقدمة، ويتم السداد وفقا لما ورد بنص المادة )” 

 الخاصة."

 

 :( الشروط الخاصة2( بالمستند رقم )23رقم )حذف نص المادة  (4مادة رقم ) 

زم يلت( الشروط الخاصة والذى كان ينص على " 2( بالمستند رقم )23حذف نص المادة رقم )

ة، على أن ( المطلوببالأجهزة/بالآلات/بالمعدات) الخاصة كتيباتالكتالوجات والالمورد بتقديم 

 "اصة بهاتكون متضمنة كافة المعلومات والبيانات الكاملة الخ



  
  

ان برامج وضموتدريب وتحديث توفير وتركيب وتشغيل  2025-2024/ لسنة  28رقم م م /  ممارسة

ADOBE- Creative Cloud بديوان عام وزارة التربية 
 60 من 57 صفحة 

 :( الشروط الخاصة2( بالمستند رقم )28حذف نص المادة رقم ) (5مادة رقم ) 
 ( الشروط الخاصة والذى كان ينص على "2( بالمستند رقم )28حذف نص المادة رقم )

سوف  يلتزم المورد بتقديم برنامج زمني يتضمن مواعيد عمليات الفحص الدوري والصيانة الذي

ن تكون عملية معدات( الموردة ، على ألل/للآلات /للأجهزةريا/ ربع سنويا( )يَتَّبعِه )اسبوعيا/شه

يام الفحص الدوري والصيانة من خلال عمالة فنية متخصصة مقيمة في دولة الكويت مؤهلة للق

 "الضمان.مدة الصيانة و  بتلك الأعمال وذلك لتفادي المشكلات المختلفة طوال

 

 اء:  واجب تقديمها في العطالمستندات العامة ال (6مادة رقم )

العامة   ( الشرو1( بالمستند رقم )9استكمالا للمستندات التي ورد النص عليها بالمادة )

 طائه المستندات الآتية: ب على كل من يتقدم بعطاء في هذه الممارسة أن يرفق بع

 للعام الحالي. صورة شهادة القيد لدى الجهاز المركزي للمناقصات العامة .11

 لحالي.اهادة القيد لدى غرفة تجارة وصناعة الكويت للعام صوره ش .12

بيان مع  لأساسي إن وجد.صورة عن عقد تأسيس الشركة وتعديلاته إن وجدت ونظامها ا .13

 .رسمي المم ل القانوني المخول بالتوقيع والتعاقد وذلك بمستند

 صورة عن الترخيص التجاري للشركة / المؤسسة. .14

بشأن استيفاء نسبة العمالة  ة الشلون الاجتماعية والعملشهادة حدي ة صادرة عن وزار  .15

  الوطنية على أن تكون سارية لمدة سنة.

 softwareمات في مجاللوجيا المعلووالمركزي لتكنصورة بطاقة القيد لدى الجهاز  .16

Supplier.  

 ال الصيانة(.و تنفيذ أعم -فترة التسليم )تصور كامل لخطة و أسلوب تنفيذ العقد  .17

يذ الأعمال مدعما شف بأسماء المهندسين / الفنيين المتخصصين لتنفتقديم ك .18

  .ةوالخبرات السابقبالمستندات المبينة للمؤهلات العلمية 

 .بيان بالخبرات السابقة في مجال الأعمال موضوع الممارسة .19

 التأمين الأولي. .20

 
 الخاصة بموضوع الممارسة: ( المستندات7مادة رقم )

 

 لمطلوبة ويحق لوزارة التربية يرفق بعطائه كافة المسررتندات ا يلتزم مقدم العطاء بأن

ستبعاد أي عطاء    /  يرفق به هذه المستندات ولا  لمالجهاز المركزي للمناقصات العامة ا

 ذلك.الاعتراض على للمناقص   وز

 :ب على الممارس  

o  توفير نسخ من العرض المقدم منه علىCD  مها بعد ختالممارسة وراق أشامل صور كامل

 مطلوبة.إضافة إلى كل ما ورد من وثائق 
o والمقدمة على  للمناقصالي ل الوثائق المقدمة على العطاء والعرض الفني والميتسج

  المقدم.لصنف افي كشف يدون عليه نوع الوثيقة ورقم البند واسم  CDقرص



  
  

ان برامج وضموتدريب وتحديث توفير وتركيب وتشغيل  2025-2024/ لسنة  28رقم م م /  ممارسة

ADOBE- Creative Cloud بديوان عام وزارة التربية 
 60 من 58 صفحة 

 

 ( التزامات المتعهد 8المادة رقم ) 

o أحدث نسخة من تعاقد عليه البرنامج المبان يكون  عند توقيع العقدتعهد يلتزم الم

  .إصدارات الشركة المنتجة
o الرخص التابعة أا و شهاداتالمتعاقد عليه لبرنامج لالنسخ الأصلية سليم ت . 

o  تكون عملية التحديث و تركيب برمجيات أنPatches مان لتحديث الأSecurity 

 على الأجهزة من مسلولية الشركة الموردة.

 
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 



  
  

ان برامج وضموتدريب وتحديث توفير وتركيب وتشغيل  2025-2024/ لسنة  28رقم م م /  ممارسة

ADOBE- Creative Cloud بديوان عام وزارة التربية 
 60 من 59 صفحة 

 ( 2 - 6ثيقة ) الو

   ملحق جدول الاسعار 
 

 

 ( 2 – 6الوثيقة ) 
    ملحق جدول الأسعار والكميات 

توفير وتركيب وتشغيل وتدريب وتحديث وضمان  2025-2024/ لسنة  28ممارسة رقم م م / 
 زارة التربيةوبديوان عام  Creative Cloud -ADOBEبرامج 

 
رقم 
 البند

 الكمية الوحدة اسم الصنف
السعر 
 الإفرادي

السعر 
 الإجمالي

 ملاحظات

  د ف د ف

1 

ADOBE- Creative Cloud for 

teams All Apps ALL 

Multiple Platforms Multi 

European Languages 

Subscription New Education 

Named license for 3years.  

      20 عدد

      القيمة الاجمالية

 

                        .................. التاريخ : ../../                    ختم وتوقع الممارس                     اسم الممارس  

 

 



  
  

ان برامج وضموتدريب وتحديث توفير وتركيب وتشغيل  2025-2024/ لسنة  28رقم م م /  ممارسة

ADOBE- Creative Cloud بديوان عام وزارة التربية 
 60 من 60 صفحة 

  

 
 
 
 
 
 

 (7رقم ) المستند

 2016لسنة   49القانون رقم 
بشأن المناقصات العامة المعدل 

لسنة  (74) ميرق ينبالقانون
 ه( ولائحت2024)لسنة  (1)و (2019)

التنفيذية الصادرة بالمرسوم رقم 
  2017لسنة  30

 
 

 


