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 وثائق
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 وثائق
 2م ج 2025 – 2024لسنة  /  114رقم م ك /  الممارسة

 طباعة وتوريد كتب مدرسيةبشأن 
          طباعة وتوريد كتب مدرسية الخاصة بـ :

 من المستندات الآتية : الممارسةتتألف وثائق هذه  

 ( 1المستند رقم)   الشروط العامة. 
 ( 2المستند رقم ) الشروط الخاصة . 
 ( 3المستند رقم )  والمواصفات الفنية .الشروط  
 ( 4المستند رقم ) عقد الصيغة  نموذج.   
 ( 5المستند رقم )  النماذج ، ويتضمن الوثائق التالية: 

 الممارسنموذج بيانات     (1-5الوثيقة   ) -
 نموذج صيغة العطاء   (2-5الوثيقة   ) -
 نموذج محتويات العطاء  ( 3-5الوثيقة   ) -
 نموذج التأمين الأولي (  4-5الوثيقة   ) -
  نموذج التأمين النهائي  ( 5-5) الوثيقة   -
 نموذج الموردين من الباطن (   6-5)   الوثيقة -
 (1الإقرار رقم )نموذج     (7-5الوثيقة   ) -
  ...........الإقرار  نموذج     (8-5)   الوثيقة -
 (    نموذج .....................9-5الوثيقة   ) -
   (   نموذج .....................10-5الوثيقة  ) -

 ( الملاحق  6المستند رقم   )-  ويتضمن الوثائق التالية-إن وجدت ، : 
 -إن وجدت  -الشروط الإضافية (   ملحق 1 -6الوثيقة  ) -
 (  ملحق ...........2- 6الوثيقة  ) -

بالقانونين العامة المعدل  المناقصاتبشأن  2016لسنة  49القانون رقم   (7المستند رقم )*
لسنة  30ادرة بالمرسوم رقم ولائحته التنفيذية الص  2024لسنة  1و  2019لسنة  74رقمي 

2017. 
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  1 - العامة  لشروطا  
 

 
 
 
 
 
 
 
 



  
  

 4  2025/  2024طباعة وتوريد كتب مدرسية للعام الدراسي  2م ج   2024/2025-114الممارسة رقم م ك وثائق  
 

 (الشروط العامة   - 1المستند رقم )
 

    فهرس المحتويات 
 

 رقم الصفحة الموضوع رقم المادة

 6 الشروط الواجب توافرها في مقدم العطاء ( 1) مادة 
 6 عنوان مقدم العطاء ( 2) مادة 
 6 ةالممارستسليم وثائق  ( 3) مادة 
 7 ةالممارسدراسة مستندات  ( 4) مادة 
 7 شروط إعداد وتقديم العطاء ( 5) مادة 
 8 مدة سريان العطاء ( 6) مادة 
 9 الاجتماع التمهيدي ( 7) مادة 
 9 آخر موعد لتقديم العطاءات ( 8) مادة 
 9 محتويات العطاء ( 9)  مادة

 11 العينات (10)مادة 
 11 التأمين الأولي (11)مادة 
 11 الأسعار (12)مادة 

 13 فض المظاريف ودراسة العطاءات والبت فيها (13)ادة م
 13 الترسية (14)مادة 
 16 التأمين النهائي (15)مادة 

 17 الدفعة المقدمة (16مادة )
 17 الباطن من التعاقد (17)مادة 
 18 تغيير الشكل القانوني للمورد (18)مادة 

 18 الأوامر التغييرية (19مادة )
 19 قد أو سحب العمل والتنفيذ على الحسابفسخ الع (20)مادة 

 20 الجرد (21مادة )
 20 المسئولية عن الممتلكات (22)مادة 
 20 المورد مستحقات من الخصم (23)مادة 
 21 التنفيذ بعدم الدفع جواز عدم (24)مادة 
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 رقم الصفحة الموضوع رقم المادة

 21 القاهرة القوة (25)مادة 
 21 الطارئة الظروف (26)مادة 
 22 التنازل (27)مادة 
 22 حوالة الحق  (28)مادة 
 22 غرامة التأخير (29)مادة 
 23 إنهاء العقد للمصلحة العامة (30)مادة 

 23 ثبات أسعار العقد (31مادة )
 23 الا  الســرية (32مادة )

 24 الضريبــة (33) مادة
 24 دعم العمالة الوطنية (34) مادة
 25 النقل الجوي (35)مادة 
 25 حماية البيئةالتلوث و  (36)مادة 
 25 أنظمة السلامة (37)مادة 
 26 الكشف عن العمولات (38)مادة 
 26 الفكرية الملكية (39)مادة 
 26 التطبيق الواجب القانون (40)مادة 
 27 القضائي الاختصاص (41)مادة 

 
 الشروط الواجب توافرها في مقدم العطاء    -  1مادة 

 -شركة  كان أم  فردًا -ة أن يكون كويتيًا الممارسعطاء لهذه ب المتقدم الممارس يشترط في  
العامة، وأن يقدم ما يثُبت ذلك  للمناقصاتفي السجل التجاري ومسجلًا لدى الجهاز المركزي  ومقيدًا

 ة. الممارسبموجب شهادة حديثة معاصرة لعام طرح 

هذه الحالة لا  وفي -المحلى  مارسالم لم يكن الطرح مقصوراً على ما -أجنبيًا  الممارسويجوز أن يكون 
( من المرسوم بالقانون رقم 24والمادة )( 23( من المادة )1تسري في شأنه أحكام كل من البند رقم )

  بشأن قانون التجارة وتعديلاته. 1980( لسنة 68)
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  عنوان مقدم العطاء -  2مادة 

وفي الكويت أو الخارج  محليًا، ارساً ممأن يبين عنوانه في دولة الكويت إذا كان  الممارسعلى    
إذا كان أجنبيًا، وتعتبر جميع المراسلات والإخطارات والإعلانات التي توجه إليه على هذا العنوان بمثابة 
إعلان قانوني صحيح، وعليه أن يُُطر الجهة العامة بكل تغيير يحدث على هذا العنوان كتابةً وبعلم 

ر تعتبر جميع المراسلات والإخطارات والإعلانات التي ترسل إليه على الوصول، وإذا لم يتم هذا الإخطا
 عنوانه القديم صحيحة ونافذة في حقه وبمثابة إعلان قانوني سليم منتجًا لكافة آثاره القانونية. 

 تسليم وثائق الممارسة    -  3مادة 

لمكان المحددين في ة لمن يرغب في التقدم لها خلال الزمان وفي االممارسيتم تسليم وثائق 
ويستثنى من هذا الرسم أصحاب  ة بعد سداد الرسم المقرر لهذه الوثائقالممارسالإعلان عن 

 المشروعات الصغيرة والمتوسطة.
 دراسة مستندات الممارسة    -  4مادة 

د وأنه ق ة،الممارسكافة مستندات   منه بأنه قد قام بدراسة إقراراً الممارسيعُد تقديم العطاء من 
وأنه قد اطلع على كافة الأمور ذات الصلة بموضوع  هاوضع في اعتباره كافة الشروط المحددة بوثائق

 العقد.
 شروط إعداد وتقديم العطاء    -  5مادة 

 الآتية:العطاء وفقًا للشروط والضوابط  بإعداد الممارسيلتزم 
وجميع صفحاته  ع قانونًا،أن يكون العطاء مكتوبًا وموقعًا عليه من الشخص المفوض بالتوقي -1

ين، ولا يجوز الممارسة الرســمية الصــادرة إلى الممارسفي كــــافة وثــائـــق  الممارسمختومــــة بخـــتم 
 التنازل عن تلك الوثائق إلى الغير.

ة، ولا الممارسأن يكون العطاء معبأً وكاملًا من جميع الوجوه حسب الشروط المبُيّنة في وثائق   -2
 ة.الممارسأن يقوم بإجراء أي كشط أو محو أو تعديل في وثائق  لممارسليجوز 

ويحكم إغلاقه، ولا تقُبل المظاريف  ةللممارسأن يــوضع العطاء في المظاريف الرســـمية المخصصة   -3
ة الرسمي يجب الممارسالممزقة أو التالفة أو المشوهة، وفي حال تلف أو تشويه أو ضياع مظروف 
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يحصل على مظروف آخر عوضًا عنه ليقدم فيه العطاء، مع مراعاة حكم البند أن  الممارسعلى 
 ( من هذه المادة. 6)

 الممارسورغب  بديل عطاءة على جواز تقديم للممارسفي حال ما إذا نصت الشروط الخاصة   -4
ة للممارسبديلٍ أو أكثر، فيجب عليه الحصول على مجموعة من الوثائق الرسمية  عطاءفي تقديم 

ويجب أن يدون بوضوح على كل مجموعة من الوثائق ما يدل  تقديمه،بديل يرغب في  عطاءلكل 
 بديلًا.  عطاءً على أنها تمثل 

أو من يفوضه رسميًا في ذلك خلال الزمان وفي المكان المحددين في  الممارسأن يقدم العطاء من  -5
 ة وموضوعها.رسالمماورقم  الممارسة مقابل إيصالٍ مُثبَت به بيانات الممارسوثائق 

ة لتقديم الممارسلن يتم استلام أي عطاء يرَد بعد الموعد النهائي المحدد في الإعلان عن   -6
 العطاءات.

 لن يتم استلام أي عطاء عليه علامة أو إشارة.  -7
ة، يجوز استعمال الوسائل الالكترونية لإتمام الإجراءات الممارسما لم يتم حظر ذلك في وثائق   -8

 شريطة أن تكون مستوفية لكافة الشروط والمتطلبات السابقة. بعضها، السابقة كلها أو
فإنه لن يتم قبول  عيّنات،ة على وجوب تقديم للممارسفي حال ما إذا نصت الشروط الخاصة  -9

العطاء ما لم يكن مصحوبا بالعيّنات المطلوبة أو الإيصال الدال على استلامها من الجهة المحددة 
 ة.الممارسبوثائق 
( ما لم يتم قبوله لاعتبارات تتعلق 3( و )2باطلًا كل عطاء يُالف أحكام البندين )ويعُد 

 بالمصلحة العامة.
 مدة سريان العطاء    -  6مادة 

( يومًا من 90) يبقى العطاء نافذ المفعول وغير جائز الرجوع فيه من وقت تصـديره ولمدة
 العطاءات.تاريخ فض مظاريف 

ءات خلال المدة المحددة لسريانها، فسيُطلب من مقدمي العطاءات وإذا تعذر البت في العطا
قبول سريان عطاءاتهم لمدة أخرى مماثلة على الأكثر، ويتعين أن يوافق كل منهم كتابةً على التمديد مع 

 تجديد مدة التأمين الأولي، ويستبعد عطاء من لم يقبل مَد مُدة سريانه.
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 الاجتماع التمهيدي    -  7مادة 

في الحالات التي يتقرر فيها عقد جلسة للاستفسارات، سَيُعقد اجتماعًا تمهيديًا للرد على 
 ة وفقًا للموعد والمكان المحددين بالإعلان عنها.الممارسالاستفسارات المقدمة بشأن 

سواء بشخصه أو من  ة حضور الاجتماع المشار إليهالممارسويجوز لكل من قام بشراء وثائق 
 يمثله.

ة ويسرى في الممارس كل ما يدَُون بمحضر هذا الاجتماع جزءًا لا يتجزأ من وثائق ويعتبر
 مواجهة مقدمي العطاءات سواء من حضر منهم أو لم يحضر هذا الاجتماع.

ين قبل الممارسجميع  والردود عليها بعد اعتمادها على وسيتم تعميم الأسئلة والاستفسارات
 موعد إقفال العطاءات بوقتٍ كاف.

 آخر موعد لتقديم العطاءات    -  8دة ما

ة ولن يلُتفت إلى أي عطاءٍ الممارسيُـقْبَل تقديم العطاءات خلال الموعد المحدد بالإعلان عن  
 يقدم بعد الميعاد المذكور، كذلك لن يلُتفت إلى أي تعديل في العطاء يرد بعد الموعد المشار إليه.

 محتويات العطاء    -  9مادة 

ة على تقديم العطاء متضمنًا عرضًا ماليًا فقط، فإنه للممارسإذا نصت الشروط الخاصة  أولاً :
 : يتعين أن يقدم العطاء في مظروف واحد مغلق يحتوي على ما يلي

 التأمين الأولي المطلوب. -1
على أن تكون معبأة  المقدم،وأية بيانات أخرى عن العطاء  الشروط العامة والشروط الخاصة -2

 .الممارسمة من قبل وموقعة ومختو 
بيانات كاملة عن الشركات أو الأفراد الكويتيين الذين قد يُسند إليهم من الباطن القيام بجزءٍ من  -3

 ة ذلك. الممارسة إذا تطلبت وثائق الممارسبموجب  المطلوبةالأعمال 
 .الممارسمن  ومختومةمعتمدة صيغة العطاء  -4
 الكميات.قوائم الأسعار وجداول مناً متض الممارسالمالي موقعاً ومختوماً من  العرض -5
 أية عناصر أخرى قد تؤثر في القيمة المالية للعطاء وفقًا لما تقضي به شروط الطرح. -6
 ة.الممارسأية مستندات أو بيانات أخرى تتطلبها وثائق  -7
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ة على تقديم العطاء متضمنًا عرضًا فنيًا وعرضًا للممارسإذا نصت الشروط الخاصة   :ثانياً  
المالي، وذلك  فإنه يجب أن يقُدَّم العطاء في مظروفين مغلقين أحدهما للعرض الفني والآخر للعرض ماليًا،

 : على النحو التالي

 :  ، ويجب أن يحتوي على ما يلي المظروف الفني)أ( 

 التأمين الأولي المطلوب.  -1
 .الممارسالشروط العامة والخاصة معبأة وموقعة ومختومة من قِبل  -2
ة مشتملة على الشروط والمواصفات الفنية وأية بيانات الممارسكافة وثائق العرض الفني و  -3

 .الممارسأخرى عن العطاء المقدم، على أن تكون معبأة وموقعة ومختومة من قِبل 
بيانات كاملة موقعة ومختومة من مقدم العطاء عن الشركات أو الأفراد الكويتيين الذين قد  -4

ة إذا تطلبت وثائق الممارسءٍ من الأعمال المطلوبة بموجب يُسند إليهم من الباطن القيام بجز 
 ة ذلك.الممارس

 ة. الممارسأية مستندات أو بيانات فنية أخرى تتطلبها وثائق  -5

 : ، ويجب أن يحتوي على ما يلي المظروف المالي)ب( 

 . الممارسصيغة العطاء معتمدة ومختومة من  -1
 مناً قوائم الأسعار وجداول الكميات.متض الممارسالعرض المالي موقعاً ومختومًا من  -2
 أية عناصر أخرى قد تؤثر في القيمة المالية للعطاء وفقًا لما تقضي به شروط الطرح. -3
 ة.الممارسأية مستندات أو بيانات مالية أخرى تتطلبها وثائق  -4

 العينات    -  10مادة 
ين أن يُـتَّبع في شأن تسليم فإنه يتع عيّنات،ة على وجوب تقديم للممارسإذا نصت الشروط الخاصة 

تنفيذية للقانون رقم اللائحة ال ( من27)وفحص ورد العيّنات الإجراءات المنصوص عليها في المادة 
ولائحته التنفيذية  2019لسنة  74المعدل بالقانون رقم  العامة المناقصاتبشأن م 2016لسنة 49

 .2017لسنة  30الصادرة بالمرسوم رقم 
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 تأمين الأولي  ال  -  11مادة 

أن يقدم مع عطائه تأمينًا أوليًا لا يقل عن القيمة المذكورة في المستند رقم  الممارسيجب على 
ة(، وذلك في صورة شيك مصدق أو خطاب ضمان غير مشروط للممارس( )الشروط الخاصة 2)

دولة الكويت وخالٍ من أية تحفظات وغير قابل للرجوع فيه، صادراً من أحد البنوك المعتمدة لدى 
، على أن يكون هذا التأمين صالحاً لمدة سريان  الجهة التى تتولى إجراءات الممارسةولصالح باسمه 

ولا يجوز رد التأمين الأولي إلا بعد  ويستبعد كل عطاء لا يكون مصحوبًا بكامل هذا التأمين، العطاء،
الفائز بتقديم التأمين النهائي وتوقيع  رسالمماة أو عندما يقوم الممارس( يومًا من تاريخ إقفال 90مرور )

 .ة الممارسالعقد ما لم يتم إلغاء 
ة للتجزئة فإنه يجب على الممارسة على قابلية للممارسفي حال ما إذا نصت الشروط الخاصة  -

أن يقدم مع عطائه تأميناً اولياً لا يقل عن القيمة المذكورة في تلك الشروط لكل بند من البنود  الممارس
 لتي يرغب في التقدم لها. ا

 الأسعار    -  12مادة 

ة التسعير بعملة الممارستُسعّر جميع العطاءات بالعملة الرسمية لدولة الكويت، وإذا أجازت وثائق  -1
أخرى فسيتم معادلتها بالدينار الكويتي وفقًا لسعر الصرف المعلن عنه ببنك الكويت المركزي في 

 تاريخ فض المظاريف المالية. 
 يجب أن تُكتب الأسعار ومفرداتها بالأرقام والحروف بطريقة غير قابلة للمحو.  -2
( )نموذج صيغة العطاء( هو السعر الذي سيُعتد به 2-5السعر الإجمالي المبين في الوثيقة ) -3

ة الممارسأو أي مكان آخر في وثائق الملخص العام بصرف النظر عن أية أرقام قد تظهر في 
 حساب سعره الإجمالي.    أثناء الممارسأخطاءٍ يرتكبها وبصرف النظر عن أية 

فإن السعر  ة للتجزئة،الممارسة على قابلية للممارسفي حال ما إذا نصت الشروط الخاصة  -
( )نموذج صيغة العطاء( هو السعر الذي 2-5الإجمالي لكل بند على حده المبين في الوثيقة )

في الملخص العام أو أي مكان آخر في وثائق سيعتد به بصرف النظر عن أية أرقام قد تظهر 
أثناء حساب سعره الإجمالي لكل  الممارسة وبصرف النظر عن أية أخطاء يرتكبها الممارس

 بند. 
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بالعرض المالي تشمل القيام بإتمام جميع الأعمال وفقًا لشروط العقد  الممارسالأسعار التي يحددها  -4
أو رسوم قد تُستحق على  وأية ضرائبيًا كان نوعها بما في ذلك جميع المصروفات والالتزامات أ

 الأعمال محل العقد. 
%( من السعر الإجمالي، فسوف يتم استبعاد العطاء ما لم يتم  5إذا كان الخطأ الحسابي يجاوز ) -5

 قبوله لاعتباراتٍ تتعلق بالمصلحة العامة.
 سيُعتد بالمبلغ الأقل. إذا اختلــف المبلغ المكتوب بالأرقام عن المبلغ المكتوب بالحروف  -6
إذا وُجد عند التدقيق في العطاء أن الأسعار الفردية والتفصيلات غير مطابقة للسعر الإجمالي،  -7

تكون العبرة بالسعر الإجمالي إلا إذا كان الخطأ فيه بالزيادة على مجموع الأسعار الفردية 
   والتفصيلات، فيُعتَد في هذه الحالة بالمجموع الصحيح.

إذا وُجد ة للتجزئة فإنه الممارسة على قابلية للممارسما إذا نصت الشروط الخاصة في حال  -
لكل بند  عند التدقيق في العطاء أن الأسعار الفردية والتفصيلات غير مطابقة للسعر الإجمالي

إلا إذا كان الخطأ فيه بالزيادة على مجموع الإجمالي لكل بند تكون العبرة بالسعر  على حده،
 الصحيح.الفردية والتفصيلات، فيُعتَد في هذه الحالة بالمجموع الأسعار 

يتم اســـتدعاء  نقصًا،و إذا وُجد عند التدقيق أن بعض الأسعار الفردية مبالغٌ فيها زيادةً أ -8
 ة.للممارسة عليه لتعديل الأسعار في حدود السعر الإجمالي الممارسالفائز قبل ترسية  الممارس

فإنه إذا وجد  ة للتجزئة،الممارسة على قابلية للممارسوط الخاصة في حال ما إذا نصت الشر  -
الفائز  الممارسعند التدقيق أن بعض الأسعار الفردية مبالغ فيها زيادة او نقصاً، يتم استدعاء 

 ة عليه لتعديل الأسعار في حدود السعر الإجمالي لكل بند على حده. الممارسقبل ترسية 
التعديل أو رفض تصحيح خطأٍ حسابي ظاهر في عطائه جاز استبعاد  الفائز الممارسإذا لم يقبل  -9

ة على من يليه في الترتيب، الممارسعطائه واعتباره منسحبًا ويتم مصادرة التأمين الأولي وإرساء 
ة أو الممارسشريطة استيفائه لكافة شروط الترسية، إلا إذا كان هناك سببًا يتم على ضوئه إلغاء 

 إعادة طرحها. 
هي التي سيتم المحاسبة النهائية عليها بغض النظر عن تقلبات التى تمت الترسية بها عار الأس -10

الأسعار أو التضخم أو سعر العملة أو زيادة في الضرائب أو الرسوم أو أية تكاليف أخرى قد 
 المسندة اليه بموجب العقد.الفائز بأعمال التوريد  الممارستُستحق عن قيام 
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 لمظاريف ودراسة العطاءات والبت فيها  فض ا  -  13مادة 

يتم فض مظاريف العطاءات ودراستها والبت فيها طبقًا للإجراءات والأحكام المنصوص عليها 
و  2019لسنة  74بالقانونين رقمي العامة المعدل  المناقصاتبشأن  2016لسنة  49القانون رقم 

 .2017لسنة  30التنفيذية الصادرة بالمرسوم رقم  ولائحته 2024لسنة  1

 الترسية    -  14مادة 

قدم أقل سعر إجمالي إذا كان عطاؤه متماشياً مع  الذي الممارسة على الممارسيتم ترسية  -1
تقدم بسعر إجمالي أعلى إذا   ممارس ة علىالممارسذلك يجوز إرساء  ة، ومعالممارسمتطلبات وثائق 

نسبة غير مبررة عن القيمة التقديرية منخفضة بشكلٍ كبير وتقل بين الممارسكانت أسعار أقل 
 بين عطاءين أو أكثر فتتم الترسية بالاقتراع بينهم.   ت الأسعارة، فإذا تساو للممارس

تتم الترسية على العطاءات المقدمة من أصحاب المشروعات الصغيرة والمتوسطة متى كانت  -2
( من أقل %20مطابقة للمواصفات والشروط وكانت الأسعار المقدم بها لا تزيد عن )

 العطاءات المقبولة.

تكون الأولوية في الترسية على المنتج المحلي متى كان مطابقًا للمواصفات والشروط وكانت 
الأسعار المقدم بها لا تزيد على أقل الأسعار التي قُدِّمت عن منتجات مماثلة مستوردة مطابقة 

 62ابط المنصوص عليها في المادة ( عشرون في المائة، وذلك طبقًا للضو %20للمواصفات بنسبة )
 2019لسنة  74بالقانونين رقمي العامة المعدل  المناقصاتبشأن  2016لسنة  49القانون رقم من 
 .2017لسنة  30التنفيذية الصادرة بالمرسوم رقم  ولائحته 2024لسنة  1و 

ه الترسية منتج ة أن يُستبدل بالمنتج المحلي الذي تمت على أساسالممارسولا يجوز بعد إرساء   -3
 العامة.   للمناقصاتمستورد إلا بموافقة مجلس إدارة الجهاز المركزي 

للتجزئة، فإنه يتم ترسية بنود  على قابليتها ةللممارسنصت الشروط الخاصة  في حال ما إذا -4
قدم أقل سعر إجمالي لكل بندٍ على حده إذا كان عطاؤه متماشيًا  الذى الممارسة على الممارس

تقدم بسعر إجمالي ممارس ة على الممارسة، ومع ذلك يجوز إرساء بنود الممارسات وثائق مع متطلب
فيه منخفضة بشكلٍ كبير وتقل بنسبة غير مبررة عن  ينالممارسأعلى للبند إذا كانت أسعار أقل 

لن في البند جاز تجزئة المقادير المعالقيمة التقديرية له، فإذا تساوت الأسعار بين عطاءين أو أكثر 
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عنها بين مقدمي العطاءات المتساوية بشرط موافقتهم على ذلك وعدم الإضرار بمصلحة العمل 
وذلك كله دون الإخلال بأفضلية العطاء المقدم من أحد أصحاب ،  الاقتراع بينهموإلا يتم 

 المشروعات الصغيرة أو المتوسطة.
ترسية  ستتمنقاط، فإنه بنظام ال العطاءاتة على تقييم للممارسإذا نصت الشروط الخاصة  -5

الذي استوفي الشروط الفنية وقدم أفضل العطاءات فنياً مالياً وفقاً لنظام  الممارسة على الممارس
مجموع  إجمالي بقسمة القيمة المالية لكل عطاء على تالتقييم بالنقاط، حيث سيتم ترتيب العطاءا

يم المنصوص عليها في الشروط الخاصة في التقييم الفني طبقاً لعناصر التقيالنقاط الحاصل عليها 
باعتباره الأول في  أقل ناتج لعملية القسمة العطاء الحاصل على على ة، وتتم الترسيةللممارس

 الترتيب والأفضل فنياً مالياً.
إذا كانت أسعار أفضل العطاءات  بة على العطاء التالي في الترتيالممارسومع ذلك يجوز إرساء 

بشكلٍ كبير وتقل بنسبة غير مبررة عن القيمة  ناتج القسمة منخفضة فنياً مالياً من خلال
 بينهم. أو أكثر فتتم الترسية بالاقتراع  ى ناتج القسمة بين عطائينفإذا تساو  ة،للممارسالتقديرية 

ة كتابةً وبعلم الوصول الممارسالذي رست عليه  الممارستخطر الجهة التى تتولى إجراءات الممارسة  -6
بها الفائز  الممارسة وإبلاغ الممارسة عليه، ولا يترتب على إرساء الممارسوبترسية  بقبول عطائه

الفائز متعاقدًا إلا من  الممارسأي حق له قِبل الدولة في حالة العدول عن التعاقد، ولا يعتبر 
 تاريخ التوقيع على العقد.

نهائي، فإذا لم يقدمه خلال شهر ة لتقديم التأمين الالممارسالفائز في  الممارستُخطر الجهة العامة  -7
ولمرة  من تاريخ إخطاره، جاز اعتباره منسحبًا ما لم تقرر الجهة العامة مَـد الميعاد لمدة أخرى مماثلة

الفائز عن تقديم التأمين النهائي في الموعد المحدد له خسِر تأمينه  الممارسفإذا تخلف  واحدة فقط،
بشأن  2016لسنة  49وفقًا لأحكام القانون رقم الأولي، فضلًا عن توقيع أي جزاءٍ آخر 

 العامة. المناقصات
يومًا( من تاريخ تقديم  30الفائز الحضور لتوقيع العقد خلال ) الممارستطلب الجهة العامة من  -8

التأمين النهائي، ويجوز تجديد هذه المهلة لمدة مماثلة إذا كان التأخير من قِبلها أو لعذرٍ تقْبله، فإذا 
الفائز في هذا الميعاد لتوقيع العقد بدون أسباب مقبولة أُعتبِر منسحبًا مع  الممارس لم يتقدم

 2016لسنة  49خسارته التأمين النهائي وتوقيع أي جزاءٍ آخر وفقًا لأحكام القانون رقم 
 العامة. المناقصاتبشأن 
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إرسائها على  ة أو إعادة طرحها أوالممارسالفائز لأي سبب، يجوز إلغاء  الممارسإذا انسحب  -9
المنسحب بمصادرة التأمين الأولي، دون الإخلال  الممارس ويعاقَبفي الترتيب، التالي  الممارس

 بحق الجهة العامة في التعويض.

 التأمين النهائي     -  15مادة 

الفائز خلال شهر من تاريخ إخطاره بالترسية بتقديم تأمين نهائي بالقيمة المقررة  الممارسيلتزم 
، في صورة خطاب ضمان غير مشروط وخالٍ من أية  ةللممارس( الشروط الخاصة 2لمستند رقم )في ا

تحفظات وصالح للأداء بأكمله وغير قابل للرجوع فيه، صادراً من أحد البنوك المعتمدة لدى دولة 
لعقد، على الكويت باسمه ولصالح الجهة العامة وذلك بصفة تأمين وضمان لتنفيذ كافة التزاماته المقررة با

أن يكون ساري المفعول من وقت إصداره إلى ما بعد انتهاء تنفيذ العقد بمدة ثلاثة أشهر إلا إذا نصت 
ة على مدة أطول، ويتم مَد مُدة سريان خطاب الضمان قبل انتهاء مدة للممارسالشروط الخاصة 

ة أن تخصم من قيمته الغرامات سريانه إذا توافرت الأسباب القانونية المبررة للتمديد، ويحق للجهة العام
بموجب العقد دون الحاجة إلى تنبيه أو إنذار أو المورد  التعويضات والمصاريف التي تُستحق على و

  اللجوء إلى القضاء أو إثبات حدوث الضرر الذي يعتبر مُتحَققًا في كل الأحوال ودون أن يكون 
ة نقُصان مبلغ التأمين لأي سبب كان يجب أو البنك حق الاعتراض على هذا الخصم، وفى حالللمورد 

تكملة قيمة التأمين إلى ما يوازي النسبة المقررة وذلك خلال عشرة أيام عمل من تاريخ المورد على 
إخطاره بذلك كتابةً وبعلم الوصول، فإذا لم يقم بذلك حقَّ للجهة العامة تكملة هذا التأمين خصمًا من 

فإذا لم تكن له مبالغ مستحقة الصرف أو لم تغُطِّ  آخر لديها، مستحقاته بمقتضى العقد أو أي عقدٍ 
حقَّ للجهة العامة  مستحقاته قيمة التأمين المقررة أو عجز عن تكملة التأمين خلال المهلة المشار إليها،

التنفيذ على الحساب، وذلك بعد إخطاره كتابةً وبعلم الوصول دون و  سحب العمل فسخ العقد أو
إجراءات قضائية مع حفظ حق الجهة العامة في الرجوع عليه بالتعويض عن الأضرار  حاجة لاتخاذ أية

فور إتمام تنفيذ العقد بصفة نهائية ما لم  للموردالمترتبة على ذلك، ويرُد التأمين النهائي أو ما تبقى منه 
لعامة أو ا يكن مستحقًا لتغطية أية حقوق ناجمة عن تنفيذ العقد أو أية حقوق أخرى مستحقة للجهة

 أية جهةٍ عامةٍ أخرى.
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 الدفعة المقدمة     -  16مادة 

( يوماً من تاريخ 30)تتجاوز خلال مدة لا  المورد بناء على طلب يقدمه –يجوز للجهة العامة 
( 2أن تدفع له نسبة من قيمة العقد كدفعة مقدمة حسبما يُـنَص عليه في المستند رقم ) -توقيع العقد 

ة( مقابل كفالة مصرفية في صورة شيك مصدق أو خطاب ضمان غير للممارس)الشروط الخاصة 
مشروط وغير قابل للإلغاء وخالٍ من أي تحفظات صادرة عن أحد البنوك المعتمدة في دولة الكويت 

ويمكن تخفيض قيمة الكفالة بحيث  للمورد،لصالح الجهة العامة بقيمة تساوي قيمة الدفعة الممنوحة 
 الدفعة.غ غير المسُترد من تظل معادلة للمبل

للكفالة  الموردويتم دفع الدفعة المقدمة خلال خمسة وأربعين يومًا على الأكثر من تاريخ تقديم 
بحسب  للموردالمشار إليها، ويتم استرداد الدفعة المقدمة باستقطاع نسبة مئوية من كل دفعة تستحق 

ة( اعتباراً من أول دفعة تصرف للممارسالخاصة ( )الشروط 2طريقة الدفع المتفق عليها بالمستند رقم )
 .للموردله على أن يكون كامل مبلغ الدفعة المقدمة مُستردًا قبل صرف الدفعة النهائية 

ويتم الإفراج عن كفالة الدفعة المقدمة بعد أن تقوم الجهة العامة باسترداد كامل قيمة تلك 
 الدفعة.

 الشروط الإضافية بشأن حذف هذه المادة ( ملحق 6/1مع مراعاة ما تضمنته الوثيقة )
 التعاقد من الباطن     -  17مادة 

للعام الدراسي  )طباعة وتوريد كتب مدرسيةلتوريد جزء من التعاقد من الباطن  للموردلا يجوز 
إلا بموافقة كتابية مُسبقة من الجهة العامة وبشرط أن يكون  المطلوب توريدها(  م2024/2025

مسئولًا مع المتعاقد من الباطن عن تنفيذ  الموردوفي هذه الحالة يظل  لذلك،لباطن مؤهلًا المتعاقد من ا
 جميع أحكام العقد. 

 تغيير الشكل القانوني للمورد     -  18مادة 

شركة او تحالف من مجموعة شركات وحدث أي تحول في شكلها القانوني فتظل  الموردإذا كان 
 ة بما لها من حقوق وما عليها من التزامات سابقة عليه.الشركة بعد هذا التحول محتفظ

وفي حالة الإندماج بطريق الضم أو المزج تحل الشركة الدامجة أو الشركة الجديدة محل 
الشركات المندمجة في جميع حقوقها والتزاماتها، وفي حالة الاندماج عن طريق الانقسام والضم تتحمل 

 لتزامات الشركة المنقسمة والسابقة على الاندماج. الشركات الدامجة على وجه التضامن با
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وتكون الشركات الناشئة عن التقسيم خلفاً للشركة محل التقسيم وتحل محلها حلولًا قانونياً  
 وذلك في حدود ما آل إليها من الشركة محل التقسيم وفقاً لما تضمنه قرار التقسيم.

ابقة فإنه يتعين على المورد أن يُطر الجهة وفي جميع الأحوال المشار إليها في الفقرات الس
العامة كتابةً وبعلم الوصول فور حدوث التحول أو الاندماج أو التقسيم مع تقديم المستندات الموثقة 

 الدالة على ذلك.
تم تحويل شكلها القانوني أو  التيالشركة  باسمولن يتم صرف أية مستحقات ناجمة عن العقد 

 التقسيم ما لم يتم إخطار الجهة العامة بذلك. الناشئة عن الاندماج أو 
وإذا كان المورد فرداً وحدث تغيير في شكله القانوني فيظل محتفظاً بما له من حقوق وما عليه 

 من التزامات سابقة على هذا التغيير.
 الأوامر التغييرية     -  19مادة 

للعام الدراسي  ية)طباعة وتوريد كتب مدرسكميات   للجهة العامة الحق في تعديل
المنصوص عليها بالمستند زيادةً أو نقصًا في حدود النسبة المتعاقد على توريدها ( م 2024/2025

 بالتوريديلتزم  الموردوسواء كان التعديل بالزيادة أو النقص فإن  (،ةللممارسالخاصة  ( )الشروط2رقم )
أيام عمل من  وخلال عشرةتعديل بالزيادة بذات الشروط والأسعار المتعاقد بها، كما يلتزم في حالة ال

للعام الدراسي  )طباعة وتوريد كتب مدرسيةمع حجم تاريخ إخطاره بتعديل التأمين النهائي بما يتناسب 
 التي تم زيادتها. ( 2024/2025

 فسخ العقد أو سحب العمل والتنفيذ على الحساب     -  20مادة 

مة في العقد أو في القانون، فإن للجهة العامة الحق علاوة على أي حقٍ آخر مقرر للجهة العا
 التالية :لأي سبب من الأسباب  الموردفي فسخ العقد أو سحب العمل والتنفيذ على حساب 

 بأيٍ من الالتزامات أو الشروط الواردة في العقد. الموردإذا أخل  -1
معه للجهة العامة أنه لن بشكلٍ يتحقق  فيهأو أظهر بطئًا  التوريدعن البدء في  الموردإذا عجز  -2

 يستطيع تنفيذ التزاماته في المواعيد المحددة.
 عدم الجدية أو أهمل بشكلٍ واضحٍ وبإصرارٍ في تنفيذ التزاماته بموجب العقد. الموردإذا أظهر  -3
بالتعاقد من الباطن دون الحصول على موافقة كتابية مسبقة أو  المورد بالتنازل عن العقدإذا قام  -4

 لعامة.من الجهة ا
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أو من ينوب عنه أو أحد مستخدميه رشوة صريحة أو في صورة مكافأة أو سلفة  الموردإذا أعطى  -5
المتعاقد عليها أو ارتكب هو  لأعمالأو هدية لأحد موظفي الجهة العامة أو أية جهة لها علاقة با

 أو من ينوب عنه شيئًا من قبَيل الغش أو التواطؤ.
 المورد.إذا أفلس  -6

كتابةً   الموردعلى الحساب في هذه الحالات بإخطار  سحب العمل والتنفيذ عقد أوويكون فسخ ال
 وبعلم الوصول دون حاجة إلى تنبيه أو إنذار أو اتخاذ أية إجراءات قضائية.

التنفيذ على الحساب مصادرة التأمين النهائي و  سحب العمل  ويترتب على فسخ العقد أو
ودون الإخلال بحقها في  ،المورددون أي اعتراض من  والذي يصبح حقًا خالصًا للجهة العامة

خصم ما يُستحق لها من غرامات أو مصاريف إدارية أو أية خسارة تلحق بها بسبب الفسخ أو 
 للموردالتنفيذ على الحساب، وذلك من أية مبالغ مُستحقة أو قد تُستحق سحب العمل و 

لدى أية جهة عامة أخرى أيًا   الموردات وفي حالة عدم كفايتها يحق لها خصمها من مستحق لديها،
 وذلك كله دون حاجة إلى إنذار أو تنبيه أو اتخاذ أية إجراءات قضائية، كان سبب الاستحقاق،

تيفائه من قضائيًا بما لم تتمكن من اس الموردمع عدم الإخلال بحق الجهة العامة في الرجوع على 
 حقوق بالطريق الإداري.

 الجرد    -  21مادة 

وفقًا لما سبق، تقوم الجهة العامة على الحساب  ذوالتنفي حب العملأو س العقدفسخ  تمذا إ
التي تم توريدها (  م2024/2025للعام الدراسي  )طباعة وتوريد كتب مدرسيةبعمل كشف جرد عن 

 ندوبه بعدطبقًا للشروط والمواصفات وتمت الموافقة عليها، ويُحرَّر هذا الكشف بحضور المورد أو م
فإذا تخلف المورد أو مندوبه عن الحضور، يتم إجراء الجرد في غيبته، وما يسفر  إخطاره كتابةً بالحضور

 عنه الجرد في هذه الحالة يعتبر ملزمًا له ولا يجوز له الاعتراض عليه.
 المسئولية عن الممتلكات     -  22مادة 

صابات التي قد تلَحق ممتلكاته أو مسئولًا مسئوليةً كاملةً عن الأضرار أو الإ المورديكونُ 
وليس له الرجوع على الجهة العامة بأية تعويضات أو مصاريف نتيجة  تنفيذ العقد،عماله من جَرَّاءِ 

ذلك، كما يكون مسئولًا مسئوليةً كاملة عما قد يصيب ممتلكات الجهة العامة من أضرار أثناء تنفيذ ل
 تابعيه. العقد نتيجة خطئه هو أو أيِ من عماله أو 

 



  
  

 18  2025/  2024طباعة وتوريد كتب مدرسية للعام الدراسي  2م ج   2024/2025-114الممارسة رقم م ك وثائق  
 

 الخصم من مستحقات المورد     -  23مادة 

للجهة العامة تطبيقًا لأحكام العقد سواء بصفة غرامات  الموردكل المبالغ التي تُستحق على 
أو تعويضات أو مصاريف أو غير ذلك يكون لها الحق في خصمها من التأمين النهائي أو من أية مبالغ 

أو لدى أي وزارة أو إدارة  لديها  على العقد أو أي عقدٍ آخرأخرى تكون مستحقة له لديها بناءً 
إلى  وبغير حاجةالحق في المعارضة  للموردأخرى من وزارات الدولة أو إداراتها، كل ذلك دون أن يكون 

 تنبيه أو إنذار أو اتخاذ أية إجراءات قضائية. 
 عدم جواز الدفع بعدم التنفيذ     -  24مادة 

للعام الدراسي  )طباعة وتوريد كتب مدرسية بتوريد في اعتباره أنه يقوم ردالمو يجب أن يضع 
لخدمة مرفق عام، ومن ثم  توريدهاعليها لصالح جهة عامة حكومية وأن  المتعاقد(  م2024/2025

مُتعللًا بتقاعس الجهة  التوريدولا يجوز له أن يوقف  تحت أي ظرف، التوريديتعين عليه الاستمرار في 
 ن أداء التزاماتها التعاقدية، أو بقيام نزاعٍ بينه وبينها بشأن العقد.  العامة ع

 القوة القاهرة    -  25مادة 

إذا وقعت أثناء تنفيذ العقد قوة قاهرة لم يكن في الوُسع توقعها ويستحيل دفعها أو السيطرة 
أن يُُطر  الموردنه يتعين على فإ يلًا استحالة مطلقة،عليها وتجعل تنفيذ الالتزامات المتعاقد عليها مستح

تنفيذ العقد مع بيان  يستحيل معهاالجهة العامة كتابةً وبعلم الوصول بوقوع القوة القاهرة التي 
 .الإجراءات التي قام بها لمواجهة تلك القوة القاهرة

 الأعمالوتخضع القوة القاهرة من حيث تقرير مدى توافرها والأثر المترتب عليها بشأن 
 عليها للقواعد العامة المقررة في القانون المدني الكويتي.  المتعاقد

 الظروف الطارئة    -  26مادة 

أو من عمل  -طبيعية كانت أو اقتصادية  -أثناء تنفيذ العقد حوادث أو ظروف  طرأتإذا 
لم و  وتتسم بالطابع الاستثنائي، جهة حكومية غير الجهة العامة المتعاقدة أو من عمل أي شخصٍ آخر،

اً وتجعل تنفيذ الإلتزام مرهقاً وليس توقعها عند إبرام العقد ولا يملك لها دفع المورديكن في وُسع 
فإن  ، وكان من شأنها أن تنزل به خسائر فادحة تختل معها اقتصاديات العقد اختلالًا جسيمًا،مستحيلاً 

في تحمل  تهتلتزم بمشارك صول أنبعد إخطارها من قبل المورد كتابةً وبعلم الو  الجهة العامة المتعاقدة
نصيب من الخسارة التي حاقت به طوال فترة الظرف الطارئ وذلك ضمانًا لتنفيذ العقد ودوام سير 
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المرفق العام ، وتخضع مسألة تقدير التعويض الناتج عن تلك الظروف للقضاء الكويتي طبقًا لأحكام 
 القانون المدني الكويتي.

 التنازل     -  27مادة 

ولا يُحتج عليها  إلا بموافقة كتابية مسبقة من الجهة العامة، أن يتنازل عن العقد للمورد لا يجوز
 الموافقة.بهذا التنازل مالم توجد هذه 

 حوالة الحق     -  28مادة 

إلى الغير إلا بموافقة كتابية مسبقة  ى العقدأن يحيل أي من حقوقه المترتبة عل للموردلا يجوز 
 الموافقة.الحوالة مالم توجد هذه  بتلكلعامة، ولا يُحتج عليها من الجهة ا

 غرامة التأخير     -  29مادة 

(  م2024/2025للعام الدراسي  )طباعة وتوريد كتب مدرسيةتوريد في  المورد تأخرإذا 
مع تحميله  التوريدالمتعاقد عليها أو جزءٍ منها خلال المدة المتفق عليها، يجوز منحه مهلة زمنية لإتمام 

 )طباعة وتوريد كتب مدرسيةتوريد غرامة تأخير عن كل يوم ينصرم بين التاريخ المتفق عليه وبين تاريخ 
 ة.لممارسالمطلوبة وفقاً لما هو وارد بالشروط الخاصة با ( م2024/2025للعام الدراسي 

نبيه أو إنذار وتُستحق هذه الغرامة للجهة العامة بمجرد حصول التأخير وبدون أي حاجة إلى ت
أو اتخاذ أية إجراءات قضائية، ويمكن للجهة العامة أن تخصم مبلغ غرامة التأخير من التأمين النهائي أو 

دون الإخلال بحقها في سلوك أي طريق آخر للاسترداد،   للموردمن أية مبالغ مستحقة أو قد تستحق 
ؤولياته بموجب العقد، ولا يُُل توقيع هذه مس من التزاماته أو المورد كما أن خصم هذه الغرامة لا يعُفي

الغرامة بحق الجهة العامة في التعويض عما قد يصيبها من أضــرار أو ما تتحمله من أعباء أو نفقات 
 نتيجةً للتأخير، ودون الإخلال بأية حقوق أخرى محتفظ بها في العقد أو في القانون للجهة العامة.

إرجاء تحصيل هذه  –العقد وظروف وملابسات التأخير  وفقًا لطبيعة –ويجوز للجهة العامة 
بشرط ألا تكون الغرامة قد جاوزت حدها الأقصى وأن يكون الانتهاء من أعمال التوريد الغرامة لحين 

 تكفي لسداد تلك الغرامة. للموردلدى الجهة العامة مستحقات 
 إنهاء العقد للمصلحة العامة     -  30مادة 

مع مراعاة  إنهاء العقد في أي وقتٍ تشاء وفقًا لما تقتضيه المصلحة العامة،يحق للجهة العامة 
بالإنهاء كتابةً وبعلم الوصول، دون أن يكون له الحق في الاعتراض، وفي هذه الحالة فإن  الموردإخطار 
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 )طباعة وتوريد كتب مدرسيةعن  للموردمسئولية الجهة العامة تقتصرُ على سداد المبالغ المستحقة 
 بموجب أحكام العقد حتى تاريخ إخطاره بالإنهاء. توريدها تم  التي(  م2024/2025لعام الدراسي ل

   ثبات أسعار العقد   -  31مادة 

طلب تعديلها لأي سبب،  للموردولا يجوز مدته ثابتة طوال  الأسعار المتفق عليها بموجب العقد
لضرائب أو بسبب فرض ضرائب أو رسوم سواء كان تغييرات في أسعار العملات أو الرسوم أو ا

تحت أي ظرف أو لأي  للموردولا يحق  جديدة أو بسبب صدور تشريعات جديدة من أي نوع كانت،
وذلك مع عدم الإخلال بتطبيق  عليها، الأسعار المتفق سبب مهما كان أن يطلب إعادة النظر في

 .لقانون المدني الكويتيحكام انظرية الظروف الطارئة طبقًا لأ
 السرية   -  32مادة 

لصالح جهة عامة حكومية  لذا فإن  بتنفيذ العقدأن يضع في اعتباره أنه يقوم  المورديجب على 
عليه أن يتحلّى بالسرية التامة في جميع الأعمال المطلوبة منه أيًا كانت طبيعتها أو نوعها وفي كل ما يراه 

ما يلتزم بالحفاظ علي سرية المستندات والبيانات ،ك أو يسمعه بمناسبة تنفيذ التزاماته التعاقدية
والمعلومات التي يحصل عليها بموجب العقد وعدم استخدامها في غير الأغراض المخصصة لها وأن 
يكون تداول المعلومات والبيانات في حدود موظفيه ممن تتطلب حاجة العمل اطلاعهم علي تلك 

أو أحد تابعيه بواجب الحفاظ على السرية في أي وقت  ردالمو البيانات أو المعلومات، وفى حالة إخلال 
فإن للجهة العامة الحق في إثارة مسئوليته القانونية سواء المدنية  عد انتهائهسواء أثناء تنفيذ العقد أو ب

أو الجزائية لمحاسبته على هذا الإخلال ومطالبته بالتعويض عما يكون قد أصابها من ضررٍ جَرَّاءِ إخلاله 
 لالتزام. بهذا ا

 الضريبة   -  33مادة 

في شأن ضريبة الدخل  1955( لسنة 3المحلي بكافة أحكام المرسوم رقم ) المورديلتزم 
ولائحته التنفيذية الصادرة بقرار وزير المالية رقم  2008( لسنة 2الكويتية المعدل بالقانون رقم )

لعقد أو من قيمة كل دفعة ( من قيمة ا%5وتعديلاته، ويتم حجز نسبة ) 2008( لسنة 29)
 مسددة ولا تصرف له إلا بعد تقديم ما يثبت براءة ذمته من المستحقات الضريبية.

أجنبيًا، فإنه يلتزم أيضًا بأحكام القانون المشار إليه ولائحته التنفيذية ويتم حجز  الموردإذا كان 
المستحقات  ذمته منبراءة  الدفعة النهائية من مستحقاته ولن يتم صرفها إلا بعد تقديم ما يثبت
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الصادر  ج(ب،/1أولًا/ /738) لس الوزراء رقم( من قرار مج2الضريبية، إعمالًا لأحكام البند رقم )
 .14/7/2008( المنعقد بتاريخ 2/2008- 35باجتماعه رقم )

 دعم العمالة الوطنية    -  34مادة 

ن دعم العمالة الوطنية في شأ 2000( لسنة 19بأحكام القانون رقم ) الممارسيلتزم 
وقرار مجلس  2003( لسنة 32المعدل بالقانون رقم ) وتشجيعها للعمل في الجهات غير الحكومية

بتحديد نسب العمالة الوطنية لدى تلك الجهات المعدل  2008خامسًا( لسنة /1104الوزراء رقم )
يه أن يقدم ضمن وما يطرأ عليهما من تعديلات، ويتعين عل 2014( لسنة 1028بقراره رقم )

محتويات عطائه شهادة حديثة باستيفاء نسبة العمالة الوطنية صادرة من الجهة المختصة قانونًا وإلا 
المشار إليه  2000( لسنة 19( من القانون رقم )6سوف يتم استبعاد العطاء وفقًا لنص المادة )
 وقرارات مجلس الوزراء الصادرة في هذا الشأن.

 لجوي  النقل ا  -  35مادة 

باستخدام طائرات شركة الخطوط  أو البضائع محل العقد جوًا في حالة نقل العمالة المورديلتزم 
الجوية الكويتية أو طائرات شركات الطيران الأخرى التي لها حق النقل للركاب والبضائع طبقًا 

في قرار مجلس الوزراء للاتفاقيات الثنائية التي أبرمتها دولة الكويت ووفقًا للضوابط المنصوص عليها 
( المنعقدة بتاريخ 18/87معدلًا بقراره المتخذ في الجلسة رقم ) 1985( لسنة 21رقم )

المنعقد  31/2019( المتخذ في اجتماعه رقم 1058وقرار مجلس الوزراء رقم ) 13/4/1987
 .29/7/2019بتاريخ 

 التلوث وحماية البيئة    -  36مادة 

في شأن إصدار قانون حماية البيئة  2014لسنة  42كام القانون رقم بالتقيد بأح المورديلتزم 
 .2015لسنة  99المعدل بالقانون رقم 

 أنظمة السلامة    -  37مادة 

              بالتقيد بتطبيق ما جاء بشروط الوقاية والسلامة أثناء تنفيذ العقد  المورديلتزم 
 وجدت.ان  رات لجنة السلامة المختصة بالجهة العامةطبقًا للقرارات المنظمة في هذا الشأن، وقرا
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 الكشف عن العمولات    -  38مادة 

بأنه لم يدفع أو يقدم عمولة نقدية أو عينية أو منفعة من أي نوع كانت لوسيط  المورديقُر 
و دفع ظاهر أو مُستتر في العقد )حال بلوغ قيمته مائة ألف دينار كويتي(، كما يتعهد في حالة تقديم أ

ذلك مستقبلًا أن يقدم خلال الثلاثين يومًا التالية للتقديم أو الدفع إلى الجهة العامة إقراراً كتابيًا 
تفصيليًا عن مقدار العمولة ونوعها ومكان الوفاء بها وأداته، وذلك تمهيدًا لإخطار ديوان المحاسبة 

ف عن العمولات التي تقدم في في شأن الكش 1996( لسنة 25بذلك تنفيذًا لأحكام القانون رقم )
العقود التي تبرمها الدولة والتقيد بما ورد في هذا القانون من أحكام في مجال سريانه على ضوء ما جاء 

 في هذا الشأن. 1996( لسنة 1في تعميم ديوان المحاسبة رقم )
 الملكية الفكرية    -  39مادة 

الملكية الفكرية بشأن بحقوق كٍ أو مساسٍ مسئولًا مسئولية كاملة عن أي انتها المورديكون 
ويلتزم وحده بتعويض الضرر الذي قد يصيب الغير بسبب ذلك دون أدنى  المتعاقد عليها، الأعمال

 مسئولية على الجهة العامة.
كما يكون مسئولًا عن تعويض الجهة العامة عن أية خسائر أو أضرار قد تنتج عن أية 

 كام قضائية في هذا الشأن.مطالبات قضائية أو دعاوى أو أح
 القانون الواجب التطبيق   -  40مادة 

بالقانونين رقمي العامة المعدل  المناقصاتبشأن  2016لسنة  49القانون رقم تعتبر أحكام 
 .2017لسنة  30ادرة بالمرسوم رقم التنفيذية الص ولائحته 2024لسنة  1و  2019لسنة  74

 روط.جزءًا لا يتجزأ من أحكام هذه الش
 الاختصاص القضائي   -  41مادة 

فيما يتعلق بتنفيذ أو تفسير العقد يُضع لأحكام  الموردأي نزاع ينشأ بين الجهة العامة و 
 القوانين الكويتية وتختص بالفصل فيه المحاكم الكويتية.
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 المستند رقم

 2 -    الشروط الخاصة 
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 المستند رقم
 2 - صة  الشروط الخا 

 

    فهرس المحتويات 
 

 رقم الصفحة الموضوع رقم المادة

 30 ة الممارسبيانات  ( 1) مادة 
 31 العامة المناقصاتقانون  ( 2) مادة 
 31 طريقة إبرام العقد ( 3) مادة 
 31 ة و مكان تنفيذ الأعمال الممارسالغرض من  ( 4) مادة 
 32 مستندات العقد ( 5) مادة 
 33 المستنداتأولوية  ( 6) مادة 
 33 التأمين الأولي ( 7) مادة 
 33 إعداد العرض الفني ( 8) مادة 
 34 تقييم العرض الفني ( 9)  مادة

 34 أسس وعناصر التقييم الفني (10)مادة 
 34 التأمين النهائي (11)مادة 
 35 الثمن (12)مادة 
 35 شروط وطريقة الدفع   (13)مادة 
 35 عة المقدمة  الدف (14)مادة 
 36 مدة العقد (15)مادة 
 36 التوريد و الفحص (16)مادة 
 37 الكتالوجات (17)مادة 
 37 الاستلام (18)مادة 
 31 الأوامر التغييرية   (19)مادة 
 38 غرامة التأخير (20)مادة 

 38  الغرامات الأخرى   (21مادة )
 41 على الحسابفسخ العقد أو سحب العمل والتنفيذ  (22)مادة 
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 بيانات الممارسة    -  1مادة 
 

 وزارة التربية:  الجهة العامة

 2م ج 2025 – 2024/  114م ك / :  رقمممارسة 

 م2025/  2024للعام الدراسي  طباعة وتوريد كتب مدرسية الممارسة :موضوع 
  

 محدودة   عامة   نوع الممارسة  : 
 

 ئة غير قابلة للتجز    قابلة للتجزئة   
 

   خارجية )يعلن عنها داخل وخارج الكويت(  (داخلية )يعلن عنها داخل الكويت 
 

 عرض مالي     عرضين فني ومالي  طريقة تقديم العطاء :
 

 أرخص الأسعار    نظام النقاط   اسلوب تقييم العطاءات :
 

  لا يجوز تقديم عطاءات بديلة   يجوز تقديم عطاءات بديلة  العطاءات البديلة :
 

 

 غير مطلوب تقديم عينات    مطلوب تقديم عينات   : العينات
 

  مع صاحب العطاء الأقل سعراً     مع جميع مقدمي العطاءات  : أسلوب التفاوض
     أخرى : 

 
 قانون المناقصات العامة   -  2مادة 

نونين رقمي بالقاالعامة المعدل  المناقصاتبشأن  2016لسنة  49القانون رقم تعتبر أحكام 
 .2017لسنة  30ادرة بالمرسوم رقم ولائحته التنفيذية الص  2024لسنة  1و  2019لسنة  74

 جزءًا لا يتجزأ من هذه الشروط. 
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 طريقة إبرام العقد    -  3مادة 

م 2024/2025: لسنة   114م ك  : ة رقم الممارسسيتم إبرام العقد بناءً على إجراءات 
 74بالقانونين رقمي العامة المعدل  المناقصاتبشأن  2016لسنة  49رقم  القانونطبقًا لأحكام 

 .2017لسنة  30ولائحته التنفيذية الصادرة بالمرسوم رقم   2024لسنة  1و  2019لسنة 
 الغرض من الممارسة ومكان تنفيذ الأعمال    -  4مادة 

م 2025 /2024ام الدراسي للع بطباعة وتوريد كتب مدرسيةالقيام ة هو الممارسالغرض من    
 ة.الممارسوذلك طبقًا للشروط والمواصفات المحددة بوثائق 

 .إدارة التوريدات و المخازن  –وزارة التربية  : مكان تنفيذ الأعمال -
 مستندات العقد   -  5مادة 

والتي تحتوي على  م2024/2025لسنة  114م ك تتألف مستندات العقد من وثائق الممارسة رقم 
  :الآتي

 

 ( 1المستند رقم)  . الشروط العامة 
 ( 2المستند رقم)  . الشروط الخاصة 
 ( 3المستند رقم)  والمواصفات الفنية الشروط 
 ( 4المستند رقم)  نموذج صيغة العقد 
 ( 5المستند رقم) : النماذج( ويتضمن الوثائق التالية( 
 نموذج بيانات الممارس (1-5الوثيقة ) - 
 وذج صيغة العطاء نم (2-5الوثيقة ) - 
 نموذج محتويات العطاء  (3-5الوثيقة ) - 
 نموذج التأمين الأولي  (4-5الوثيقة ) - 
 نموذج التأمين النهائي  (5-5نموذج  ) - 
 من الباطن المورديننموذج  (6-5نموذج  ) - 
 (1نموذج الإقرار رقم ) (7-5نموذج  ) - 
 نموذج الإقرار ....... (8-5الوثيقة ) - 
 نموذج ............. (9-5) الوثيقة - 
 نموذج ............ (10-5الوثيقة ) - 
 ( 6المستند رقم)  ويتضمن الوثائق التالية :  –إن وجدت  –الملاحق 
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 -إن وجدت  –ملحق الشروط الإضافية  (1-6الوثيقة ) - 
 ملحق ............ (2-6الوثيقة ) - 
 ( 7المستند رقم) 

بالقانونين العامة المعدل  المناقصاتبشأن  2016لسنة  49القانون رقم 
التنفيذية الصادرة  ولائحته 2024لسنة  1و  2019لسنة  74رقمي 

 .2017لسنة  30بالمرسوم رقم 
. 

وتعُد تلك المستندات وحدة متكاملة وتعتبر كل وثيقة فيها جزءًا لا يتجزأ من العقد وتفُسر وتتُمم بعضها 
 .بعضًا بما يضمن تحقيق الغرض من العقد

 أولوية المستندات    -  6مادة 

العامة المعدل  المناقصاتبشأن  2016لسنة  49القانون رقم دون الإخـــــلال بأحكام 
 30ادرة بالمرسوم رقم التنفيذية الص ولائحته 2024لسنة  1و  2019لسنة  74بالقانونين رقمي 

الشروط الخاصة ثم الشروط  ثم-تإن وجد –ثم الملاحق لصيغة العقد ، تعُطَى الأولوية .2017لسنة 
الشروط الواردة في أي وثيقة  ثم -دت وج إن-ثم الإقرارات  والمواصفات الفنية الشروطالعامة ثم 

 أخرى من الوثائق التي تعتبر جزءًا لا يتجزأ من العقد.
 التأمين الأولي    -  7مادة 

، يقُدَّم من قيمة العطاء  تي فقط لا غيردينار كوي 2000 ة مبلغًا وقدرهالممارسالتأمين الأولي لهذه 
 ة.للممارسلما هو منصوص عليه بالشروط العامة وفقًا 

ة يكون على النحو الممارسة قابلة للتجزئة، فإن التامين الأولي لبنود الممارسوفي حال ما إذا كانت  -
 : التالي

 دينار كويتي .   ( .......... 1البند رقم ) -
 دينار كويتي .   .. ( ........2البند رقم ) -
 دينار كويتي   ( .......... 3البند رقم ) -
 إلخ البند رقم )...( ......... -
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 إعداد العرض الفني   -  8مادة 

طبقًا للشروط والمواصفات المحددة بالمستند رقم  تقديم العرض الفنيعداد و بإ الممارسيلتزم 
 .والمواصفات الفنية ( الشروط3)

 العرض الفني   تقييم  -  9مادة 

 الممارسيجب أن يحصل العرض الفني المقدم من  تقييم العروض الفنية بنظام النقاط في حالة
 منعلى الأقل من إجمالي عدد النقاط ولن يتم فتح المظاريف المالية المقدمة  (%.)...على نسبة 

 النسبة المشار إليها.ين الحاصلين على نسبة أقل من الممارس
 أسس وعناصر التقييم الفني    -  10مادة 

التالية في تقييم العروض الفني سيتم تطبيق أسس وعناصر التقييم في حالة تطبيق نظام النقاط 
 الفنية :

 عناصر التقييم م
النسبة المئوية الحاصل 

 عليها العرض الفني
1   ) % ..... ( 

2   ) % ..... ( 
3   ) % ..... ( 
4   ) % ..... ( 
5  ... ( ) % .. 
6   ) % ..... ( 
7    ) % ..... ( 
8   ) % ..... ( 

 ) ..... % (  الإجمالي

 التأمين النهائي    -  11مادة 
ة عليه بتقديم تأمين نهائي الممارسالفائز خلال شهر من تاريخ إخطاره بترسية  الممارسيلتزم 

، ويكون هذا التأمين ساري المفعول من من القيمة الإجمالية للعقدعشرون في المائة   (%20)بنسبة 
 أشهر.( 3 ما بعد انتهاء العقد بمدة )وقت إصداره إلى

 ة.للممارسللشروط العامة ويقُدَّم هذا التأمين وفقًا 
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 الثمن    -  12مادة 

للعام  )طباعة وتوريد كتب مدرسيةتوريد  للمورد مقابلالمقابل المالي الذي سيُدفع هو     
 فيوالمواصفات الفنية المنصوص عليها شروط لطبقًا لالمطلوب توريدها  (م 2024/2025الدراسي 

بما في ذلك  هاشاملًا الوفاء بجميع الالتزامات الواردة في العقد وكما هو موضح في وثائقة الممارسوثائق 
 المصروفات المباشرة وغير المباشرة لتنفيذ تلك الالتزامات.

النقص طبقًا لشروط ومستندات العقد وتبعًا للأوامر التغييرية  للزيادة أو يُضع هذا المقابلو 
 العامة أثناء تنفيذ العقد في نطاق الحدود المنصوص عليها في مستندات العقد. التي تقررها الجهة

 شروط وطريقة الدفع    -  13مادة 

 : التاليعلى النحو  للمورديتم الدفع 
واعتماد الكتب الموردة والاستلام النهائي لها وصدور  وذلك بعد توريدكامل المستحقات   يتم دفع -

 العقد.تقرير فني من قبل الجهة الفنية على 
 الدفعة المقدمة    -  14مادة 

( يوماً من تاريخ 30)مدة لا تتجاوز  المورد خلاليقدمه يجوز للجهة العامة بناءً على طلب 
 -ثر من تاريخ تقديمه لكفالة الدفعة المقدمة ( يوماً على الأك45)خلال  –توقيع العقد أن تدفع له 

 ة.للممارسطبقاً للأحكام المنصوص عليها بالشروط العامة  %( من قيمة العقد 0مقدمة بنسبة ) دفعة
 مدة العقد   -  15مادة 

 .  خمسة عشر يوم من تاريخ اعتماد الطبع مدة العقد 
المطلوب  ( م2024/2025ام الدراسي للع )طباعة وتوريد كتب مدرسيةيلتزم المورد بتوريد و 

      .  خمسة عشر يوم من تاريخ اعتماد الطبع ريدها خلال مدة أقصاها تو 
 التوريد والفحص    -  16مادة 

محل العقد  ( م2024/2025للعام الدراسي  )طباعة وتوريد كتب مدرسيةيلتزم المورد بتوريد 
مة، على أن تكون مطابقة للشروط والمواصفات الفنية في المواعيد والأماكن التي تحددها الجهة العا

 ة. الممارسالمطروحة على أساسها 



  
  

 30  2025/  2024طباعة وتوريد كتب مدرسية للعام الدراسي  2م ج   2024/2025-114الممارسة رقم م ك وثائق  
 

 فحصوتقوم الجهة العامة خلال مدة لا تتجاوز ثلاثون يوماً من تاريخ الانتهاء من التوريد ب
بمعرفة لجنة  ، وذلكالموردة(  م2024/2025للعام الدراسي  )طباعة وتوريد كتب مدرسية واستلام
وبحضور المورد أو من ينوب عنه، فإذا لم يحضر المورد بنفسه ولم يرسل من  اتخصصة تابعة لهفنية م

)طباعة وتوريد كتب نة في هذه الحالة الحق في فحص جينوب عنه رغم إخطاره بموعد الفحص، كان للَّ 
ها ملاحظات عليها واستلامها أو رفض ةالموردة وإبداء أي(  م2024/2025للعام الدراسي  مدرسية

 و نتائجه.أفي غيبته دون أن يكون له الحق في الاعتراض على إجراءات الفحص 
(  م2024/2025للعام الدراسي  )طباعة وتوريد كتب مدرسيةفإذا لم يقم المورد بتوريد كافة 

 )طباعة وتوريد كتب مدرسيةجنة الفحص أن كافة لَ خلال المواعيد المحددة، أو قام بالتوريد وتبين لِ 
أو جزء منها غير مطابق للشروط والمواصفات الفنية يكون للجهة  ( م2024/2025دراسي للعام ال

 التقديرية :العامة الخيار بين ما يلي حسب سلطتها 

للعام الدراسي  )طباعة وتوريد كتب مدرسيةإعطاء المورد مهلة مناسبة لإتمام التوريد أو استبدال  -أ
ات الفنية بأخرى مطابقة، مع توقيع غرامة طابقة للشروط والمواصفالمغير  ( م2024/2025

 الحالتين.التأخير في 

ا حساب المورد، مع ما يترتب على ذلك من آثار طبقً  علىالتنفيذ سحب العمل و فسخ العقد أو  -ب
 .ةللممارسالشروط العامة  فيلما ورد 

 غير(  م2024/2025للعام الدراسي  )طباعة وتوريد كتب مدرسيةن يسترد بأويلتزم المورد 
 ىتقوم الجهة العامة بإيداعها احد نفقته، فإذا تأخر في ذلك علىا لمواصفات فورً للشروط واالمطابقة 

  تلف.أو  أو نقصٍ  الأماكن التابعة لها على حسابه دون أن تكون مسئولة عما قد يصيبها من فقدانٍ 
 الكتالوجات   -  17مادة 

)طباعة وتوريد   الخاصة كتيباتالالوجات و كتالبتقديم  -بحسب طبيعة العقد  –يلتزم المورد 
المطلوبة، على أن تكون متضمنة كافة المعلومات (  م2024/2025للعام الدراسي  كتب مدرسية

 بها.والبيانات الكاملة الخاصة 
 الاستلام    -  18مادة 

للعام الدراسي  )طباعة وتوريد كتب مدرسيةبعد انتهاء المورد من توريد كافة 
 العامة د الجهة العامة من مطابقتها للشروط والمواصفات الفنية، تقوم الجهةتأك  و ، (م2024/2025
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وخلال مدة لا تتجاوز ثلاثون يوما من تاريخ الانتهاء من عملية الفحص طبقًا لما أو من ينوب عنها 
ويجرى التوقيع   -بحسب الحاجة  -سخ بتحرير شهادة بالاستلام من عدة نُ هذه الشروط  فيورد 

 .ى المورد نسخة منهاعطَ بل الطرفين أو من ينوب عنهما، ويُ عليها من قِ 
  .عد شهادة الاستلام هي الدليل الوحيد على وفاء المورد بالتزاماته التعاقديةوتُ 

 الأوامر التغييرية   -  19مادة 

لعام ل )طباعة وتوريد كتب مدرسيةللجهة العامة أثناء تنفيذ العقد الحق في زيادة أو نقصان 
لما ورد ( من قيمة العقد، وذلك وفقًا  %25المتعاقد عليها بنسبة ) ( م2024/2025الدراسي 

   ة .للممارسبالشروط العامة 
 غرامة التأخير    -  20مادة 

 المتفق عليها بالعقد،أو المدد أو جزء منها خلال المدة تنفيذ التزاماته التعاقدية  المورد فيإذا تأخر 
 وبحد أقصى يوم من قيمة العقد عن كلنصف في المائة ( % 0.5امة تأخير مقدارها )توقع عليه غر 

 العقد.( من قيمة 10%)
 الغرامات الأخرى    -  21مادة 

ة يحق للجهة العامة بمجرد حدوث الممارسإذا أخل المورد بأي من التزاماته الواردة في وثائق 
اتخاذ أية إجراءات قضائية ودون الحاجة إلى إثبات الضرر المخالفة ودون الحاجة إلى تنبيه او إنذار أو 

توقع الغرامات المدرجة بالجدول ادناه بدون حد اقصى ولا الذى يعتبر متحققاً في جميع الأحوال 
كما يعد أي بند وارد بالجدول بمثابة التزام تعاقدي يلتزم   20يسري بشأنها الحد الأقصى الوارد بالمادة 

 ولو لم يرد بشأنه شرط تعاقدي بوثائق الممارسة وحال مخالفة هذا الالتزام يتم توقيع حتى بتنفيذهالمتعهد 
 : الغرامات المدرجة بالجدول والتي تتمثل في التالي 

 

 قيمة الغرامة ومعيار تطبيقها نوع المخالفة م

 مخالفات المواصفات الفنية للكتب المدرسية

%عن كل يوم تأخير من القيمة  0.5 فور التوقيع على العقد أو رفض ذلك . التأخر في استلام أصول الكتب المدرسية  1

 الإجمالية للعقد

تأخر  المورد   في  إعداد وتسليم النسخة  الأولية للكتبب  المدرسبية للاعتمباد مبن  2

الجهبة المربرفة علبى التن يبذ  وذلبك خبلال المبدد الم بددد مبن تباريل تسبلم أصببول  

 للرروط  التعاقدية  .   )الكتب المدرسية  ( وفقا

%عن كل يوم تأخير من القيمة  0.5

 الإجمالية للعقد
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خبلال  كاملة مصب  ة وملوةبةتأخر  المورد   في  إعداد وتسليم النسخة  النهائية   3

 OPEN FILE( الأول بصيغة )CDقرص ممغنط ) 2مع عدد  المدد الم ددد  
INDesign + PDFوالثباةي بصبيغة  ودد( شبامل الخوبوط والأشبكال عبالي الجب

(Word   وذلك للاعتماد من تاريل إبداء الملاحظبا  مبن جاةبب الجهبة المربرفة )

 على النسخة الأولية للكتب  المدرسية وفقا للرروط  التعاقدية .   

%عن كل يوم تأخير من القيمة  0.5

 الإجمالية للعقد

 %عن كل طبلية 1 رروط ال نية.عدم الالتزام بأي من ضوابط واشتراطا  التسليم الواردد بال 4

الأخواء الموبعية الواردد في ) الكتب المدرسية ( الموردد  عبن النسبخة  النهائيبة  5

المعتمدد  للوباعة ويرمل ذلك على سببيل المثبال لا ال صبر)الأخواء الموبعيبة   

تببرقيم الصبب  ا    عببدم ترتيببب الكتببب المدرسببية وفقببا للعببر  الموضببوعي لهببا 

 نسخة الأصلية المعتمدد   للكتب المدرسية المتعاقد عليها(بالمخال ة لل

% مببن القيمببة الإجماليببة )  0.5تخصببم ةسبببة 

للكتببب المدرسببية(    المببوردد عببن كببل أربببع 

 أخواء/ عن كل مرد يت قق فيها المخال ة.

6 

 ةقص في الموبوع

% مببن القيمببة الإجماليببة عببن  1تخصببم ةسبببة 

  كببل ةقببص فببي الموبببوع مببن الصبب  ا  /عببن

الكتبببب المدرسبببية المبببوردد  / عبببن كبببل مبببرد 

 يت قق فيها المخال ة. 
عدم جودد ) الكتب المدرسية ( الموردد عن  النسخة  النهائية المعتمدد  للوباعة و  7

يرمل ذلك على سبيل المثال لا ال صر  عدم وضبو  الأشبكال   الازتبزا    عبدم 

الموبببوع ( عببدم وضببو   التقييببد بببال جم المولببوو ) للببورا ()للكتبباو المدرسببي

الصور في غير مكاةها  ةقص عدد ألوان الصورد الموجبودد بالكتبب المدرسبية    

 عدم التقييد باللون المولوو(

% مقابل ما يعادل ص  ة من الرسوم  1

 والصور والأشكال والخرائط.

8 

 عدم جودد الورا  )  بالكتب المدرسية  ( المبوردد عبن  النسبخة النهائيبة المعتمبدد 

للوباعة ويرمل ذلك على سببيل المثبال لا ال صبر ) ةبوع أو و ن أو ألبوان ورا  

 الكتب المدرسية   ةوع أو و ن أو ألوان ورا الغلاف  للكتب  (

% يخصم مقابل كل ملزمة مخال ة من  1

ملا م الكتاو إذا كان الورا ةاقص عن 

 %. 10الموبوع 

%  20% إذا كان ةاقص الورا  2ومقدار

 وزكذا. عن المولوو

 وبالمقدار ة سه لورا الغلاف.

عدم جودد الإخراج  ) بالكتب المدرسية  (  الموردد عن  النسخة النهائية المعتمدد   9

 –ببنط العنباوين  -للوباعة ويرمل ذلك على سبيل المثال لا ال صبر ) ةبوع الببنط 

لمدرسبية   بنط الهامش   القياس الخارجي  / القياس الداخلي   للكتبب ا –بنط المتن 

  عدد أسور الص  ة )  يادد عن ال د المولوو (   عيب التجليد   عدم اسبتخدام 

ةببوع الغببراء الببوارد بالموصبب ا  ال نيببة   وجببود التببدبي   والمقببص   أو ترببويه 

الغلاف   )ومخال ة ألوان الغلاف أو تصميمه عن الأصل المتعاقد عليه أو النسخة 

 النهائية المعتمدد للوباعة(.

 عن كل خوأ % 1

كاملببة وسببليمة  اوتجاربهبب الكتببب المدرسببية أصببول  عببدم التببزام  المببورد  ب عببادد  10

وذلك للجهبة المربرفة علبى  ةسختي اعتماد التسليموبما فيها أصل الغلاف  ومرتبه

   التن يذ. 

 % عن كل ةسخة من القيمة الإجمالية للعقد 1

 

 

11 

تروةيبة مبن   الكتبب المدرسبية المتعاقبد عدم التزام  المبورد  بالاحت باب بنسبخة الك

 + open file in Design( الأول بصبيغة )CDقبرص ممغبنط ) 2عبدد  عليها 
PDFشببامل الخوببوط والأشببكال عببالي الجببودد ) ( والثبباةي بصببيغةWord)  بعببد

مبن  الكتبب المدرسبية م بل العقبد  أو تسبليم و كامبل الكميبة تسليم الدفعة الأخيبرد 

 جهة أخرى دون موافقة و ارد التربية  .  النسخة المذكورد لأي 

 % من القيمة الإجمالية 1

 المتعهدمخالفات العمالة وممثل 
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12 

عدم تعيين  المورد من يمثله )مررف( خلال الموعبد الم بدد وفقبا لربروط العقبد أو 

( بتلقبي  بتعليمبا  و است سبارا   الجهبة المربرفة علبى المتعهبدعدم التزام )  ممثل 

و عدم تغيير )المررف ( حال طلب ذلك من الجهة المبذكورد وتبوفير الببديل التن يذ أ

 فورا أو توفير) ممثل( على غير ك الته.   

 % عن كل يوم تأخير 1

 

اسببتخدام عمالببة علببى غيببر ك الببة   المببورد بمواقببع الببو ارد لتن يببذ أي أعمببال تتعلببق  13

 بالكتب المدرسية المتعاقد على طباعتها وتوريدزا  .

0.25 % 

 % عن كل يوم 2 عدم استبعاد أي فرد من العمالة  بناءا على طلب الجهة المررفة  على التن يذ.  14

تغيير  المورد ممثله دون إخوار الجهة المررفة علبى التن يبذ بالممثبل الجديبد خبلال  15

 الموعد الم دد أو عدم إمداد الجهة المررفة  بكافة بياةاته المقررد برروط العقد.

 % عن كل يوم 2

ت قيبق أو عدم التزام تبابعي  المبورد  )العمالبة ( لاسبتدعاء  البو ارد لهبم  لإجبراء ال 16

 العمل.سماع أقوالهم برأن المخال ا  التي تقع في مواقع 

 % عن كل يوم 2

 % عن كل يوم 2 عدم التزام العمالة التابعة   للمتعهد بتوجيها  جهة الإشراف على التن يذ. 17

 

 الفات  متنوعةمخ

عدم التزام  المورد  لأي تعديل على العقد بالنسبة الم ددد )للزيادد أو النقصبان(وفقا  18

التعاقديببة أو عببدم التببزام  المببورد  بزيببادد أعببداد الكتببب المدرسببية  رببروطللمقببرر بال

 المولوو طباعتها وتوريدزا بناءا على طلب  الجهة المررفة على التن يذ .

 الإجمالية % من القيمة 1

 % عن كل يوم 1 توريد الكتب المدرسية المتعاقد عليها في غير أوقا  الدوام الرسمي . 19

اسناد أي اعمال من العقد لمقباول بباطن /متعهبد دون اخبذ موافقبة كتابيبة مسببقة مبن  20

 الو ارد 

 دك عن كل يوم 100

مالببه خببلال المببدد تببأخر المتعهببد فببي اصببلا  الاضببرار / التل يببا  الناتجببة عببن اع 21

 أيام عمل من تاريل الإبلاغ( 3الم ددد )المدد الم ددد للإصلا   

 دك عن كل حالة 100

 دك عن كل يوم وقف 200 وقف المتعهد للاعمال و طلب سداد مست قاته مسبقا  22

المساس ب قوا الملكية ال كرية للو ارد برأن  الكتب المدرسية المتعاقد عليها وذلك  23

 يادد  المبورد  أعبداد الكتبب المدرسبية المولوببة  والتصبرف فيهبا ببالبيع  من خلال

 الهبة /أي تصرف مخالف للرروط التعاقدية ./

 % من القيمة الإجمالية 1

عدم تن يذ  المورد لاست سارا  وتعليما   وتوجيها  وطلبا  الجهة المربرفة علبى  24

حظا  أو طلبا  خلال المدد التي تن يذ العقد أو عدم الاستجابة أو الرد على أي  ملا

 ت ددزا الجهة المررفة .

 % عن كل ملاحظة 0.5

لبدى دخولهبا المواقبع  البو اردت ميل  المورد سيارته أثناء التسليم بضائع لا تخبص  25

 المخصصة لتن يذ الأعمال.

 % من القيمة الإجمالية 1

المببورد  أو  صببل عليهبباإفربباء المعلومببا  والبياةببا  ذا  الوبيعببة السببرية التببي ي  26

 .بمناسبة تأدية الأعمالبأي وسيلة كاةت   المتعهدالعمالة التابعة له أو ممثل 

 % من القيمة الإجمالية  0.5

التنا ل عن العقبد أو اسبتخدام    متعهبد أخبر مبن البباطن لتن يبذ أي مبن أعمبال العقبد  27

 دون موافقة المسبقة على ذلك.  

 % من القيمة الإجمالية 1

 % من القيمة الإجمالية 2 المتعهدعدم إخوار  المورد بأي تغيير يورأ على الكيان القاةوةي )لرركة(   28

 لتن يذ بضائع أو مواد أو أدوا  أو آلا  من ي تاجه  المورد  ما برراءعدم الالتزام  29  

 .الوطني المنرأ ذا  المنتجا  أو الوطنية المنتجا  من زذا العقد عن التزاماته

 % من القيمة الإجمالية 0.5
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 فسخ العقد أو سحب العمل والتنفيذ على الحساب    -  22مادة 

دون الإخلال بالحقوق المقررة للجهة العامة بمقتضى القانون أو العقد إذا أخل المورد بأي من 
لحساب مع التزاماته التعاقدية يكون للجهة العامة الحق في فسخ العقد أو سحب العمل والتنفيذ على ا

 ة.للممارسما يترتب على ذلك من آثار وفقاً لما ورد في الشروط العامة 
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 المستند رقم
 3 -   الشروط والموصفات الفنية 

 الشروط والمواصفات الفنية للكتب المدرسية محل العقد    -  1مادة 
ائية الواجب تقديمها من جانب النه المدرسية والنسخة الفنية للكتبتتمثل الاشتراطات والمواصفات 

 المورد لاعتماد الطباعة من جانب )إدارة تطوير المناهج( ، وفقا  للمبين في الجدول أدناه :

 المواصفات والقياس الصنف م

 ...................................   طباعة وتوريد كتاب    1

يتم تحديد المواصفات وقياس الكتاب المدرسي 

لة كتاب وترفق المواصفات مع حسب كل حا

 خطاب طرح الطباعة.

 طباعة وتوريد كتاب..........................................    2

 طباعة وتوريد كتاب......................................... 3

 طباعة وتوريد كتاب......................................... 4

 اب.........................................طباعة وتوريد كت 5

 تسلم الأصول وتصحيح التجربة الأولية واعتماد النسخة النهائية للطباعة -  2مادة 
( 1و المبينة بالمادة رقمم ) -) الكتب المدرسية  ( التوقيع على العقد أن يتسلم أصول  فورالمورد   يجب على : ( 1) 

من إدارة تطوير المناهج وإعداد التجارب الأولية   للكتب المدرسية وتصميييها  -يقة أعلاه الواردة بهذه الوث

أي عمن  الممورد  ، وإذا تخلم واعتماد النسخة النهائية للطباعة بموجب أمر طباعة من الإدارة المشمار إليهما 

للمبمين بهمذه الممادة وذلم  وفقما  من الخطوات و الالتزامات المشار إليها بعد تسلم )أصول  الكتمب المدرسمية (

مع ما يترتب على ذلم  ممن اثمار وفقلما لمما ورد أو سيب العمل والتنفيذ على حسابه  فسخ العقد للوزارة  جاز،

( الشروط العامة دون الإخلال بيق  الوزارة فم  طلمب التعموي,  ،وذلم  1-1من الوثيقة )( 19) رقم بالمادة

جميمع الأحموال بمجمرد تخلم   الممورد عمن اسمتلام )أصمول   دون الياجة لإثبات الضرر الذي يعتبر متيققا ف 

 الكتب المدرسية ( وذل  فضلا عن أي حقوق أخرى للوزارة تقرها الشروط التعاقدية.

التجربمة النهائيمة  اعتمماد ( قبمل  أصنافها/ أعدادها ) أو تعديل( أصول ) الكتب المدرسية زيادة  للوزارة  ييق ( :2)

ماليما بنسمبه عمدد الصمفيات المضمافة إلمى مجمموع صمفيات الأصمل ويجموز ممورد العمو  للطباعة على أن ي  

ه )ملونممممضمممافة  سممموا  كانممم  الملزممممة    لكمممل ملزممممه أيمممام   5ممممدد موعمممد التسمممليم بمعمممدل تأن للممموزارة  

 .ة(غير ملونأو ) ( صفية 16عدد
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إلمى إدارة تطموير المنماهج و  وذلم  كاملة مصيية وملونة ومغلفة الكتب المدرسية   بتقديم تجربهالمورد  يلتزم( :3)

 : وذل  مع مراعاة التال  ،خلال المواعيد الميددة بالشروط التعاقدية

ممملازم دفعممة واحممدة ولا تقبممل الممملازم    تقممدم تجربممة مطبوعممة كاملممة لجميممع   للكتممب الغيممر  ملونممة بالنسممبة -أ

 .وكذل  الكتب الت  تيتوى على شب  ملون فقط   تجريبية متفرقة
 عمةتقدم تجارب مطبوعة على دفعات بييث لا تقمل كمل دفعمة عمن أرب   فرز للكتب الملونة أربعة ألوان ةبالنسب -ب

 وذل  دون تجاوز للمدة الميددة  بالشروط التعاقدية .منظمة ومرتبة  ملازم 
 إذا قدم  على شكل مدبس ومنظم وبنفس مواصفاتد ( باللون الأسو تقبل صورة ماكينات الطباعة ) فوتو كوب  -ت

 ديقوقبل التجربة الأصلية وبمده كافيه ولا يعتمد كتجربة للكتب مع الت أن يكون كاملا ةشريط االكتب المراد طبعه

 ( من هذه المادة .أبما ورد ف  الفقرة )
   .بعد تنفيذ التصويب عليها على أنها تجربة اهتعاالمراد طبالكتب المدرسية   لا تقبل نسخ من  -ث
ولا ، وينبغم  أن تقمدم كمل تجربمه مسمتقلة عمن التجربمة السمابقة  ةسمابق ةتجربم علمى ةلا تقبل تجربمة مصميي -ج

 . للكتب  ةيجوز تقديم الأصل على انه تجرب
علمى نوعيمه ممن المورق مخالفمه للنوعيمة المتعاقمد الكتب المدرسية  المتعاقمد عليهما   طباعة للمتعهد  لا ييق  -ح

تطوير المناهج وحال مخالفة ذلم  من إدارة مسبقة  ةعليها سوا  ف  وزن أو نوع الورق إلا بعد موافقة خطي

 (الشروط الخاصة .1-2تطبق الغرامات التعاقدية المقررة بجدول الغرامات بالوثيقة )

علمى الأصمل ممن قبمل الكتب  المطبوعمة  و المموردة ممن جانمب الممورد  : إذا تبين أن المراجعة الفنية ومراجعة  (4)

خملال الممدة الميمددة بتقمديم تجربمة مصميية المورد  بسبب عدم التزام   م(أيا 10من ) تقتضى أكثرالوزارة  

الممورد )غراممة  يطبمق علمى فم  العقمد الوق  الميدد  عن التسليم  ف  التوريد و وترتب على ذل  تأخيرلذل  

 التأخير(  فضلا عن أي حقوق أخرى مقررة بشروط العقد.

 تطموير المنماهج   رب وذلم  بمطابقتهما للصمل وتقمديمها إلمى إدارة التصييح لجميع التجا المورد بأعمال : يلتزم(5)

لاعتمادهما وذلم  خملال المواعيمد الميمددة مصيية كاملة الطبع والتلموين وبشمكلها النهمائ  بمما فيهما الغملا  

 .للطبع النهائ 

تطموير إدارة  ممنالنهمائ  مختومما  اعمةدون اليصمول علمى اعتمماد الطب التم  يمتم طباعتهما كل الكتب المدرسية: (6)

دون الياجة إلى إنمذار أو تنبيمه أو اتخماذ وذل    وفسخ العقد ومصادرة التأمين ارفضهللوزارة  ييق  المناهج

 بمالتعوي, عمن الأضمرار التم  ليقتمهالممورد  إلمزام الموزارة  فم    حمق  ، بالإضافة إلىأي إجرا ات قضائية 

 اعتماد الطبع بعد تنفيذ الملاحظات ( .)ربة تختم بخاتم  ملاحظات على التج  للوزارة  نتيجة ذل ، فإذا كان 

 أصول الكتب والتجارب   -  3مادة 
تطموير المنماهج  إدارة ممثلمة فم   الموزارة   إلمى ( تجاربالو) الكتب  المدرسية  تقديم أصول المورد ب يلتزم -1

 . بعد إحضار كل تجربة
كاملمة وسمليمة ومرتبمه بمما فيهما أصمل الغملا   اجاربهموت )الكتب  المدرسمية  ( أصول  المورد بإعادة يلتزم -2

 + OPEN FILE INDesign( الأول بصميغة )CDقمر  ممغمنط ) 2عمدد ممع  نسمخت  اعتمماد التسمليمو
PDFشامل الخطموط والأشمكال عمال  الجمودة ) ( والثمان  بصميغةWord (  وذلم  خملال ممده أقصماها  ، )يموم15)   

ل    وفممى حممال الإخمملال بتسممليم الأصممول أو التجممارب يكممون، )للطباعممة (  مممن تمماريخ  الاعتممماد خمسممة عشممر  يوممما

التم  لمم ت عماد  ) الكتب المدرسمية (% ( من القيمة الإجمالية  10)  بنسبة تعوي, مال   اليق ف  للوزارة 

) وأي تمأخير عمن موعمد تسمليم أصولها وتجاربها دون الإخلال بأي حقوق وغرامات أخرى مقررة بالعقد ، 

الأصمول أو التجمارب  تسََمل مبسمبب رفم,  )التابعمة للموزارة( المخازنالمستودعات وإلى  لمدرسية ( الكتب ا

 العقد.لأحكام وفقا يتم احتساب غرامة تأخير على  المورد وذل  غير المرتبة أو السليمة 



  
  

 37  2025/  2024طباعة وتوريد كتب مدرسية للعام الدراسي  2م ج   2024/2025-114الممارسة رقم م ك وثائق  
 

أو كاممل  بعمد تسمليم الدفعمة الأخيمرةصالية ومرتبة على ستر فويمل تيفظ أفلام الكتب المدرسية المطبوعة   -3

( و OPEN FILE INDesign)أو تيفظ نسخة الكترونية من الكتماب المطبموع بصميغة   الكمية بالمطبعة 

(PDF ( + )WORD) ( المطبوعمة بصميغة  ) أو تيفمظ نسمخة الكترونيمة ممن ) الكتمب المدرسميةOPEN FILE 
INDesign( + )PDF  )( +WORD )  ميمل العقمد ل الكميمة أو كاملدى المورد بعد تسليم الدفعة الأخيرة ،

المممورد  وفممى حممال إخمملال المموزارة، مممن رسممم  كتمماب بموجممب   ولا تسمملم إلممى جهممة أخممرى مسممتقبلا إلا 

%( مممن  10بنسممبة )بالاحتفمما) )بالنسممخة الإلكترونيممة ييممق  للمموزارة اليصممول علممى تعمموي,  مممال  يقممدر 

 ميل العقد . ) للكتب المدرسية  ( القيمة الإجمالية 
(أعملاه فم  3(و)2حوال لا يندرج التعوي, المال  المستيق للموزارة  وفقما  للموارد بالبنمدين )ف  جميع الأ  -4

نسبة اليد الأقصى للغرامات الوارد بالشروط التعاقدية فضلا عن أنه ييق  للموزارة اسمتيفا  التعموي, ممن 

ر لمدى  الموزارة أو جانبها  بالطريق الإداري من أي مستيقات  للمتعهد عن العقد إن وجمدت أو أي عقمد أخم

من إدارات الدولة ووزاراتها أو اللجو  إلى القضا  فم  حالمة عمدم كفايتهما ، كمل وزارة أخرى أي إدارة  أو 

إثبممات الضممرر الممذي إنممذار أو  تنبيممه أو وبغيممر حاجممة إلممى عتممرا الا فمم اليممق للمتعهممد  دون أن يكممون ذلمم  

ل.    يعتبر ف  جميع الأحوال متيققا

ام المورد بطباعة كمية الكتب المدرسية المتعاقد عليها فقط وتحمله التز  -  4مادة 
 2016لسنة  22كافة الآثار المترتبة على مخالفة أحكام قانون حقوق المؤلف رقم 

 
زيادة على الكميمة المتعاقمد عليهما بقصمد ) الكتب المدرسية ( ميل العقد بالنسخ من  اعةطبللمتعهد يجوز  لا -1

أو بعممد تسممليم الكميممه  الطباعممةسمموا  فمم  أثنمما   تصممر  فيهمما بممأي نمموع مممن التصممرفات أو ال البيممع أو الهبممة

فم  سميب النسمخ المطبوعمة زيمادة عمن الكميمة المطلوبمة دون أن ميمل العقمد،   وللموزارة اليمق  المطلوبة 

) الإجماليمة  ،فضلا عن حمق الموزارة فم  اليصمول تعموي, ممال  نهامثب ةمطالبف  الحق  للمتعهد أي يكون

لكتب المدرسية ( الت  يثب  طباعتها بالزيادة عن الأعداد المطلموب طباعتهما بالإضمافة إلمى توقيمع الغراممة ل

 ( الشروط الخاصة  .1-2المقررة بجدول الغرامات بالوثيقة )
و لا يندرج التعوي, المال  المستيق للوزارة  وفقا  للبند أعلاه فم  نسمبة اليمد الأقصمى للغراممات الموارد   -2

ط التعاقدية فضملا عمن أنمه ييمق  للموزارة اسمتيفا  التعموي, ممن جانبهما  بمالطريق الإداري ممن أي بالشرو

مممن وزارة أخممرى مسمتيقات  للمتعهممد عممن العقمد إن وجممدت أو أي عقممد أخممر لمدى  المموزارة أو أي إدارة  أو 

للمتعهممد  ن يكممون دون أإدارات الدولممة ووزاراتهمما أو اللجممو  إلممى القضمما  فمم  حالممة عممدم كفايتهمما ، كممل ذلمم  

ل.إنذار أو  تنبيه أو وبغير حاجة إلى عترا الا ف اليق   إثبات الضرر الذي يعتبر ف  جميع الأحوال متيققا
وفممى جميممع الأحمموال يتيمممل المممورد وحممدة  المسمم ولية كاملممة عممن مخالفتممه أحكممام قممانون حقمموق الم لمم   -3

أي ار يرتبهما القمانون سمال  المذكر عمن وما يترتب على ذل  من اث2016لسنة 22واليقوق المجاورة رقم 

ٍ  أو مسمما    وذلم  لكممون  توريممدها،طباعتهما والمطلمموب ) للكتممب المدرسمية ( الملكيممة الفكريمةبيقموق انتهما

وشمعار وزارة التربيمة ( التم     -الوزارة  ه  صاحب الملكية الفكريمة  ) للكتمب المدرسمية  المتعاقمد عليهما 

يمد  لهما ممن جانمب الممورد طبقما للشمروط التعاقديمة ميمل الممارسمة  والعقمد يتم تنفيذ أعمال الطباعة والتور

 المبرم استنادا لها .
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 طريقة التسليم -  5مادة 

مدبسة الجوانب وبغطا  ذي  جم( 30000)ونه ــف  كراتين وزن كـل كرت ةمعب ) الكتب المدرسية  (  تسلم -1

ويكون ( ومضاعفاتها، 5عدد شد الكرتون من) وتيديد ةنسخ (40-20)على أن يكون شد الكرتون لسان، 

 موحدا، وتكون )الكتب( بداخل كل كرتون. ) كتاب(الكرتون لكل 

 الورق.بطريق شد الربطات بواسطة الخيوط أو الكتب المدرسية (  ) قبلتلا  -2
 المطبعة (.الطبعة والكمية واسم رقم والكتاب  المدرس    اسم ) ستيكر عليهيكتب على غلا  الكرتون -3
ل  -4 ل  يغلق الكرتون غلقا  .وحتى لا تتبعثر الكتب بداخله الكتب بداخلهحفا)ا لعلى تنظيم وترتيب  ميكما
بغلا  نايلون شفا  بشكل ميكم )ثلاث دورات كاملة على ألا يزيد عدد   -القاعدة الخشبية  -تغل  الطبلية  -5

 كرتون (. 20الكراتين ف  الطبلية الواحدة عن 
 

  بالمواصفات الخاصة والفنية إخلال المورد -  6مادة 

دون إخلال بأي شروط ورد النص عليها في أي موضع آخر من  وثائق الممارسة يراعى حاال إخالال الماورد بالمواتا ا  
 : الخاتة و ال نية للكتب المدرسية المتعاقد عليها ما يلي

 :را ين التالييناتخاذ الإجإذا أخل المورد بأي من المواصفات الخاصة والفنية ييق  للوزارة  -1

ل للشمروط  -أ ف  حال الضرورة وعنمد الياجمة الماسمة يجموز قبمول )الكتمب ( حسمب تقمدير الجهمة المختصمة وفقما

 التالية:
 ( خمسون بالمائة من الكمية المتعاقد عليها.%50أن لا تتجاوز نسبة النقص ف   كمية الكتب المدرسية  ) -
 لاحيتها للغر  المقصود.أن تقرر الجهة المختصة  )إدارة تطوير المناهج( ص -
ل لما تقرره الجهة المختصة وذل  دون أن يكون للمتعهد اليق ف  الاعتمرا   - أن تخف, السعر إلى المثل وفقا

 على هذا التخفي,.
ل وإتلا  النسخ  المرفوضة وتوقيع الجزا ات المنصو  عليها ف  شروط ووثمائق  -ب ل باتا رف, )الكتب ( رفضا

 الممارسة  .
تبدال  جميممع )الكتممب ( المخالفممة للمواصممفات بنسممخ أخممرى سممليمة مطابقممة للمواصممفات و ييممق  للمموزارة اسمم -2

 مع ثبوت حق ف  تطبيق الشروط التعاقدية المقررة بوثائق الممارسة .الفنية  الاشتراطات
 

  الضوابط الخاصة بسداد المستحقات المالية للمتعهد  -  7مادة 

سبداد مسبت قا  سبيتم ( الربروط الخاصبة 1ـ  2الدفع( بالوثيقة )ريقة شروط وط 10دون الإخلال بنص المادد رقم )

 :وفقاً للضوابط التالية المورد

 قيمة الدفعا  المالية ومواعيد صرفها للمتعهد

 تسدد المست قا  المالية للمتعهد على الن و التالي : .1
موابقبببة للربببروط (ية  الكتبببب المدرسببب)بعبببد تمبببام قيامبببه بوباعبببة وتوريبببد ( المتعهبببدتسببدد مسبببت قا  المورد.) -

والمواص ا  والأعداد والكميا  المتعاقد عليها  ويتم سبداد المبلبا المسبت ق  بعبد خصبم أيبة مببالا تكبون مسبت قة 

 للو ارد ت ت أي مسمى .
 :  استيقاق المورد )للمستيقات( مشروط بتيقق الآت 
علببى أن : أعمببال الوباعببة  والتوريببد  ) تقببديم المببورد شببهادد اسببتلام  الكتببب المدرسببية  مببن جاةببب الببو ارد والدالببة  -

 موابقبببةالمولبببوو توفيرزببا قبببد تبببم تن يببذزا علبببى الوجبببه الأكمببل مبببن جاةبببب المببورد بصبببورد (للكتببب  المدرسبببية 
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 البو اردقبول التن يذ  وتم  النسخة النهائية المعتمدة للطباعة " من جانب الجهة المشرفة على"للاشتراطا  و ال نية و 

 .وإصدار شهادد الاستلام (الدالة على ذلك) ةهائيا لها قبولا

أعمبال الوباعبة  الجهة المربرفة علبى التن يبذ )تقريرزبا ( ي يبد قيبام المبورد بتأديبة التزاماتبه التعاقديبة كاملبة )إصدار  -

 .مع  بيان المخال ا  والغراما  المترتبة عليه إن وجد  (والتوريد  والنقل  للكتب  المدرسية 

إلى القسم المختص ب دارد التوريدا  والمخا ن على أن يرفق بهبذ  ال باتورد  د ) كرف حساو (تقديم المورد لل اتور -

تقرير من الجهة المررفة على تن يذ العقد في الو ارد ي يد قيام المورد بتأدية التزاماته التعاقديبة المربار إليهبا  كاملبة 

 0مع  بيان المخال ا  والغراما  المترتبة عليه إن وجد  

الكتبب )حق الو ارد في خصم قيمة الغراما  الناتجة عن أي مخال ا  تقع من جاةب المورد فضلا عن قيمة ثبو   -

وذلببك وفقببا للببوارد  فضببلا عببن أي حقببوا أخببرى  التببي لببم تببورد وأي أعمببال  أو تعويضببا  مسببت قة (المدرسببية

 بالرروط التعاقدية .

للمبلغ الإجمال  المتعاقد عليه تي  أي )مر  أو مسممى، لا ييق للمتعهد المطالبة بأي مبالغ / أجور أخرى خلافا  -2

ل للضوابط المنصو  عليها ف  مستندات العقد .  سوى ف  حالة زيادة  الأعمال المتعاقد عليها وفقا
 ضوابط سداد المستيقات المالية للمتعهد: -3

ت قببق سبببب  يومببا ( مببن تبباريل 30وذلببك خببلال مببدد  لا تتجبباو  ) للمتعهببد المسببت قا  الماليببةيببتم سببداد 

الاست قاا) إصدار شهادد الاستلام  النهائي(وذلك في ضوء توفير المبورد المسبتندا  المتعلقبة بالصبرف 

 )أولا(وفقا  للمبين أعلا  والو ارد غير مسئولة عن أي تأخير في حال عدم توفير تلك المستندا  .

  البرنامج الزمني والضوابط الخاصة بمدة العقد  -  8مادة 
ـ  2مدد العقد( بالوثيقة ) 12لمورد بوباعة وتوريد )الكتب  المدرسية( خلال المدد المقررد بنص المادد رقم )يلتزم ا

 ( الرروط الخاصة وفقاً للضوابط التالية :1
مدد العقد تبدأ من تاريل توقيعبه وتنتهي بتن يبذ المبورد لالتزامبه بوباعبة  وتوريبد وةقبل )الكتبب المدرسبية( 

( مبن زبذ  4يوم  من تاريل اعتماد النسخة النهائية للوباعبة علبى الن بو المببين بالبنبد ) 15وذلك خلال مدد 

 المادد وذلك وفقا للبرةامج الذي يبدأ من تاريل توقيع العقد على الن و التالي  :ـ

 مدد تسلم أصول) الكتب المدرسية ( المولوو طباعتها وتوريدزا  : .1

 .مدرسية المتعاقد عليها فور التوقيع على  العقديلتزم المورد بأن يتسلم أصول  الكتب ال

 مدد )النسخة(/التجربة  الأولية: .2

للجهة المررفة على التن يبذ خبلال  ) للكتب المدرسية المتعاقد عليها (يلتزم المورد ب عداد وتسليم التجربة الأولية 

( أعببلا    وذلببك 1قببا للبنببد )يببوم مببن تبباريل تسببلمه أصببول الكتببب  المدرسببية المتعاقببد عليهببا وف 15مببدد أقصببازا 

 لمراجعتها وإبداء الملاحظا  أو اعتمادزا للوباعة.

 مدد )النسخة النهائية(: .3
المرار إليها بال قرد السابقة ـ  -( النسخة / التجربة الأوليةإذا لم تبد الجهة المررفة على التن يذ أي ملاحظا  على) -أ

( واعتبر تاريل اعتماد )النسخة( التجربة الأولية للوباعة زو واعتمدتها للوباعة اعتبر  بمثابة )النسخة النهائية

 ( من زذ  المادد . 4بداية مدد الوباعة والتوريد المرار إليه بال قرد رقم )
( يجب على المورد إعداد النسخة / التجربة الأوليةإذا أبد  الجهة المررفة على التن يذ ملاحظا  على ةموذج ) -و

أيام يوما من  7د تلك الملاحظا  وتسليمها للجهة المررفة على التن يذ خلال مدد أقصازا بمراعا )النسخة النهائية (

 تاريل إبداء الملاحظا .

بمراعاد الملاحظا   ـ إلا بقبول الو ارد لها قبولا  )النسخة النهائية (لا يعتبر المورد من ذا لالتزامه السابق ـ  تسليم  - 

الو ارد للتجربة النهائية ف ةه ي ق لها ـ وفقا لسلوتها التقديرية المولقة  ةهائيا غير مرروط  وفي حال عدم اعتماد

فسل العقد أو س ب العمل أو منح المورد مدد/مدد أخرى لإعادد طباعة )  النسخة النهائية ( وفقا لولبا  

و أي من وملاحظا   الو ارد   وذلك دون الإخلال  بأي حقوا أخرى للو ارد ورد النص عليها بهذ  المادد أ
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الرروط التعاقدية    وفي كل الأحوال تعتبر كافة الأيام التالية لنهاية المدد المرار إليها بال قرد)و( السابقة من زذ  

المادد ـ بما فيها المدد/المدد الممنوحة للمتعهد ـ أيام تأخير ي ق للو ارد توبيق غرامة التأخير المقررد لها بجدول 

 الغراما .

 توريد :مدد الوباعة وال .4
 النسبخة النهائيبةيلتزم المورد بوباعة وتوريد الكتب المدرسية المتعاقد عليها موابقة للمواص ا  والربروط ال نيبة و)

مبن الجهبة المربرفة علبى التن يبذ  يوم  من تاريل اعتماد الوباعة 15( المعتمدد للوباعة وذلك خلال مدد أقصازا 

 .وفقا لوبيعة العقد

( من زذ  المادد  أو تأخر في تن يذزا عن 4()3()2()1تزام من الالتزاما   الواردد بالبنود )إذا أخل المورد بأي ال .5

المواعيد الم ددد   ف ةه ي ق للو ارد وفقا لتقديرزا المولق فسل العقد أو س ب الأعمال   والتن يذ على حساو 

(الرروط العامة وذلك دون 1-1ثيقة )( من الو19المورد  وما يترتب على ذلك من آثار وفقا لأحكام المادد رقم )

الإخلال ب ق الو ارد في توبيق الغراما   فضلا عن التعويض عن الضرر الذي يعتبر مت ققا في جميع الأحوال  

بمجرد إخلال  المورد بالتزاماته  المرار إليها و دون ال اجة لإثبا  ذلك الضرر   ولا ي ق للمتعهد الاعترا  

أي مبالا إلا عن الأعمال التي تم تن يذزا بصورد موابقة للرروط و المواص ا   وقبلتها على ذلك  أو الموالبة ب

 الو ارد قبولا ةهائيا غير مرروط  .

يلتزم المورد بالقرارا  الصادرد بتعويل العمل بجميع الجها  ال كومية ومنها )و ارد التربية( إن وجد   خلال  .6

لمعنية بالدولة وذلك دون ال اجة إلى إخوار أو تنبيه خاص بذلك من مدد العقد وذلك بمجرد صدورزا من الجها  ا

جاةب ) و ارد التربية( وما يترتب على ذلك من عدم تقديم النسخة )الأولية / النهائية (للاعتماد أو التوريد 

ي خلال أيام تعويل العمل  وتن يذ الالتزاما  المرار إليها  خلال أول يوم عمل تال ()للكتب المدرسية 

لمدد تن يذ الالتزاما   الواردد بالبنود   -إن وجد   -)ل ترد/فترا  التعويل( وتضاف أيام التعويل عن العمل  

 ( المرار إليها. 4()3()2)

  ممثل )المورد(  -  9مادة 

)المررف ه ل ممثلاً يتضمن ت ديد  للو ارد توقيع العقد بتقديم كتاو خوي  خلال مدد لا تتجاو  يومين من المورديلتزم  -

  يمكن الرجوع إليه في أي وقت برأن الأعمال طوال مدد العقد  يكون على ك الة المورد لديها برأن تن يذ العقد(

 .  والعمل على تلافيها وتلبية  كافة المتولبا  الناشئة عن العقد لو ارد التربيةويكون من واجباته تلقي أية ملاحظا  
عقد طلب تغيير ممثل المورد )المررف ( وعلى المورد توفير البديل الملائم فورا   يكون للجهة المررفة على تن يذ ال  -

أيام  5ويلزم على المورد في حال  رغبته في  تغيير ممثله ضرورد  إمداد الو ارد بالبياةا  المتعلقة به  خلال مدد 

 قبل  تغيير  .

 أوقات العمل  -  10مادة 

  ويجبو  لبو ارد التربيبة خبلال سباعا  البدوام الرسبمي المتعاقبد عليهبا    (يةالكتبب المدرسب)بتوريد  المورديلتزم 

وفقًا لما تقبدر  حسبب و ارد التربية في غير ساعا  الدوام الرسمي بناءً على موافقة  كتابية من التوريد القيام بأعمال 

 طبيعة الأعمال.

  تسليم الكتب المدرسية -  11مادة 
ارد التوريبببدا  والمخبببا ن / مراقببببة المخبببا ن ت بببت إشبببراف إدارد التوريبببدا  تسبببلم الكتبببب المدرسبببية إلبببى إد

 والمخا ن .

  العمالة التابعة للمتعهد  -  12مادة 
عمالببة تابعببة لببه لتوريببد وةقببل  الكتببب المدرسببية  / أو أي أعمببال ذا  صببله بالعقببد  باسببتخدام المببورديلتببزم  .1

أن المبورد )اعتمباد النسبخة النهائيبة للوباعبة(  وبب ومبن ذلبك طلبب بالمواقع المخصصة لذلك لبدى البو ارد
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 ما يثبت ذلك للجهة المررفة على التن يذ حال طلبها ذلك .يقدم 
    بالتالي: المورد برأن العمالةيلتزم  .2

 إببداء دونالإفراد التابعين له المسئولين عن تن يبذ أي عمبل مبن أعمبال العقبد  من فرد أي تن يذ أمر  الو ارد باستبعاد 
 أو   منبهاعتبرا أي دون ببذلك إبلاغبه تباريل مبنسباعة  48خبلال  بتن يبذ ذلبك الالتبزامالمورد  وعلى منها   اوأسب

   وفي حال المخال ة توبق الغرامة المقررد بجدول الغراما  . إضافية مالية موالبا 
  للت قيبق معهبم أو سبماع د المورد المسئولين عن تن يذ أي عمل من أعمال العقب استدعاء أيا من تابعي الو ارد فيحق

وإلا وقعبت عليبه الغرامبة البو ارد   بتن يبذ طلببالمبورد  أقوالهم بربأن المخال با  التبي تقبع فبي مواقبع العمبل ويلتبزم

 بجدول الغراما . المقررد لذلك
  وإلا  دت بت ك التبة ومسبئوليته طيلبة مبدد العقبالمخصصة لتن يذ أي من أعمال العقد  )العمالة(التزام المورد بان تكون

 بجدول الغراما . وقعت عليه الغرامة المقررد لذلك
  والت لببي ب سببن السببير والسببلوك وي ببق الجهببة المرببرفة علببى التن يببذ بتن يببذ أوامببر وملاحظببا  تببابعي المببورد يلتببزم

لعامبل وقبف زبذا اتإذا سلك العامل مسلكا لا يت ق مع متولبا  العمل أو القواةين أو الأةظمة المعمول بها أن للو ارد  

ساعة من تباريل إخوبار  ببذلك   وفبي  24وذلك توفير البديل المورد  تغيير  وعلىالمورد  ولب منيعن العمل وأن 

 حال المخال ة توبق الغرامة المقررد بجدول الغراما  .
  ا  أثنباء بالكتبب المدرسبية  المتعاقبد عليهب  ل بقأي تلبف ي عن مسئولية كاملة وتابعية )العمالة ( مسئولا يكون المورد

 تبهمخال  مبن جاةبب  المبورد أو )العمالبة( أو ةتيجبةإزمبال أو تقصبير عمبد أو ةاشبئا عبن ذلك  كان  )التوريد( وسواء 

بتن يببذ أعمببال العقببد بببالموقع  أو عببدم مراعبباد أي مببن الرببروط أو الأحكببام الخاصببةللقببواةين واللببوائح والالتزامببا  

 المخصص لتن يذ العقد.
 عن الآتي :حد  و مسئولاً  المورد يكون .3

مبن حيبا الأجبر العمالبة التابعبة لبه  المسبتخدمة لتن يبذ الأعمبال المتعاقبد عليهبا كل ما يتعلق برئون يت مل المورد وحد   -أ

 .طبقًا للقواةين السارية في دولة الكويت هموالبدلا  وكافة المست قا  الخاصة ب
ه المستخدمة  لتن يذ الأعمال المتعاقد عليها بمواقع البو ارد يت مل المورد وحد  تبعا  ومسئوليا  أفعال العمالة التابعة ل -و

وما يقع مبن جباةبهم مبن أضبرار تل بق بممتلكبا  البو ارد   أو أضبرار   وإصبابا  أو أفعبال تل بق بتبابعي البو ارد  أو 

لمتعاقبد عليهبا المورد أو الغير   أو وقوع أي أفعال أخرى أيا كاةت طبيعتها من جاةب العمالة تخل بمقتضبيا  الأعمبال ا

 فضلا عن حق الو ارد في توبيق الرروط التعاقدية برأن فسل العقد أو س ب العمل وما يترتب على ذلك من آثار وفقبا 

 ( الرروط العامة.  1-1( من الوثيقة ) 19للوارد بالمادد )

  الأعمال المساندة  -  13مادة 

 أي أعمال تتعلق( التي قد تلَزم لإتمام  اللتنزيل.......  – ت ميل –رفع ) بجميع الأعمال المساةدد  المورد  يلتزم

لة على قيمة العقد (بأصناف وكميا  الكتب المدرسية)   ولا ي ق له  وتعتبر تكاليف تلك الأعمال مُ مَّ

 الموالبة بأي ةوع من الموالبا  برأةها.

  جدول الغرامات التعاقدية  -  14مادة 

م ت ظ بها للو ارد  في زذا العقد   يتم توقيع كافبة الغرامبا  المبينبة بالجبدول دون الإخلال بأية حقوا أخرى  .1

أدةا  بمجرد وقوع المخال ة ودون حاجة إلى تنبيه أو إةبذار أو اتخباذ أيبة إجبراءا  قضبائية ودون ال اجبة إلبى 

 إثبا  الضرر الذي يعتبر في كل الأحوال مت ققاً .
العقبد ولبم يَبرد البنص عليهبا  البواردد بأحكبام  رروطاللأي شرط من المورد  وفي حالة حدوث أية مخال ة من  .2

ً  في جدول الغراما  الموضح أعبلا  علبى    يكبون للجهبة العامبة تقبدير قيمبة الغرامبة عبن تلبك المخال بة قياسبا

 .  المتعهدقيمة الغراما  المنصوص عليها دون اعترا  من 
 : ال د الأقصى للغراما  التعاقدية .3
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مبن القيمببة  %15ةسببة  المتعهبديجبب ألا يتجبباو  إجمبالي الغرامبا  التبي يبتم توقيعهببا علبى فبي كبل الأحبوال 

الإجمالية للعقد وترمل زذ  النسبة )الغراما  البواردد بالجبدول أدةبا  أو الغرامبا  الأخبرى كغرامبا  التبأخير 

مبن قببل المبورد سبيما إخبلالا ج ذلبك إليهبا يعبد المربار وحبال تجباو  الغرامبا  النسببةفي الوباعة والتوريد( 

سب ب  قبدر فسبل العقبد أوتحسببما للو ارد طلب التعويض فضلا عن أن لهبا  ي ق معه بما التعاقدية بالتزاماته

  العامة.( الرروط 1-1( من الوثيقة )19للمنصوص عليه بالمادد )وفقا  العمل مع ما يترتب على ذلك من آثار

 ( أعلاه الآت  :3ند)بالب الا يندرج ف  نسبة الغرامات المشار إليه .4
 ما يتم ت ميل المورد به  ةتيجة التن يذ على حسابه أو ما يخصم مقابل المصاريف الإدارية. -أ

التي لم توبع  ولم يتم توريدزا (أو تم ما توريد  منها وثبت أةه طُبِع   -ما يخصم مقابل  ) الكتب المدرسية   -و

لمعتمدد  / أو ما يخصم مقابل أي أعمال لم تن ذ عن بصورد مخال ة للرروط و المواص ا  ال نية و النسخة ا

 العقد  .
 التعويضا  التي يتم  خصم  من جاةب  الو ارد استنادا لأحكام العقد. - 
 قيمة التأمين النهائي )الك الة المصرفية( في حال المصادرد استنادا لأحكام زذا التعاقد. -ث
 رى.أية مبالا مست قة للو ارد عن زذا العقد أو أي عقود أخ -ج

 

 

 قيمة الغرامة ومعيار تطبيقها نوع المخالفة م

 مخالفات المواصفات الفنية للكتب المدرسية

%عن كل يوم تأخير من القيمة  0.5 التأخر في استلام أصول الكتب المدرسية  فور التوقيع على العقد أو رفض ذلك . 1

 الإجمالية للعقد

الأولية للكتبب  المدرسبية للاعتمباد مبن تأخر  المورد   في  إعداد وتسليم النسخة   2

الجهبة المربرفة علبى التن يبذ  وذلبك خبلال المبدد الم بددد مبن تباريل تسبلم أصببول  

 )الكتب المدرسية  ( وفقا للرروط  التعاقدية  .  

%عن كل يوم تأخير من القيمة  0.5

 الإجمالية للعقد

خبلال  ملة مصب  ة وملوةبةكاتأخر  المورد   في  إعداد وتسليم النسخة  النهائية   3

 OPEN FILE( الأول بصيغة )CDقرص ممغنط ) 2مع عدد  المدد الم ددد  
INDesign + PDFوالثباةي بصبيغة  ( شبامل الخوبوط والأشبكال عبالي الجبودد

(Word   وذلك للاعتماد من تاريل إبداء الملاحظبا  مبن جاةبب الجهبة المربرفة )

 ا للرروط  التعاقدية .   على النسخة الأولية للكتب  المدرسية وفق

%عن كل يوم تأخير من القيمة  0.5

 الإجمالية للعقد

 %عن كل طبلية 1 عدم الالتزام بأي من ضوابط واشتراطا  التسليم الواردد بالرروط ال نية. 4

الأخواء الموبعية الواردد في ) الكتب المدرسية ( الموردد  عبن النسبخة  النهائيبة  5

يرمل ذلك على سببيل المثبال لا ال صبر)الأخواء الموبعيبة   المعتمدد  للوباعة و

تببرقيم الصبب  ا    عببدم ترتيببب الكتببب المدرسببية وفقببا للعببر  الموضببوعي لهببا 

 بالمخال ة للنسخة الأصلية المعتمدد   للكتب المدرسية المتعاقد عليها(

% مببن القيمببة الإجماليببة )  0.5تخصببم ةسبببة 

أربببع للكتببب المدرسببية(    المببوردد عببن كببل 

 أخواء/ عن كل مرد يت قق فيها المخال ة.

6 

 ةقص في الموبوع

% مببن القيمببة الإجماليببة عببن  1تخصببم ةسبببة 

كببل ةقببص فببي الموبببوع مببن الصبب  ا  /عببن  

الكتبببب المدرسبببية المبببوردد  / عبببن كبببل مبببرد 

 يت قق فيها المخال ة. 
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دد  للوباعة و عدم جودد ) الكتب المدرسية ( الموردد عن  النسخة  النهائية المعتم 7

يرمل ذلك على سبيل المثال لا ال صر  عدم وضبو  الأشبكال   الازتبزا    عبدم 

التقييببد بببال جم المولببوو ) للببورا ()للكتبباو المدرسببي الموبببوع ( عببدم وضببو  

الصور في غير مكاةها  ةقص عدد ألوان الصورد الموجبودد بالكتبب المدرسبية    

 عدم التقييد باللون المولوو(

ل ما يعادل ص  ة من الرسوم % مقاب 1

 والصور والأشكال والخرائط.

8 

عدم جودد الورا  )  بالكتب المدرسية  ( المبوردد عبن  النسبخة النهائيبة المعتمبدد  

للوباعة ويرمل ذلك على سببيل المثبال لا ال صبر ) ةبوع أو و ن أو ألبوان ورا  

 ( الكتب المدرسية   ةوع أو و ن أو ألوان ورا الغلاف  للكتب 

% يخصم مقابل كل ملزمة مخال ة من  1

ملا م الكتاو إذا كان الورا ةاقص عن 

 %. 10الموبوع 

%  20% إذا كان ةاقص الورا  2ومقدار

 عن المولوو وزكذا.

 وبالمقدار ة سه لورا الغلاف.

عدم جودد الإخراج  ) بالكتب المدرسية  (  الموردد عن  النسخة النهائية المعتمدد   9

 –ببنط العنباوين  -يرمل ذلك على سبيل المثال لا ال صبر ) ةبوع الببنط للوباعة و

بنط الهامش   القياس الخارجي  / القياس الداخلي   للكتبب المدرسبية    –بنط المتن 

  عدد أسور الص  ة )  يادد عن ال د المولوو (   عيب التجليد   عدم اسبتخدام 

تببدبي   والمقببص   أو ترببويه ةببوع الغببراء الببوارد بالموصبب ا  ال نيببة   وجببود ال

الغلاف   )ومخال ة ألوان الغلاف أو تصميمه عن الأصل المتعاقد عليه أو النسخة 

 النهائية المعتمدد للوباعة(.

 % عن كل خوأ 1

كاملببة وسببليمة  اوتجاربهبب الكتببب المدرسببية أصببول  عببدم التببزام  المببورد  ب عببادد  10

وذلك للجهبة المربرفة علبى  التسليم ةسختي اعتمادوبما فيها أصل الغلاف  ومرتبه

   التن يذ. 

 % عن كل ةسخة من القيمة الإجمالية للعقد 1

 

 

11 

عدم التزام  المبورد  بالاحت باب بنسبخة الكتروةيبة مبن   الكتبب المدرسبية المتعاقبد 

 + open file in Design( الأول بصبيغة )CDقبرص ممغبنط ) 2عبدد  عليها 
PDFالي الجببودد( شببامل الخوببوط والأشببكال عبب ( والثبباةي بصببيغةWord)  بعببد

مبن  الكتبب المدرسبية م بل العقبد  أو تسبليم و كامبل الكميبة تسليم الدفعة الأخيبرد 

 % من القيمة الإجمالية 1 النسخة المذكورد لأي جهة أخرى دون موافقة و ارد التربية  .  

 المتعهدمخالفات العمالة وممثل 

 

12 

)مررف( خلال الموعبد الم بدد وفقبا لربروط العقبد أو عدم تعيين  المورد من يمثله 

( بتلقبي  بتعليمبا  و است سبارا   الجهبة المربرفة علبى المتعهبدعدم التزام )  ممثل 

التن يذ أو عدم تغيير )المررف ( حال طلب ذلك من الجهة المبذكورد وتبوفير الببديل 

 فورا أو توفير) ممثل( على غير ك الته.   

 % عن كل يوم تأخير 1

 

اسببتخدام عمالببة علببى غيببر ك الببة   المببورد بمواقببع الببو ارد لتن يببذ أي أعمببال تتعلببق  13

 بالكتب المدرسية المتعاقد على طباعتها وتوريدزا  .

0.25 % 

 % عن كل يوم 2 عدم استبعاد أي فرد من العمالة  بناءا على طلب الجهة المررفة  على التن يذ.  14

خوار الجهة المررفة علبى التن يبذ بالممثبل الجديبد خبلال تغيير  المورد ممثله دون إ 15

 الموعد الم دد أو عدم إمداد الجهة المررفة  بكافة بياةاته المقررد برروط العقد.

 % عن كل يوم 2

ت قيبق أو عدم التزام تبابعي  المبورد  )العمالبة ( لاسبتدعاء  البو ارد لهبم  لإجبراء ال 16

 العمل.تقع في مواقع  سماع أقوالهم برأن المخال ا  التي

 % عن كل يوم 2
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 % عن كل يوم 2 عدم التزام العمالة التابعة   للمتعهد بتوجيها  جهة الإشراف على التن يذ. 17

 

 مخالفات  متنوعة

عدم التزام  المورد  لأي تعديل على العقد بالنسبة الم ددد )للزيادد أو النقصبان(وفقا  18

دم التببزام  المببورد  بزيببادد أعببداد الكتببب المدرسببية التعاقديببة أو عبب رببروطللمقببرر بال

 المولوو طباعتها وتوريدزا بناءا على طلب  الجهة المررفة على التن يذ .

 % من القيمة الإجمالية 1

 % عن كل يوم 1 توريد الكتب المدرسية المتعاقد عليها في غير أوقا  الدوام الرسمي . 19

لو ارد برأن  الكتب المدرسية المتعاقد عليها وذلك المساس ب قوا الملكية ال كرية ل 20

من خلال  يادد  المبورد  أعبداد الكتبب المدرسبية المولوببة  والتصبرف فيهبا ببالبيع 

 الهبة /أي تصرف مخالف للرروط التعاقدية ./

 % من القيمة الإجمالية 1

رفة علبى عدم تن يذ  المورد لاست سارا  وتعليما   وتوجيها  وطلبا  الجهة المرب 21

تن يذ العقد أو عدم الاستجابة أو الرد على أي  ملاحظا  أو طلبا  خلال المدد التي 

 ت ددزا الجهة المررفة .

 % عن كل ملاحظة 0.5

لبدى دخولهبا المواقبع  البو اردت ميل  المورد سيارته أثناء التسليم بضائع لا تخبص  22

 المخصصة لتن يذ الأعمال.

 % من القيمة الإجمالية 1

المببورد  أو  إفربباء المعلومببا  والبياةببا  ذا  الوبيعببة السببرية التببي ي صببل عليهببا 23

 .بمناسبة تأدية الأعمالبأي وسيلة كاةت   المتعهدالعمالة التابعة له أو ممثل 

 % من القيمة الإجمالية  0.5

التنا ل عن العقبد أو اسبتخدام    متعهبد أخبر مبن البباطن لتن يبذ أي مبن أعمبال العقبد  24

 دون موافقة المسبقة على ذلك.  

 % من القيمة الإجمالية 1

 % من القيمة الإجمالية 2 المتعهدعدم إخوار  المورد بأي تغيير يورأ على الكيان القاةوةي )لرركة(   25

 لتن يذ بضائع أو مواد أو أدوا  أو آلا  من ي تاجه  المورد  ما برراءعدم الالتزام  26  

 .الوطني المنرأ ذا  المنتجا  أو الوطنية المنتجا  من عقدزذا ال عن التزاماته

 % من القيمة الإجمالية 0.5

 عن كل يوم تأخير %1 غرامة التأخير بتسليم الكتب المدرسية 27

 : الجهة المشرفة على التن يذ (15) رقم ادةم
مدى قيام المورد  بتن يذ التزاماته تررف إدارد تووير المنازج على تن يذ زذا العقد   وتقوم بوضع تقرير يوضح فيه 

 .  وإثبا   المخال ا  التعاقدية إن وجد 

 

 اسم الممار                    توقيع وختم الممار                     التاريخ:      /          /
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 المستند رقم
 4 -    نموذج صيغة العقد 
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 م2025/  2024لدراسي للعام ا طباعة وتوريد كتب مدرسية عقد

 الناجم عن الممارسة رقم  : ...........  لسنة : ...........
 

 ................................  العقـد رقم:

 م2025/  2024للعام الدراسي  طباعة وتوريد كتب مدرسيةموضوعـه : 

 ...... تم إبرام العقد المشار أنه في يوم : ........ الموافق : ......... من شهر : ....... عام : .....

 إليه .
 بيـن  

 .............................. بدولة الكويت ويمثلها السيد/ ...................... -1
    بصفته : .........................................................................                                            

 عنوانه : ........................................................................ و 

 (الوزارةويسمى )                                                                          
 وبيـن  

 ......السيد/ السادة .......................... ويمثله  السيد/ ................... -2
 بصفته ........................................................................... 

 وعنوانه : منطقة : ................ قطعة :  ........... شارع :  ...................     

 ..المبنى/ القسيمة : ......... المكتب : ...... العنوان البريـدي : الكويت ........
 ص.ب : ........... الرمز البريدي : ........... رقم الهاتـــــف  :  .................
 رقم الفاكـــــس : .........   البريد الالكتروني.......................................

 (عهدالمتويسمى/ويسمون )                                                                
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   تمهيد 

 م2024/2025: لسنة   ...........م ك : رقم  الممارسةحيث تم الاعلان عن   
 م2025/  2024للعام الدراسي  طباعة وتوريد كتب مدرسيةبأعمال  مللقيا

الجهة التي تتولى  تالمشار إليها، وحيث قامبالأعمال المذكورة للقيام الممارسة بعطاءٍ في  المتعهدوتقدم 
............. : رقم  هاباجتماع المتعهدعلى العطاء المقدم من  الممارسةبترسية اءات الممارسة إجر 

  : .........المنعقد بتاريخ 
 : وبناءً على

 : ..................... بتاريخ : بموجب كتابها رقم  والتشريعمراجعة إدارة الفتوى  -
............. بتاريخ :  : بموجب كتابه رقم لمتعهداعلى  الممارسةموافقة ديوان المحاسبة على ترسية  -

........... 

 : فقد تم الاتفاق فيما بين الطرفين على ما يلي
 مستندات العقد     -  1مادة 

وما  م2024/2025 لسنة .........م ك : ة رقم الممارسوثائق  يعتبر التمهيد السابق و
  - إن وُجدت -وملحق الشروط الإضافية اشتملت عليه من كراسة الشروط العامة والخاصة 

وكافة المكاتبات  المتعهدوالشروط والمواصفات الفنية والإقرارات والملاحق والنماذج والعطاء المقدم من 
 المتبادلة بين الطرفين جزءًا لا يتجزأ من هذا العقد ومُتممًا ومكملًا له.

 نطاق الأعمال    -  2مادة 

محل العقد ( م2024/2025سي للعام الدرا عة وتوريد كتب مدرسيةبتوريد)طبا المتعهديلتزم 
 أعـــلاه. المشار إليهاطبقًــا للشروط والمواصفات الفنية المنصوص عليها في مســتندات العقــد 

 قيمة العقد    -  3مادة 

 )فقط لا غير د.ك.. ........ يدفع للطرف الثاني مبلغًا وقدره بأن الوزارةيلتزم 
)طباعة بتوريد  دينار كويتي( نظير قيامه ......................................................

طبقًا للشروط المنصوص عليها في محل العقد (  م2024/2025للعام الدراسي  وتوريد كتب مدرسية
 مســتندات العقــد.
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 مدة العقد    -  4مادة 

النحو الوارد تفصيلًا بالشروط الخاصة  علىو الطبع يوم من تاريخ اعتماد  15مدة العقد 
 للممارسة.

 التأمين النهائي    -  5مادة 

بموجب خطاب ضمان  د.ك(....ينًا نهائيًا مبلغًا وقدره )قبل توقيع العقد تأم المتعهدقدَّم 
  (%20قع )بوا الوزارة................ باسمه ولصالح ........................  : بنكصادر عن 

انتهاء تنفيذ  من القيمة الإجمالية للعقد، ساري المفعول من وقت إصداره إلى ما بعدعشرون في المائة 
 ( أشهر .3)العقد بمدة 

 الغرامات    -  6مادة 

تنفيذ  في أي من المخالفات المنصوص عليها بمستندات العقد أو تأخر المتعهدإذا ارتكب 
 هاعلي الغرامة المنصوصالمتفق عليها بالعقد، توقع عليه  المدة أو جزء منها خلالالتزاماته التعاقدية 

 .ة(للممارس( )الشروط الخاصة 2تفصيلًا بالمستند رقم )
 الموطن المختار    -  7مادة 

أقر الطرفان بأن العنوان الوارد بصدر هذا العقد موطنًا مختاراً لهما وأن كافة المكاتبات 
وفي حالة تغيير أحد الطرفين لعنوانه يتعين  ةً لكافة آثارها القانونية،والمراسلات التي ترسل عليه منتج
ومالم يتم هذا الإخطار تعتبر جميع  بالعنوان الجديد، وبعلم الوصولعليه إخطار الطرف الآخر كتابةً 

الإعلانات والمكاتبات والمراسلات التي ترسل إليه على العنوان الوارد بالعقد صحيحة ونافذة في حقه 
 نتجة لكافة آثارها القانونية.وم

 القانون الواجب التطبيق    -  8مادة 

العامة المعدل  المناقصاتبشأن  2016لسنة  49تسري على هذا العقد أحكام القانون رقم 
 30التنفيذية الصادرة بالمرسوم رقم  ولائحته 2024لسنة  1و  2019لسنة  74بالقانونين رقمي 

 .2017لسنة 
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 بالقوانين ذات الصلة   الالتزام  -  9مادة 

الالتزام بجميع القوانين واللوائح  المتعهدعلى  فيما لم يرد في شأنه نص خاص في هذا العقد،
 والقرارات السارية في دولة الكويت ذات الصلة بموضوع العقد.

 الاختصاص القضائي    -  10مادة 

عنه أو عن تنفيذه أو تفسيره تختص  أبُرم هذا العقد في دولة الكويت، وأي نزاع قد ينشأ
 المحاكم الكويتية بالفصل فيه. 

سخ العقد    -  11مادة 
ُ
 ن

 ( نُسخ سُــلِّمت إحداها للطرف الثاني للعمل بموجبها.حُرر هذا العقد من )...

ا إلى ما سبق وقع الطرفان هذا العقد.
ً
 واستناد

 

 الوزارة

 وزارة التربية

 المتعهد

 المتعهد

 ....  ......................... :  الاسم ........................... : الاسم
 .....  ........................ : التوقيع ........................... : التوقيع
 .....  ......................... : الصفة ........................... : الصفة

   ...................  مفوض بالتوقيع عن                                                    
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 المستند رقم
 5 -  النماذج 
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   فهرس المحتويات 

 

 رقم الصفحة النموذج رقم النموذج

    64 الممارسنموذج بيانات  ( 1 – 5) 

    65 نموذج صيغة العطاء ( 2 – 5) 

    66 ت العطاءنموذج محتويا ( 3 – 5) 

    67 نموذج التأمين الأولي ( 4 – 5) 

    68 نموذج التأمين النهائي ( 5 – 5) 

    69 من الباطن المورديننموذج  ( 6 – 5) 

    70 (  1نموذج الإقرار رقم ) ( 7 – 5) 

    71 ...... نموذج الإقرار  ( 8 – 5) 

    72  نموذج ........... ( 9 – 5) 

    73 نموذج  .......... ( 10 – 5) 
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 ( 1 – 5الوثيقة ) 
   نموذج بيانات الممارس 

 
رجى من الممارس تعبئة هذا النموذج  :

ُ
 ي

 م2024/2025 – 114م ك  : رقم الممارسة

 م2025/  2024للعام الدراسي  طباعة وتوريد كتب مدرسية : موضوعـها

 ................................................................  : اسم الممارس

 :  العنوان

 منطقة : ................ ،  قطعة :  .............  ،  شارع :  .................... 
 المبنى/ القسيمة : ...... ، المكتب : ...... ،  العنوان البريـدي :  الكويت.........

 ...... ،  رقم الهاتـــــف  :  ..............ص.ب : ......... ،  الرمز البريدي : .....
 رقم الفاكـــــس :  ...................   البريد الإلكتروني:...........................

 رقم إيصال شراء مستندات الممارسة  :    .........................................
 ............................................................ : توقيع الممارس  

 ............................................................ : ختم الممارس 
 ............................................................ :   التــــــاريـــــــــــــــــــــخ 
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 ( 2 – 5الوثيقة ) 

  اء نموذج صيغة العط 
 م2024/2025لسنة :  114م ك  صيغة عطاء الممارسة رقم  :   

 م2025/  2024للعام الدراسي  طباعة وتوريد كتب مدرسية:  موضوعهـا
 وزارة التربية:  الجهة

ة المبينة أعلاه ونوافق على ما جاء بها ونقبله الممارسنقُر نحن الموقعين أدناه بأننا قمنا بدراسة شاملة لمستندات 
 : بالآتين أي تحفظ ومن ثم فإننا نتعهد بدو 

ة الممارسبموجب المطلوبة  ( م2024/2025للعام الدراسي  )طباعة وتوريد كتب مدرسيةتوريد  -1
 فقط مبلغ وقدره ك. د.....والتي ورد وصفها تفصيلًا بالوثائق وذلك بواقع مبلغ إجمالي قدره )بالأرقام( ..

وكما هو موضح بالمرفقات بالعرض المالي والأسعار ،  نار كويتي.................. دي.......)بالحروف(
للعام الدراسي  )طباعة وتوريد كتب مدرسية التفصيلية فيه لهذا المبلغ والتي تبين قيمة

 ...(.).لتنفيذ  العقد مقدارها   جماليةإخلال مدة المطلوبة   ( م2024/2025
( من وثائق 1مدة سريان العطاء على النحو الوارد بالمستند رقم )طوال الالتزام بالقيمة المبينة في البند السابق  -2

   ة. الممارس
عد تخلفنا عن إتمام إجراءات التعاقد انسحابًا إتمام إجراءات التعاقد مع الجهة العامة متى تم إخطارنا بالترسية ويُ  -3

 العامة. المناقصاتمن جانبنا يستوجب المساءلة وفقًا لأحكام قانون 
 ة.الممارسصيغة جزءًا لا يتجزأ من وثائق تعد هذه الت -4
: في صورة خطاب ضمان/شيك مصدق رقم .... دينار كويتي ...بقيمة   مرفق طيه التأمين الأولي -5

من تاريخ فض مظاريف ( يومًا 90صالح لمدة ).... ...............: .......  صادر من بنك ......
   العطاءات .

 ................................................................. :   الممارساسم 

 ................................................................. :  التاريخ 
 ................................................................. : التوقيـــع 

 ................................................................. : الختــــم 
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 ( 3 – 5الوثيقة )  

   نموذج محتويات العطاء 

 

على الممارس ملء النموذج المرفق لبيان جميع المستندات المقدمة في المغلف الذي يحتوي على 
 عطائه .

 م2024/2025- 114م ك  : ممارسة رقم
 م2025/  2024 للعام الدراسي طباعة وتوريد كتب مدرسية : موضوعـها

  

 ملاحظات المرجع والتاريخ العدد اسم المستند

    

    

    

    

    

    

    

 

 :.................................................................. اسم الممارس 
 .....: ............................................................. التاريخ         
 :................................................................. التوقيـــع        
 :................................................................. الختــــم         
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 ( 4 – 5الوثيقة ) 
   نموذج التأمين الأولي 

 
 

 المحترمين     ....................................................السادة / ..................
 الكويت 

 
   .................................................: رقـمخطاب ضمان / شيك مصدق 

 ابـــــــــــــــــــــذا الكتــــــــــــــــب هـــــــــــــــم بموجـــــــــــــــــــــــــن لكـــــــــــنضم اــــــــــــــــــم بأننــــــــــــــرف بإعلامكـــــــــــنتش
فقط  )  .. د.ك... على مبلغ قدره............................. ....................... / السادة

تأمين الأولي ( وذلك لقاء ال ....... ديناراً كويتيًا....................................  مبلغ وقدره
: بـــــــ   ........ والخاصة..:   لسنة  ......................... : ة رقمالممارسبشأن 

 والذين تقدموا بعطاء لأجلها............ ......................................

 .فض مظاريف العطاءاتيعتبر هذا التأمين ساري المفعول لمدة تسعين يومًا من تاريخ 

عهد بأن ندفع لأمركم عند أول طلب من قبلكم كامل المبلغ المذكور ودون أي اعتراض من نت
     ...............................................................قبل السادة /

 مركز السادةفي  التأمينوأننا نقر بأننا نختار محل إقامة لنا في الكويت لكل ما يتعلق بتنفيذ هذا 
/......................................................... 
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 ( 5 – 5الوثيقة ) 

   نموذج التأمين النهائي 
 

 
 السادة/ ) الجهة العامة (  ........................................................  المحترمين

 الكويت 
 

   ...............................................................: رقـمخطاب ضمان 

 ابـــــــــــــــــــــذا الكتــــــــــــــــب هــــــــــــم بموجـــــــــــــــــــــــــن لكـــــــــــا نضمــــــــــــــــــم بأننــــــــــــــرف بإعلامكـــــــــــنتش
. د.ك( )فقط على مبلغ قدره )................. .................................... / السادة

 وذلك لقاء خطــاب الضمـان بشأن الالتزام  ( .................... ديناراً كويتيًا........  مبلغ وقدره
: ـــ  بـــ والخاصة  م2024/2025: لسنة  114م ك  : رقم ةالممارسالـواردة في بأعمال التوريد 

 . التي رست عليهمو  م2025/  2024للعام الدراسي  طباعة وتوريد كتب مدرسية

مضافاً وطوال مدة تنفيذ العقد هذا ساري المفعول ابتداءً من هذا اليوم خطاب الضمان يعتبر 
 أشهر ويظل معمولًا به ولا يجوز إلغائه خلال المدة المذكورة دون موافقتكم الخطية المسبقة. (3)إليها 

طلب من قبلكم كامل المبلغ المذكور ورغم أي اعتراض من نتعهد بأن ندفع لأمركم عند أول 
    .........................................................  قبل السادة /

 مركز السادةفي  التأمينوأننا نقر بأننا نختار محل إقامـة لنا في الكويت لكل ما يتعلق بتنفيذ هذا 
/........................................................ 
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 ( 6 – 5الوثيقة ) 

   نموذج الموردين من الباطن 
)طباعة سوف يستعين بهم لتوريد أي من  الباطن الذينمن الموردين ا بأسماء كشفً   يقدم كتابةً  المورد أنعلى           

ويجب أن بين أدناه، المتعاقد عليها على النحو الم ( م2024/2025للعام الدراسي  وتوريد كتب مدرسية
أثناء فترة بالعطاء المقدم منه ة ــــــة للقوائم المدرجـــــــبل الجهة العامثة من قِ حدَّ تكون تلك الأسماء من ضمن الكشوف المُ 

  لاعتمادهم. تتولى إجراءات الممارسة التيهة الجدراسة العطاءات وقبل الترسية من 
لباطن أو ممثله أو موظفيه أثناء سير العمل وطلب تغييره في أي من امورد أي  استبعادالحق في  جهة العامةولل

 يها.مسئولية أو التزام عل ةوقت من الأوقات ودون أن يترتب على ذلك أي

 ....................................................... لتوريد ......................................  -1
 ..............................................................................  : العنوان  
 .............................................................................. : ص .ب

 .............................................................................. : هاتف
 .............................................................................. : فاكس

 البريد الإلكتروني  :  ................................................................................
 ........................................................ لتوريد .....................................  -2

 .......................................................................................  :   العنوان  
 :  .........................................................................................    ص.ب
 ......................................................................:  ...................    هاتف 

 ........................................................................................  فاكس     :
 ....................البريد الإلكتروني  :  .............................................................

 .........................................................لتوريد  ....................................  -3
 .............................................................................. : العنوان  
 .............................................................................. : ص .ب

 .............................................................................. : هاتف
 .............................................................................. : فاكس

 ................................................................البريد الإلكتروني  :  .................
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 ( 7 – 5الوثيقة ) 

  ( 1نموذج الإقرار رقم ) 

 

 م 2024/2025لسنة  :   114م ك ممارسة رقم : 
 م2025/  2024للعام الدراسي  طباعة وتوريد كتب مدرسيةموضوعهـا  :  

ة سواء الورقية أو الواردة الممارسلى جميع وثائق ومستندات نقر نحن الموقعين أدناه بأننا اطلعنا ع
 : ونتعهد بما يلي .C.Dضمن كافة الأقراص المدمجة 

ة المقدمة من الممارسسعار التفصيلية بالعرض المالي والقيمة الإجمالية المحددة في صيغة عطاء الأأن  -1
الورقية والتي على الأقراص  ةالممارس قبلنا تمت بعد الدراسة الشاملة لكافة وثائق ومستندات

وكافة الالتزامات والمتطلبات المنصوص  والأرباحوهذه الأسعار تشمل كافة المصروفات  المدمجة،
على الوجه ة ووفقًا لشروطها الممارسبموجب المطلوبة للقيام بأعمال التوريد عليها في المستندات 

 ة.الممارسالأكمل وكما وردت بمستندات 
جميع البيانات والمعلومات المطلوب تعبئتها من قِبلنا سواء على الوثائق والمستندات  وحمايةتم تعبئة  -2

ة الممارسالورقية أو الواردة ضمن الأقراص المدمجة بمعرفتنا وحسب الشروط وبالطريقة المبينة بوثائق 
ق وبما يتفق ومتطلباتها، ونعلم بعدم أحقيتنا في عمل أي تعديل على مضمون ونصوص تلك الوثائ

استبعاد  تتولى إجراءات الممارسة التيللجهة وإذا ما تبين خلاف ذلك فانه يحق  والمستندات،
 العطاء واعتباره باطلًا.

إذا وُجد اختلاف بين البيانات والمعلومات التي تم تعبئتها من قِبلنا على الوثائق والمستندات  -3
 التيهة الجبحق مة من قبلنا، فإننا نقر على الأقراص المدمجة والمقد تلك الواردةالورقية مقارنة مع 

 .في استبعاد العطاء واعتباره باطلًا  تتولى إجراءات الممارسة
 

 .............................:    بصفته   .........................    : اسم المقر
 .................:   ............ الختم ....................... : التوقيع
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 ( 8 – 5الوثيقة ) 

   ..... نموذج الإقرار 
 

 
 2024/2025-114م ك  : ممارسة رقم
 .............................................................. : موضوعهـا

...............................................................................................
...............................................................................................

...............................................................................................
...............................................................................................

...............................................................................................

...............................................................................................
... 
 
 
 

 ............................................................... :  اسم المقـر
 ................................................................ :  بصفته 
 ................................................................ : التوقيع 

 ................................................................. : الختـم 
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 ( 9 – 5الوثيقة ) 
   ..... نموذج 
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 ( 10 – 5الوثيقة ) 

   ..... نموذج 
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 المستند رقم
 6 -  الملاحق 
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 (1 - 6الوثيقة ) 

   ملحق الشروط الإضافية 
 إن وجدت
 

 

 

 

 

 

 



  
  

 64  2025/  2024طباعة وتوريد كتب مدرسية للعام الدراسي  2م ج   2024/2025-114الممارسة رقم م ك وثائق  
 

 (1المادة )
 فني  تقييم العرض ال  -  9 حذف المادة رقم

 يجب أن يحصل العرض الفني المقدم من الممارس تقييم العروض الفنية بنظام النقاط في حالة
 منعلى الأقل من إجمالي عدد النقاط ولن يتم فتح المظاريف المالية المقدمة  (%)....على نسبة 

 النسبة المشار إليها.الممارسين الحاصلين على نسبة أقل من 

 (2المادة )
 أسس وعناصر التقييم الفني    -  10مادة  رقمحذف المادة 

التالية في تقييم العروض الفني سيتم تطبيق أسس وعناصر التقييم في حالة تطبيق نظام النقاط 
 الفنية :

 عناصر التقييم م
النسبة المئوية الحاصل 

 عليها العرض الفني
1   ) % ..... ( 

2   ) % ..... ( 
3   ) % ..... ( 
4  ... ( ) % .. 
5   ) % ..... ( 
6   ) % ..... ( 
7    ) % ..... ( 
8   ) % ..... ( 

 ) ..... % (  الإجمالي

 

 (3المادة )
 الدفعة المقدمة    -  14 رقم حذف المادة 

( يوماً من تاريخ 30)يقدمه المورد خلال مدة لا تتجاوز يجوز للجهة العامة بناءً على طلب 
 -( يوماً على الأكثر من تاريخ تقديمه لكفالة الدفعة المقدمة 45)خلال  –فع له توقيع العقد أن تد

 طبقاً للأحكام المنصوص عليها بالشروط العامة للممارسة %( من قيمة العقد 0مقدمة بنسبة ) دفعة
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 ( 2 - 6الوثيقة ) 
   ..... ملحق 
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 (7رقم ) المستند

 2016 لسنة  49القانون رقم 
بشأن المناقصات العامة المعدل بالقانون 

م  2024م ولسنة  2019لسنة  74رقم 
ولائحته التنفيذية الصادرة بالمرسوم رقم 

 2017لسنة  30
  


